Liebe Leserin, lieber Leser,

ich freue mich, lhnen mit diesem Buch Bild fiir Bild das faszinie-
rende Tabellenkalkulationsprogramm Microsoft Excel fir die Ver-
sionen 2021 und Microsoft 365 présentieren zu kdénnen. Lernen
Sie, wie Excel eingerichtet und bedient wird, tiben Sie den Umgang
mit Zellbereichen, Tabellen und Arbeitsmappen und nutzen Sie die
vielen Werkzeuge fiir die Aufbereitung, Formatierung, Analyse und
Visualisierung von Kalkulationsdaten.

Ich zeige lhnen an Beispielen aus der Praxis, wie Sie Formeln schrei-
ben, Funktionen anwenden, PivotTables gestalten, Diagramme und
PivotCharts zeichnen und Datenlisten oder intelligente Tabellen
verwalten.

Lernen Sie auch die Bl-Werkzeuge Power Query und Power Pivot
kennen. Naturlich finden Sie zu jedem Thema auch eine Menge
Tipps und Tricks und viele niitzliche Tastenkombinationen.

Mit Bild fiir Bild werden Sie schon bald zum Excel-Experten. Ich
wiinsche lhnen viel Erfolg und viel SpaB mit diesem ganz beson-
deren Buch!

lhr Autor Ignatz Schels
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