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©

Bldttern Sie mit den Pfeilsymbolen in der Adresszeile im Navigationsbereich nach oben
oder unten oder zum ersten Element der Ebene.

o)

Das Symbol Zuletzt verwendete Speicherorte bietet eine Liste mit zuvor markierten
Elementen des Explorer-Systems an.

o

Klicken Sie in der Adresszeile auf den Pfeil neben einer Ebene, bekommen Sie die
nachfolgenden Ebenen zur Auswahl angeboten.
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Ordneroptionen

S
Allgemein  Ansicht  Suchen m

Ordneransicht
Sie konnen diese Ansicht (z. B. ,Details™ oder
..Symbale”) fir alle Ordner dieses Typs (bemehmen.

Fir Ordner Gbemehmen Ordner zuricksetzen

Erweiterte Einstellungen:

Dateien und Ordner ~
Bei der Eingabe in der Listenansicht
() Mutomatisch in Suchfeld eingeben
(®) Eingegebenes Element in der Ansicht auswahlen
Benachrichtigungen des Synchronisierungsanbieters anzeig
Dateigroleinformationen in Ordnertipps anzeigen
Dateigymbol auf Miniaturansichten anzeigen
[] Erweiterungen bei bekannten Dateitypen ausblenden
Freigabe-Assistent verwenden (empfohlen)
Geschittzte Systemdateien ausblenden {empfohlen)

Immer Menls anzeigen hs
< >
Standardwerte EMUT" durchsuchen »
oK Abbrechen e — C:\Users\Ignatz\Documents\#MUT]
[ Dieser PC
Ch\Users\Ignatz\Music &
Ch\Users\Ignatz\Pictures @

@ % =| Bibliotheken\Bilder

@ Das Pfeilsymbol rechts an der Adresszeile zeigt den Verlauf der zuletzt besuchten
Orte an. Nutzen Sie auch das Suchfenster.

m Details finden Sie unter Weitere Infos/Optionen/Ordner- und Suchoptionen dndern.
Andern Sie die Fensterzuordnung fiir die Ordner und die Markierungsart.

@ Auf der Registerkarte Ansicht finden Sie weitere Einstellungsoptionen, zum
Beispiel das Einblenden geschiitzter und unsichtbarer Dateien. Ende




Schnellzugriff

Start

Ordneroptionen

Aligemein  Ansicht  Suchen e

Datei-Explorer 6ffnen for: | Schnellzugrift
Ordner durchsuchen — [ELsAli= e Ui

© Jeden OrdneneSerRG rvereromme

(O Jeden Ordner in einem sigenen Fenster dffnen

a Klicken Sie auf Schnellzugriff, um die Liste der Schnellzugriffselemente zu 6ffnen
oder zu schlieBen.

9 Wihlen Sie im Kontextmenii Optionen und schalten Sie die Ordner- und Such-
optionen ein.

e Definieren Sie, ob der Explorer nach dem Start den Schnellzugriff oder den Ordner
Dieser PC anzeigt.
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Aligemein  Ansicht  Suchen

Ordner durchsuchen
© Jeden Ordner im selben Fenster affnen

(O Jeden Ordner in einem sigenen Fenster dffnen

Markieren von Elementen
F (O Offnen durch einfachen Klick (Auswahl durch Zeigen)
k Symbolunterschriften wie im Browser unterstreichen
Symbolunterschriften nur beim Zeigen unterstreichen
© Cffnen durch Doppelklick (Auswahl d. einfachen Klick)

Datensphutz
[O) Zletzt verwendete Dateien im Schnellzugriff anzsigen

Standardwerte

Datei-Explorer 6ffnen fr:  Schnellzugrift w

Abbrechen Ubemehmen

00

0 Schalten Sie diese Optionen aus, damit benutzte Ordner nicht automatisch dem

Schnellzugriff zugeordnet werden.

e Klicken Sie einen Ordner mit der rechten Maustaste an und wahlen Sie An

Schnellzugriff anheften.

6 Der Ordner steht im Schnellzugriff, mit Von Schnellzugriff I6sen lasst er sich

wieder entfernen.

Ende




m Bibliotheken
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©

Schalten Sie unter Weitere Infos/Optionen die Anzeige der Bibliotheken ein.

©

Jedem Benutzer, fiir den auf lhrem PC ein Konto angelegt ist, sind die Standard-
bibliotheken zugeordnet.

)

Klicken Sie im Navigationsbereich unter dem Benutzernamen auf Bibliotheken,
sehen Sie die einzelnen Bibliotheken.
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o

Mit Neu in der Symbolleiste erstellen Sie eine neue Bibliothek.

o

Geben Sie einen Namen ein und klicken Sie auf Ordner hinzufiigen, um einen
Ordner in die neue Bibliothek aufzunehmen.

o

Sie kdnnen einen Ordner auch markieren und iiber die Optionen im Kontext-
mend in eine Bibliothek aufnehmen. Ende




m Arbeiten mit Ordnern
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Kopieren Umbenennen  Léschen

Ausschneiden Einfiigen | Teilen |

| | |
® ow x 001 @ w T
fg Ordner 9

o Ordner markieren Sie im Navigationsbereich oder in einer Bibliothek. Offnen und
schlieRen Sie den Ordner per Doppelklick.

9 In der Symbolleiste finden Sie Optionen zum Verschieben, Kopieren und Léschen von
Ordnern. Waihlen Sie dort Neu/Ordner.

9 Klicken Sie auf Neuer Ordner und geben Sie dem neuen Ordner einen Namen. Mit
oder Start/Umbenennen konnen Sie diesen wieder dndern.
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o Klicken Sie auf Eigenschaften, und sehen Sie sich den Ordnerpfad, die Anzahl
der Dateien sowie die GesamtgroBe in Megabyte an.

e Unter Weitere Optionen anzeigen finden Sie Optionen zum Versenden des
Ordners, zum Beispiel per Mail.

G Aktivieren Sie unter Weitere Infos/Optionen die Ordner- und Suchoptionen,
hier finden Sie erweiterte Einstellungen, die fiir alle Ordner gelten. Ende

& &
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Start

Einblenden > Navigationsbereich

Detailbereich

Vorschaufenster a

Elementkontrollkdstchen

O
| . Dateinamenerweiterungen “—Q
. @ Ausgeblendete Elemente

Plal B & O

.\
=

Blenden Sie die Dateinamenerweiterungen ein, um die Dateien an ihrem Typ zu
erkennen.

Neue Dateien erzeugen Sie mit Neu aus der Symbolleiste.

©

Geben Sie der Datei einen Dateinamen. Den Punkt sowie die Dateiendung vergibt
Windows 11 gemdB dem Dateityp automatisch.

)



7 Datenverwaltung mit dem Windows-Explorer

o

© 0 O

Offnen Sie die Datei per Doppelklick oder per rechtem Mausklick iiber das Kontext-
menu. Hier kdnnen Sie die App dafiir bestimmen.

In der Detailansicht sehen Sie das Anderungsdatum, die GréBe und den Dateityp.
Schalten Sie weitere Spalten ein.

Sortieren und gruppieren Sie die Dateiliste nach einzelnen Spalten.

Ende
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