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In diesem Kapitel machen Sie die ersten Schritte mit Ihrem funkelnagelneuen Word-

Press, wechseln das Theme, lernen die wichtigsten Bereiche im Backend kennen und

erledigen dabei gleich die wichtigsten Einstellungen.

4.1 WordPress besteht aus »Frontend« und »Backend«

WordPress besteht immer aus einem Frontend und einem Backend:

»

»

Das Frontend ist die Fassade, die ganz normale Website, die die Besucher sehen.

Das Backend ist der Verwaltungsbereich, der passwortgeschutzt und nur fur Mitar-
beiter zuganglich ist.

Diese beiden Bereiche mochte ich Thnen in diesem Abschnitt kurz vorstellen.
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4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress

4.1.1 Das »Frontend« ist die Website, so wie Ihre Besucher sie sehen

Das Frontend ist wie gesagt die ganz normale Website, so wie Thre Besucherinnen und
Besucher sie sehen, und ist nach der Installation meist unter dem Domain-Namen
erreichbar, wie z. B. mein-name.de.

Abbildung 4.1 zeigt die Startseite der frisch installierten WordPress-Website mit dem
Standard-Theme Twenty Twenty-Two im Browserfenster auf einem Desktop-Rechner:
> Links oben im Kopfbereich sehen Sie den Titel der Website.

> Rechts oben erscheint eine automatisch erstellte Navigation.

» Unter dem Kopfbereich steht ein automatisch erstellter erster Beitrag.

Weiter unten auf der Seite gibt es noch einen Fufibereich mit dem Titel der Website und
dem Slogan Stolz prdsentiert von WordPress.

Faratug i WordPesss - - 3% 4

& mingEag-n-weong hoa & O &

Hallo Welt!

Willcommen bei WordPress. Dies ist dein erster Beitrag. Bearbelie oder IGsche
fhn und beginne mit dem Schroiben!

Abbildung 4.1 Das Frontend von WordPress nach der Installation

Falls das Frontend bei lhnen anders aussieht

Falls das Frontend nach der Installation bei hnen anders aussieht als in Abbildung 4.1,
ist bei Ihnen ein anderes Theme aktiviert. Vielleicht gibt es inzwischen ein neues Stan-
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4.1 WordPress besteht aus »Frontend« und »Backend«

dard-Theme oder bei der von lhnen gewahlten Installation wurde ein anderes Theme
aktiviert. Aber egal, wie das Frontend bei lhnen momentan aussieht: In Abschnitt 4.3
wechseln Sie zum Standard-Theme Twenty Twenty.

4.1.2 Das »Backend« ist die Verwaltungsabteilung

Das Backend von WordPress ist der Verwaltungsbereich im Hintergrund, den Sie in die-
sem Kapitel naher kennenlernen. Das Backend dient den Mitarbeitern zur Pflege der
Website; und damit Unbefugte keinen Zutritt zu diesem Bereich haben, gibt es eine
Anmeldung, bei der man sich mit Benutzernamen und Passwort als Mitarbeiter auswei-
sen muss.

Die Anmeldungsseite konnen Sie auf verschiedenen Wegen erreichen. Am einfachsten
ist es, im Frontend in der Sidebar ganz unten im Bereich META auf den Link ANMELDEN
zu klicken. Da dieser Link aber nicht in jedem Theme vorhanden ist, konnen Sie das
Backend mit den folgenden Adressen auch direkt aufrufen:

» mein-name.de/wp-login.php

» mein-name.de/wp-admin

Bei vielen Installationen funktioniert auch mein-name.de/admin und mein-name.de/
login. Nehmen Sie einfach die Adresse, die hnen am besten gefillt, und speichern Sie sie
als Lesezeichen im Browser.

Diese Adressen fuhren zu der in Abbildung 4.2 gezeigten Anmeldung am Backend. Hier
geben Sie BENUTZERNAME ODER E-MAIL-ADRESSE und PASSWORT ein, und zwar so, wie
es wiahrend der Installation flir das WordPress-Admin-Konto festgelegt wurde.

Mit einem Klick auf das Auge rechts im Passwortfeld konnen Sie sich Thre Eingabe im
Klartext anzeigen lassen. Ganz unten konnen Sie noch die Sprache einstellen, in der das
Backend nach der Anmeldung erscheinen soll.

Eine erfolgreiche Anmeldung wird vom Browser in einem Cookie gespeichert, der nor-
malerweise nur bis zum Ende der aktuellen Browsersitzung giiltig ist. Mit der Option
ANGEMELDET BLEIBEN konnen Sie die Gultigkeit des Authentifizierungs-Cookies auf
zwei Wochen verlangern.

Sofern Thr Browser nicht so konfiguriert ist, dass er nach jedem Schlief3en alle Cookies
16scht, ist innerhalb dieser Zeit fiir den Zugriff auf das Backend keine weitere Anmel-
dung notig, was bequemer, aber natiirlich auch unsicherer ist. Sie sollten diese Option
also nur aktivieren, wenn Sie den Computer mit niemandem teilen (oder allen anderen
Benutzern blind vertrauen).
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4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress 4.2 Das Backend von WordPress im Uberblick

Das Backend von WordPress besteht nach einer erfolgreichen Anmeldung aus drei gro-
Ben Bereichen:

L] -] Mk Arsmaicien « Evvatiap bs s e + -
[ O @ eteg-in-wporgfep-login ph s % &0 &
» Werkzeugleiste fiir Benutzer @

@) » Mentleiste @

= » Inhaltsbereich @

Benutzemama ndar E-Mail-Adnesse Abbildung 4.3 zeigt diese drei Bereiche im Uberblick, wobei in der Mentleiste der Ment-
punkt DASHBOARD ausgewahlt ist.
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4.2 Das Backend von WordPress im Uberblick o
Im Backend von WordPress werden Sie viel Zeit verbringen, denn es ist die Schaltzen- warrnd .

trale, quasi die Briicke von Raumschiff WordPress. Hier werden Seiten und Beitrage
geschrieben, Bilder eingebunden, Kommentare verwaltet und vieles mehr. Kurzum:
Alles, was Besucher im Frontend sehen, wird hier im Backend erstellt und verwaltet.

Abbildung 4.3 Das Backend von WordPress nach erfolgreicher Anmeldung
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4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress

Das »Backend« wird auch »WP-Admin« oder »Dashboard« genannt
Das Backend wird im Web auch oft als WP-Admin oder Dashboard bezeichnet:

» WP-Admin ist der Name des Ordners mit den Backend-Dateien und steht daher auch
in der URL in der Adresszeile oben im Browserfenster.

» Dashboard ist als Bezeichnung flir das Backend weit verbreitet, aber genau genom-
men nicht ganz korrekt, da es nur der erste MenUpunkt ist (siehe Abschnitt 4.2.3).

Wirklich wichtig ist aber nur, dass Sie wissen was gemeint ist.

4.2.1 Die Werkzeugleiste fiir Benutzer am oberen Bildschirmrand

Abbildung 4.4 zeigt die Werkzeugleiste flir Benutzer am oberen Rand des Browserfens-
ters. Sie wird oft auch Admin-Toolbar oder Admin-Leiste genannt.
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Abbildung 4.4 Die Werkzeugleiste von WordPress

Die Werkzeugleiste erscheint, wenn Sie im Backend angemeldet sind, auch im Frontend
und ist sehr praktisch zum Wechseln zwischen Front- und Backend. Sie bietet direkt
nach der Installation folgende Optionen:

» Das WordPress-Logo @ ganz links ist ein Dropdown-Menu mit einigen Links wie
UBER WORDPRESS, der Infos tiber die aktuelle WordPress-Version enthilt, und Sup-
PORT-FOREN bzw. FEEDBACK, die zu verschiedenen Seiten auf wordpress.org fithren.

» Rechts daneben sehen Sie ein Hauschen mit dem Titel der Website @. Mit einem Klick
darauf konnen Sie zwischen Front- und Backend hin und her wechseln. Dabei bleibt
die Werkzeugleiste eingeblendet. Um das Frontend in einem neuen Browser-Tab zu
offnen, halten Sie wiahrend des Klicks die Taste bzw. gedruckt.

> Die Sprechblase @ steht fiir Kommentare, und die Zahl daneben zeigt die Anzahl der
noch nicht als 6ffentlich freigegebenen Kommentare. Ein Klick auf den Link bringt
Sie direkt ins Menii KOMMENTARE.

> + NEU @ ist ein Dropdown-Meni mit verschiedenen Links, mit denen Sie schnell
einen neuen Beitrag, eine neue Datei (gemeint ist das Hochladen von Medien), eine
neue Seite und einen neuen Benutzer erstellen konnen.
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4.2 Das Backend von WordPress im Uberblick

» WILLKOMMEN, BENUTZERNAME @ ganz aufien rechts ist ein Dropdown-Menl mit
den Links PROFIL BEARBEITEN und ABMELDEN. Wenn Sie sich hier vom Backend
abmelden, wird der Authentizifierungs-Cookie geloscht, und zwar unabhangig von
seiner bei der Anmeldung eingestellten Gultigkeitsdauer.

Viele Links in der Werkzeugleiste sind Abkiirzungen zu haufig benutzten Mentubefeh-
len, die Sie im Laufe des Buches naher kennenlernen werden.

4.2.2 Die Menileiste ist die Schaltzentrale im Backend

Die Mentleiste am linken Bildschirmrand ermdoglicht es Thnen, in die verschiedenen
Backend-Bereiche zu wechseln (Abbildung 4.5).
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Abbildung 4.5 Die Meniileiste von WordPress

Der aktuell ausgewahlte Mentpunkt wird farblich hervorgehoben, und am rechten
Rand zeigt ein kleines Dreieck darauf. Das Menti DASHBOARD @ wird gleich in Ab-
schnitt 4.2.3 ausfithrlich vorgestellt, die restlichen Meniis lernen Sie im weiteren Verlauf
des Buches kennen.

Unterhalb des Dashboards ldsst sich die Mentileiste in zwei grofle Abschnitte unter-
teilen:
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4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress

» Im ersten Abschnitt @ geht es in den Menis BEITRAGE, MEDIEN, SEITEN und KoMm-
MENTARE um die Inhalte Threr Website.

» Die Menis im zweiten Abschnitt @ darunter kimmern sich um die Konfiguration
der Website. Hier gibt es Menus fiir DESIGN, PLUGINS, BENUTZER, WERKZEUGE und
EINSTELLUNGEN.

Mit dem Befehl MENU EINKLAPPEN ganz unten in der Mentleiste konnen Sie, tja, das
Ment einklappen. Sie sehen dann lediglich die Symbole, was besonders auf Gerdten mit
kleineren Bildschirmen niitzlich sein kann.

4.2.3 Das »Dashboard« —alles Wichtige auf einen Blick

Nach der Anmeldung am Backend wird das Menlii DASHBOARD angezeigt. Dashboard
heif8t auf Deutsch Armaturenbrett, und das Symbol daneben ist dazu passend ein Tacho.

Das Dashboard hat zwei Unterseiten namens STARTSEITE und AKTUALISIERUNGEN. In
Abbildung 4.6 sehen Sie die Seite DASHBOARD * STARTSEITE. Oben im Inhaltsbereich ist
der Bereich ANSICHT ANPASSEN bereits ausgeklappt.
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Abbildung 4.6 »Dashboard - Startseite« im Backend von WordPress
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4.3 Das Theme »Twenty Twenty« aktivieren

Auf der Startseite gibt es zahlreiche Bereiche, von denen viele mit einem Klick auf das
kleine Dreiecksymbol rechts oben ein- und ausgeklappt werden. Abbildung 4.6 zeigt die
wichtigsten Bereiche im Uberblick:

» Im Bereich ANSICHT ANPASSEN @rechts oben kdnnen Sie auf jeder Backend-Seite die
zur Verfligung stehenden Bereiche auch ganz ein- und ausblenden und die Seiten
so Ubersichtlicher machen. In Abbildung 4.6 wurde der Bereich WILLKOMMEN BEI
WORDPRESS! bereits ausgeblendet.

» ZUSTAND DER WEBSITE @ zeigt einen kurzen Uberblick tiber den technischen
Zustand der WordPress-Installation. Dieser Bereich wird in Abschnitt 17.4 im Rahmen
der Systemverwaltung genauer vorgestellt, und Sie konnen ihn gerne erst einmal
einklappen.

> AUF EINEN BLICK @ zeigt Thnen, wie viele Beitrage, Seiten und Kommentare es
bereits gibt, welche WordPress-Version installiert ist, welches Theme verwendet wird
und ob die Website momentan von Suchmaschinen durchsucht werden kann oder
nicht.

> AKTIVITAT @ zeigt kiirzlich veroffentlichte Beitrage und Kommentare.

> SCHNELLER ENTWURF @ eignet sich zum Festhalten von Ideen. Sie geben einfach
einen Titel und ein paar Stichworte ein und klicken auf SPEICHERN. Der Text wird im
Meni BEITRAGE als Entwurf gespeichert und kann dort spéter weiterbearbeitet wer-
den.

» Die in Abbildung 4.6 eingeklappten WORDPRESS-VERANSTALTUNGEN UND NEUIG-
KEITEN @ werfen einen Blick iber den Tellerrand und zeigen Schlagzeilen von Blogs
und Websites, die mit WordPress zu tun haben.

Uber den Link DASHBOARD + AKTUALISIERUNGEN finden Sie eine Ubersicht eventuell
anstehender Updates fiir WordPress, Plugins, Themes oder Ubersetzungen.

4.3 Das Theme »Twenty Twenty« aktivieren

Seit 2010 bekommt WordPress (fast) jedes Jahr ein nach der Jahreszahl benanntes neues
Standard-Theme. Das jeweils aktuelle Standard-Theme wird nach der Installation auto-
matisch aktiviert, und momentan heif3t es Twenty Twenty-Two.

In Abbildung 4.7 sehen Sie im Menii DESIGN + THEMES, dass Twenty Twenty-Two aktiv
ist @. Das Theme nutzt jedoch einen brandneuen Site-Editor, der noch nicht ganz fertig
und deshalb mit dem Zusatz BETA @ gekennzeichnet ist.

89



4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress

The works of Berthe
Morisot, 1800s-era
French painter

; .
N ] - [ —

Abbildung 4.7 Das Menl »Design « Themes«

Twenty Twenty-Two, den Site-Editor und die dazugehorigen Neuerungen stelle ich
Ihnen in Kapitel 12, »Ein Blick in die Zukunft von WordPress: Gutenberg, Block-Themes
und Full Site Editing«, vor, aber jetzt aktivieren Sie erst einmal das Theme Twenty
Twenty. So bekommen Sie auch gleich von Anfang an ein Gefiihl daftir, wie grundlegend
ein Wechsel des Themes das Frontend der Website verandert.

Twenty Twenty ist ein vom schwedischen Webdesigner Anders Norén erstelltes Theme,
das sowohl zum Kennenlernen von WordPress als auch zur Erstellung von richtig guten
Websites geeignet ist und sich als stabiles und flexibles Fundament bewahrt hat. Beson-
ders zusammen mit dem in Kapitel 14 vorgestellten Plugin Twentig ist Twenty Twenty
das bisher wohl flexibelste WordPress-Standardtheme.

Im folgenden ToDo aktivieren Sie Twenty Twenty und werfen dann einen Blick auf das
in einem neuen Gewand erscheinende Frontend.

ToDo: Das Theme »Twenty Twenty« aktivieren

1. Offnen Sie im Backend das Menii DESIGN « THEMES, in dem alle installierten Themes
angezeigt werden.

2. Falls das Theme Twenty Twenty angezeigt wird, fahren Sie mit der Maus auf das
Theme-Vorschaubild und klicken auf die Schaltflache AkTiviEREN. Danach ist dieses
ToDo fur Sie beendet.

3. Falls das Theme Twenty Twenty im Menu DEesIGN » THEMES nicht angezeigt wird,
mussen Sie es zundchst installieren:

— Klicken Sie oben auf die Schaltflaiche THEME HINZUFUGEN, um das Theme-Ver-
zeichnis aufzurufen.

— Suchen Sie im Theme-Verzeichnis das Theme »Twenty Twenty«.
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4.3 Das Theme »Twenty Twenty« aktivieren

— Fahren Sie mit der Maus auf das Theme-Vorschaubild, und klicken Sie auf die
Schaltflache INSTALLIEREN.

— Wenn das Theme installiert ist, klicken Sie auf die Schaltfliche AKTIVIEREN.

Abbildung 4.8 zeigt, dass das Frontend nach diesem ToDo mit dem Theme Twenty
Twenty vollig anders aussieht als in Abbildung 4.1.
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Abbildung 4.8 Das Frontend mit dem Theme »Twenty Twenty«

Abbildung 4.8 zeigt oben einen Header mit dem Titel der Website @, dem Untertitel @,
einer automatisch erstellten Navigation @ und einer Suchfunktion @. Darunter stehen
der Inhaltsbereich mit einem Beitrag @ und ein Footer @ mit einem Suchfeld und Link-
listen mit Uberschriften wie Neueste Beitrdge, Archive und Kategorien.

Den Abschluss der Seite bildet eine Fuf3zeile, die in Abbildung 4.8 nicht zu sehen ist. Sie
enthalt den Titel der Website, den Slogan Stolz prdsentiert von WordPress und einen Link
NACH OBEN, der zurtick an den Anfang der Seite springt.

91



4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress

Das Theme »Twenty Twenty« anpassen

Ein Theme sieht nach der Aktivierung selten genauso aus, wie Sie als Benutzer es gerne
hatten. In Kapitel 11 sehen Sie, wie Sie das Theme Twenty Twenty anpassen konnen, und
in Kapitel 14 lernen Sie das Plugin Twentig kennen, das das Theme um diverse Moglich-
keiten erweitert.

4.4 Das Menii »Einstellungen« im Uberblick

Bevor Sie sich dem Erstellen von Inhalten in allen seinen Facetten widmen, werfen Sie
zunichst einen Blick auf die wichtigsten Optionen im Meni EINSTELLUNGEN, damit
Thre Website von Anfang an auf einem soliden Fundament steht.

Das Menl EINSTELLUNGEN dient der Konfiguration von WordPress und ist in die Berei-
che ALLGEMEIN, SCHREIBEN, LESEN, DISKUSSION, MEDIEN, PERMALINKS und DATEN-
SCHUTZ unterteilt (Abbildung 4.9).

B Einstolungan

Allgemein

Abbildung 4.9 Das Men »Einstellungen« hat diverse Unterpunkte.

Im Menu EINSTELLUNGEN gibt es unzahlige Optionen, mit denen Sie das Verhalten von
WordPress beeinflussen konnen. In diesem Kapitel lernen Sie zundchst nur die wich-
tigsten Einstellungen aus den Bereichen ALLGEMEIN, LESEN und PERMALINKS kennen:

> Im Meni ALLGEMEIN geht es unter anderem um den Titel der Website, den Untertitel
und einige Einstellungen zu Datumsformaten (siehe Abschnitt 4.5).

> Bei den Optionen in LESEN geht es um die Anzahl der auszugebenden Blogbeitrage
pro Seite, ob die Startseite die Blogbeitrage oder statische Inhalte darstellen soll, den
Newsfeed und die Sichtbarkeit in Suchmaschinen. Diese Optionen lernen Sie in
Abschnitt 4.6 kennen.
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4.5 »Einstellungen « Allgemein«: Titel der Website & Co.

» PERMALINKS sind die Adressen (URLs) fur Beitrdge in der Einzelansicht, und in die-
sem Bereich stellen Sie ein, nach welchem Schema WordPress die Permalinks erstel-
len soll (siehe Abschnitt 4.7).

Die anderen Bereiche lernen Sie spater im Rahmen der dazugehorigen Themen genauer
kennen:

» Im Bereich SCHREIBEN werden unter anderem Feinheiten zur Eingabe und Wege zur
Erstellung von Beitrdgen wie VIA E-MAIL SCHREIBEN beschrieben, die eher selten
benutzt werden.

» Im Bereich DISKUSSION geht es um Kommentare und Avatare, die ich Ihnen in Kapi-
tel 10 ausfuihrlich vorstelle.

» Im Bereich MEDIEN werden die Bildgrof3en fiir das Hochladen von Bildern festgelegt,
und die entsprechenden Einstellungen werden in Kapitel 7 erlautert.

» Im Bereich DATENSCHUTZ konnen Sie festlegen, welche Seite fur die Datenschutzer-
klarung genutzt werden soll. Mehr dazu erfahren Sie in Kapitel 18, »Tipps und Tricks«.

Los geht es mit einigen wichtigen allgemeinen Einstellungen.

4.5 »Einstellungen « Allgemein«: Titel der Website & Co.

In diesem Abschnitt stelle ich Thnen die Optionen aus dem Menl EINSTELLUNGEN -
ALLGEMEIN vor. Abbildung 4.10 zeigt zunachst die obere Halfte des Menis.

Die Optionen zu TITEL DER WEBSITE und UNTERTITEL @ werden etwas weiter unten in
Abschnitt 4.5.1 ausfiihrlich beschrieben, die anderen gleich hier kurz erlautert:

» WORDPRESS-ADRESSE (URL) und WEBSITE-ADRESSE (URL) @: Diese beiden Adressen
sind in der Regel identisch, und Sie konnen und sollten sie unverandert lassen. Sie
sind nur relevant, wenn WordPress in ein Unterverzeichnis installiert wurde, aber
uber das Hauptverzeichnis aufgerufen werden soll. Und selbst dann ware es in den
meisten Fallen eleganter, das Problem nicht hier, sondern mit der Zuweisung einer
Domain in der Webspace-Verwaltungsoberflache zu l6sen (siehe Abschnitt 3.3.3,
»Schritt 3: WordPress-Dateien per FTP auf den Webspace kopieren«).

» ADMINISTRATOR-E-MAIL-ADRESSE @: Diese Adresse dient der Administration und
ist von auflen nicht sichtbar. WordPress schickt allgemeine Nachrichten zur Verwal-
tung und Pflege der Website an diese Adresse, z. B. wenn Kommentare von einem
Admin freigegeben werden miissen. Fur Sie als Administrator ist diese Adresse meist
identisch mit der fiir benutzerspezifische Nachrichten in IThrem Benutzerprofil (siehe
Abschnitt 4.8.3, »Kontaktinfo«, »Uber Dich« und Passwort dndern«).
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4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress

» MITGLIEDSCHAFT und STANDARDROLLE EINES NEUEN BENUTZERS @: Hier stellen Sie
ein, ob sich Besucherinnen und Besucher auf Threr Website registrieren konnen und
—wenn ja — welche Benutzerrolle ihnen dann standardmafig zugewiesen wird. Auf
Ihrer eigenen Website sind Sie in der Regel Administrator, der alles kann und alles
darf. Mehr Uber die anderen Rollen erfahren Sie in Kapitel 17, »Systemverwaltung:
Backups, Updates und Optimierung«. Ohne guten Grund sollten Sie diese Optionen
nicht aktivieren oder dndern.
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Abbildung 4.10 Die obere Halfte von »Einstellungen « Allgemein«

Weiter unten auf der Seite folgen noch Einstellungen zu Datums- und Zeitangaben, die
in Abschnitt 4.5.2 vorgestellt werden.

451 Der Name fiir lhre Website: »Titel der Website« und »Untertitel«

Die Optionen TITEL DER WEBSITE und UNTERTITEL sind Thnen im Laufe des Buches
bereits mehrfach begegnet:

» beider Planung Threr Website in Abschnitt 2.3

» beider Installation von WordPress in Kapitel 3
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4.5 »Einstellungen « Allgemein«: Titel der Website & Co.

Der Titel der Website wurde in dlteren WordPress-Versionen auch Blog-Titel oder Seiten-
titel genannt. Gemeint ist hier der Titel fiir die gesamte Website, der in fast allen Themes
an sehr prominenter Stelle im Frontend ausgegeben wird. Typische Titel waren z.B.
»Gitarrenschule Online« oder »Einstieg in WordPress«.

Der Untertitel sollte den Titel der Website in wenigen Worten ergdnzen und den Besu-
cherinnen und Besuchern kurz und knapp erzahlen, worum es auf der Website geht. Er
steht meist etwas kleiner darunter oder daneben, wird aber in manchen Themes auch
gar nicht ausgegeben.

Seit WordPress 4.4 ist dieser Untertitel zundchst standardmafiig Eine weitere WordPress-
Website, und er sollte auf jeden Fall gedndert werden, auch wenn er im aktuellen Front-
end nicht zu sehen ist. Im Quelltext der Webseite ist er namlich trotzdem vorhanden,
und daher wird er von den Suchmaschinen erfasst und spétestens auf deren Ergeb-
nisseiten wieder sichtbar. Die Suche in Abbildung 4.11 zeigt, dass es jede Menge Word-
Press-Admins gibt, die diesen Untertitel nach der Installation nicht geandert haben.

* 0 e () b -ifie:"Fir wlters Word! M e v
L & & duckduckps comTroali-in- il AA Ene s welies« Weeti reas- Wabtite® Rizhy_Ela=wel h & % 0 2
ﬂ adan-ithe: i wpilene WordPressWebsite™ | 5l
O ase [ Bdder [ 'Videos [E Machiichien @ Karben Eostellurgen =

HelmatMacher - Eine weitere WordPress-Website

hitpshaimabmiss P coer
Haimathacher - Brne welters WordPress-Wobaiin Wik MaCHEN ST SICHTIAR Wi sind MACHER
Grefant, perdnlich uhd ma der HEIMAT velbunden. Din  Hetnasidacher” gined aine Fuill-Sensce

Agentur ma dem Fokus s regionakes Marnetng wnd lolalor Viermufsitrenng

Matlrlich geheilt - Eine weltere WordPress-Webslte
Mapeiina Pt i

Al clas wirg iy chplrees piidnkchan BMochen-Progras edliuton usd umgesenit, Dabed wird das

Hauptsugenmers guf folgende Fakionen gelegt 1) Keine: Koblenbydraie § 2iscker Brebaneien haben
pinen arfhghien Enprgiobedad. Dasen dechon e nus Olua, d wittarum msas. Kobilenbydraien

iniggiaicnibel wind 3 [BakHchin Ml

Webseiten Titel - Eine weltere WordPress-Website

Wabsailen T - Eine wolters WesdPreas-Welane « WILLKDMMEN Oba-Rainigung froul sich sl Bron

Kondski. Aly Exparien fir Sebdudersingung und Bicesinigung sind S bel wrs an der richbigen
Adroyny

Abbildung 4.11 Der Untertitel erscheint in den Suchergebnissen.
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4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress 4.5 »Einstellungen « Allgemein«: Titel der Website & Co.

Im folgenden ToDo iberpriifen Sie den Titel der Website, den Untertitel und die Admi-

nistrator-E-Mail-Adresse fiir administrative Zwecke.
Spreche der Webalte Gy ) | Deutech “

ToDo: Titel der Website, Untertitel und E-Mail-Adresse liberpriifen

1. Offnen Sie im Backend das Menii EINSTELLUNGEN * ALLGEMEIN.

Zeitzane € | Eecin -

VANdE &l
Koo

it il Tetvernals

- .. . . . . Die Uribvorsaloes sl 2.5, 3000 14:05:19 . Dee Ortaneit st 2.5 2028 1010519
2. Uberpriifen Sie den im Feld TITEL DER WEBSITE eingetragenen Text, und tragen Sie o p

dort Ihren eigenen Titel der Website ein.

Chmse Tifzone it nuroeit in det Sommer et
Mormalzeit baginr s 39, ODktober 2922 2:84

3. Geben Sie einen passenden UNTERTITEL ein. Sollten Sie keinen Untertitel wiinschen,

|6schen Sie den bestehenden Eintrag, und lassen Sie das Feld leer. Datumstormat B = 2 wiznn i
4. Uberpriifen Sie, ob im Feld E-MAIL-ADRESSE eine Adresse steht, deren Mails Sie lesen b i
.. B Firnvaibrrgen o&f0gazs wdry
konnen.
(AL L] Ul g dfmdY
5. Lassen Sie alle anderen Optionen unverandert. sy T

6. Speichern Sie die Anderungen mit einem Klick auf die Schaltfliche ANDERUNGEN Vorschau: 2. Mal 2022

UBERNEHMEN ganz unten auf der Seite, und Uberprifen Sie, ob Titel und Untertitel

. . Tedtfeaveat O == Gei

korrekt im Frontend erscheinen. 405 Pl gii A
1005 M=l
Angepasst (=]

Wargchai: 1605
4.5.2 Allgemeine Einstellungen fiir Zeit, Datum und Sprache der Seite

gotacon nor Detury- und Zeltormgtenge teng

In der unteren Halfte der Seite EINSTELLUNGEN « ALLGEMEIN geht es um verschiedene
e Wiocha baginnt am n Moflag L*

Abbildung 4.12 Die untere Halfte von »Einstellungen - Allgemein«

Einstellungen zur Zeitzone und zum Datums- und Zeitformat. Auflerdem wird festge-
legt, mit welchem Tag die Woche beginnt und welche Sprache die Website haben soll.

Die in Abbildung 4.12 gezeigten Optionen sind fiir eine Website im deutschsprachigen
Raum sinnvoll:

> SPRACHE DER WEBSITE @ ist wahrscheinlich DEUTSCH. Im folgenden ToDo tiberpriifen Sie die Datums- und Zeitformate.

> ZEITZONE @ ist z. B. BERLIN. Die in der Dropdown-Liste gezeigte koordinierte Welt-
zeit (UTC) entspricht tibrigens der Greenwich Mean Time (GMT) und ist deren offizi-
eller Nachfolger.

ToDo: Datums- und Zeitformate iiberpriifen

1. Offnen Sie im Backend das Menii EINSTELLUNGEN * ALLGEMEIN.

Beim DATUMSFORMAT @wahlen Sie das, was Sie auf Ihrer Website am liebsten sehen 2. Uberpriifen Sie, ob bei der Option ZeiTzoNE eine zutreffende Stadt oder Zeitzone

wirden. Im deutschsprachigen Raum tiblich ist die Reihenfolge Tag-Monat-Jahr. Die .
ausgewahlt wurde, z. B. BERLIN.
kryptischen Zeichen dahinter sind die Parameter zur Datumsformatierung in der ; . "
) ) ) . Wahlen Sie bei DATUMSFORMAT das von lhnen gewiinschte Format aus.
Programmiersprache PHP, in der WordPress geschrieben wurde. . . . . .
. Uberpriifen Sie, ob das gewahlte ZEITFORMAT lhren Vorstellungen entspricht.
> . . . .
Unter ZEITFORMAT @stellen Sie das gewtinschte Zeitformat ein. Prufen Sie, ob der Wochenanfang und die SPRACHE DER WEBSITE stimmen.

o v A~ w

> Die WOCHE BEGINNT AM @ MONTAG, meistens jedenfalls. . Speichern Sie die Einstellungen mit einem Klick auf die Schaltfliche ANDERUNGEN

UBERNEHMEN ganz unten auf der Seite.
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4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress 4.6 »Einstellungen « Lesen«: Beitrage, Newsfeed und Sichtbarkeit in Suchmaschinen

4.6 »Einstellungen e Lesen«: Beitrége, Newsfeed und Sichtbarkeit » FUGE FUR JEDEN BEITRAG IN EINEM FEED FOLGENDES HINZU @ gibt an, ob der News-
in Suchmaschinen feed den ganzen Text eines Beitrags enthdlt oder nur eine Kurzfassung. Im Zweifels-

fall bleiben Sie bei der Standardeinstellung GANZEN TEXT.

Abbildung 4.13 zeigt die Optionen im Men{ EINSTELLUNGEN - LESEN. » SICHTBARKEIT FUR SUCHMASCHINEN @: Solange Sie in Ruhe experimentieren moch-

B0 e et o D ten, sollte die Option SUCHMASCHINEN DAVON ABHALTEN, DIESE WEBSITE ZU
INDEXIEREN aktiviert sein. Nach der Anmeldung am Backend finden Sie dann im

Einstellungen » Lesen Dashboard im Bereich AUF EINEN BLICK den Hinweis SUCHMASCHINEN AUSGE-

Dt FGmion St o Exiio et rian Beitigs SCHLOSSEN. Nach der Fertigstellung der Site sollten Sie nicht vergessen, die Option
Eirwe satische Sedn furien suswiiien] zu deaktivieren, sonst findet Sie niemand tiber die Suchmaschinen (siehe auch Kapi-
tel 16 tiber die Optimierung fiir Suchmaschinen).
Homepage
Galtingiseite: Das Hékchen vor der Option SUCHMASCHINEN DAVON ABHALTEN, DIESE WEBSITE ZU
INDEXIEREN ist Uibrigens keine absolute Garantie, dass die Seiten nicht in den Suchma-
schinen auftauchen. WordPress sendet diverse Signale an die Suchmaschinenrobots
Elogueiton reigen macimal 1] Haitrage ﬂ. . . . . . . . . . .
und bittet sie, die Seiten nicht zu indexieren, aber es liegt im Ermessen der Suchmaschi-
B Enstubergen Nirs s ek di Motziary || 90 trrige () nen, dieser Bitte nachzukommen. Im englischen WordPress heif3t die Option Dis-
COURAGE SEARCH ENGINES FROM INDEXING THIS SITE. To discourage heif3t so viel wie
Fiege Tir jedon Beltrag In ®! ganren Text . LR
=i Ho Z o entmutigen, abschrecken oder demotivieren.
Dasiry Thame besTmme, wis ifuits m Broween angaresgt weodan. £riafvs mehr (G Feeds Im folgenden ToDo iiberpriifen Sie die Einstellungen im Menu LESEN.
Sichibarkelt fir ~ Soch I b, 8 Welrits zu Indésran . . . . . .
st o e T e ottt ToDo: Die Einstellungen im Menii »Lesen« liberpriifen

Ex isi Sache der Suctenaschinen, tiessr Bt rachrukommsn

1. Offnen Sie im Backend gegebenenfalls das Men(i EINSTELLUNGEN « LESEN.
2. Lassen Sie die Option DEINE HOMEPAGE ZEIGT vorerst unverandert.

3. Geben Sie die Anzahl der Beitrage ein, die auf Blogseiten hochstens angezeigt wer-

Abbildung 4.13 Die Optionen im Menii »Einstellungen ¢ Lesen« ] o
den sollen. Im Zweifelsfall lassen Sie die »10« stehen.

Insgesamt gibt es im Menii LESEN fiinf Bereiche. Die Optionen von DEINE HOMEPAGE 4. Lassen Sie die beiden Einstellungen fiir den Newsfeed vorerst unverandert.

ZEIGT @werden in Abschnitt 5.9, »WordPress als klassische Website: Statische Startseite 5. Priifen Sie, ob die Option SUCHMASCHINEN DAVON ABHALTEN, DIESE WEBSITE ZU INDEXIE-

und zusatzliche Beitragsseite«, ausfiihrlich erklart, bleiben also noch vier weitere: REN aktiviert ist. Solange Sie noch in der Testphase sind, ist das empfehlenswert.

6. Speichern Sie die Einstellungen mit einem Klick auf die Schaltfliche ANDERUNGEN

BLOGSEITEN ZEIGEN MAXIMAL XX BEITRAGE @: Hier konnen Sie bestimmen, wie UBERNEHMEN ganz unten auf der Seite.

viele Beitrage pro Seite angezeigt werden. Die voreingestellte »10« ist fiir den Anfang
vollig in Ordnung.

. ie Ei ur »Di ion« » ien«
» NEWSFEEDS ZEIGEN DIE LETZTEN XX EINTRAGE @: WordPress erzeugt aus den Blog- DU i el T i A s ot el phie s

beitragen automatisch einen Beitrags-Feed (RSS), den Ihre Besucherinnen und Besu- Die Einstellungen der beiden folgenden Untermeniis werden spater erlautert:

cher abonnieren kdnnen (siehe Abschnitt 5.1, »Der Unterschied zwischen Beitrdgen > EINSTELLUNGEN - DiskussioN kommt in Kapitel 10 lber die Interaktion mit Besu-
und Seiten«). Hier kdnnen Sie einstellen, wie viele Beitrdge in diesem Newsfeed ange- chern an die Reihe.

zeigt werden. » EINSTELLUNGEN * MEDIEN ist in Kapitel 7 bei der Arbeit mit Bildern und Galerien dran.
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4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress

4.7 »Einstellungen ¢ Permalinks«: Aussagekraftige URLs

Permalink ist kurz fiir permanenter Link und bezeichnet in WordPress die automatisch
generierten Webadressen flr Seiten und fir Beitrdge in der Einzelansicht. Ein Perma-
link ist also eine Adresse, unter der Seite oder Beitrag permanent erreichbar sind. Da ein
Permalink eine ganz normale Webadresse ist, mochte ich zundchst den Aufbau einer
solchen URL schildern.

4.7.1 Der Aufbau einer Webadresse (URL)

Jede Webseite hat eine weltweit einmalige Adresse, die auch als URL bezeichnet wird. Da
die naheliegende Aussprache »uhrrl« schwer von der Zunge geht, haben sich fiir URL
zwei gebrauchliche Aussprachevarianten eingebtirgert:

» uh-er-el, alle Buchstaben einzeln auf Deutsch

> you-are-al, alle Buchstaben einzeln auf Englisch

URLs sind in erster Linie fiir Browser und nicht flr Benutzer gedacht, was ihren gerin-

gen Merkwert und ihren etwas kryptisch anmutenden Aufbau erklart. Abbildung 4.14
zeigt ein Beispiel.

1 3.
ntpsy// mein name.de /75

1. Gehe zu einem sicheren Webserver ...
2... mit diesem Namen ...
3. ... und bitte ihn um diese Webseite.

Abbildung 4.14 Der Aufbau einer Webadresse (URL)

Die URL aus Abbildung 4.14 besteht aus drei Teilen: Protokoll, Domain-Name und
gewlinschte Webseite.

Teil 1: Das Protokoll »https«

https bedeutet so viel wie »Gehe zu einem sicheren Webserver«, und Doppelpunkt und
Doppelslash sagen dem Browser, dass der erste Teil der URL zu Ende ist.

Teil 2: Der Domain-Name »mein-name.de«

Der Name, unter dem der Webserver erreichbar ist. Er beginnt nach dem doppelten
Schragstrich und endet mit einer Top Level Domain vor dem ersten einfachen Schrag-
strich.
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4.7 »Einstellungen « Permalinks«: Aussagekraftige URLs

Teil 3: Die gewiinschte Webseite (heilt in WordPress »Permalink«)

Nach dem ersten einfachen Schragstrich folgen bei statischen Webseiten Ordner- und
Dateinamen, bei WordPress stehen dort standardmafiig ein Fragezeichen und ein Para-
meter wie p=1. Dieser Parameter teilt WordPress mit, was genau gewiinscht wird. p=1
bedeutet z. B. »der Beitrag (post) mit der ID-Nummer 1«.

Dieser dritte Teil einer URL wird in WordPress Permalink genannt, und im Folgenden
andern Sie die Standardeinstellung, sodass WordPress aussagekraftigere URLs erzeugt.

4.7.2 »Gebrauchliche Einstellungen« fiir Permalinks in WordPress

Bei den Einstellungen fiir Permalinks geht es darum, wie WordPress den dritten Teil der
URL erzeugt. Abbildung 4.15 zeigt die verschiedenen Moglichkeiten in der Ubersicht des
Meniis EINSTELLUNGEN * PERMALINKS.

Einsteflungan » Permalinks

g IR PR enleraBnie LIRL: 515000

Tt Erwme Perigaid pul Lithown #a pdlpbes alvidande (HD, S50 e werbedae

oriopnudiachbed und Vorwirtskompaih i Landm. Dirse Bpshe 0. Pl haiie 1 mer g e wrd srspa Radapseis um g

' i T
Gebriuchiichs Einstelkingen
Eierach n et A einetieag-in-sp argd Tp=123
Tag und Kams ﬂ REYESL A Nt Leg - §n-mp. org TR bed upt e Tbe rogs
Mecriat und Karmm htima L ek nakleg- n-ng. ot RIS Tl ag i kiben Lrogs”
Munertih htims APl maTieg- in-se. argferchiva 123
® Banragirame a REAps /AR AET PR~ ANy arg e | ag L i g
Indivitiusile Struitor Frams L re e eg- ineagarg | CEPOSLNOREL!
Varfghars Patrtaner
(rm—any
| e
Owpkional
Witre® (s rgal Rl i Pt Fafrechoode WA Tt Tl v Bitigerms: el B Sfade el -LIL S mebeger Tus Boribed, warhd e 1Basil s
Emtagors-asm varanndeol, ushet de Limka sa s | ESEess/mknitieg- fn-mp org  thama /ol gemeriny . Fals das P beer Shade, wardes
S Sl Oeile rofwesdet
Eategod - Bas g
Sl et Banin schlogwert

Abbildung 4.15 Die Moglichkeiten zur Einstellung der Permalinks
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4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress

Damit diese Einstellungen funktionieren, muss auf dem Webspace das Apache-Modul
mod_rewrite aktiviert sein (siehe Abschnitt 2.7, »Technik: 2. So finden Sie einen Web-
space«), aber das ist heute fast immer der Fall.

Die Adressen flr Beitrage und Seiten sollten moglichst aussagekraftig sein. So bekommt
ein Besucher im Idealfall nur durch den Permalink schon eine Vorstellung davon, was
ihn inhaltlich in dem Beitrag oder auf der Seite erwartet, und auch in Suchmaschinen
bekommen Sie Zusatzpunkte, wenn die Suchbegriffe in der URL auftauchen.

Die folgende Aufzihlung zeigt die haufigsten Einstellungen fiir Permalinks im Uber-
blick:

» EINFACH:/?p=123 @
Diese Einstellung ist zwar nicht hiibsch, funktioniert aber auf jedem Webspace:
https://mein-name.de/?p=123
Damit weifd WordPress, dass auf der gewtinschten Seite der Beitrag mit der ID 123 dar-

gestellt werden soll, aber die URL ldsst keine Riickschliisse auf den Inhalt dieses Bei-
trags zu.

» TAG UND NAME: /2022-05-02/beispielbeitrag/ @
In dieser Option geht es um das Tagesdatum der Beitragserstellung in der URL. Fiir
einen Beitrag mit dem Titel »Hallo Welt«, der am 7. August 2022 geschrieben wurde,
erzeugt die Option TAG UND NAME folgende URL:

https://mein-name.de/2022/08/07/hallo-welt/

Diese Adresse ist wesentlich aussagekraftiger als die Standardeinstellung, denn Besu-
cher und Suchmaschinen kénnen so auf Anhieb sehen, wann der Beitrag erstellt
wurde und wovon er handelt. Leerstellen und Umlaute im Beitragstitel werden auto-
matisch umgewandelt. Nachteil dieser Variante ist, dass das Datum in der URL bei
nachtraglichen Aktualisierungen des Beitrags nicht geandert wird und der Beitrag so
vielleicht alter erscheint, als er tatsachlich ist.

» BEITRAGSNAME: /beispielbeitrag/ ©
Die Option BEITRAGSNAME verwendet den Titel eines Beitrags zur Erzeugung der
URL. Fir den automatisch erstellten Beitrag mit dem Titel »Hallo Welt« lautet der
Permalink wie folgt:
https://mein-name.de/hallo-welt/

Mit dieser Variante bekommen Besucher und Suchmaschinen immer noch eine Vor-
stellung vom Beitragsinhalt, aber die URL gibt keinen Hinweis mehr auf das Alter des
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Beitrags. Diese Option sollte man verwenden, wenn die Beitrdge nicht durchgehend
datumsbezogen sind oder wenn man nicht so oft bloggt.

Diese Einstellungen gelten Uibrigens nur fur Blogbeitrage. Bei Seiten wird bei der Option
EINFACH der Parameter page id verwendet und bei allen anderen Optionen der Titel
der Seite ohne Datumsangabe.

Unterhalb der Einstellungen fiir Permalinks kénnen Sie noch Wiinsche beztiglich der
KATEGORIE-BASIS und SCHLAGWORT-BAsIS @ eingeben. Damit konnen Sie die URL fiir
Beitrage bei der Anzeige von Kategorien bzw. Schlagwortern beeinflussen. Beide wer-
den in Kapitel 6, »Texte schreiben und den Block-Editor kennenlernen«, naher erlautert.

Im folgenden ToDo aktivieren Sie die gewtinschte Einstellung fiir die Permalinks und
andern die Eintrage fiir Kategorien und Schlagworte auf thema bzw. schlagwort.

ToDo: Die Einstellungen fiir Permalinks dndern

1. Offnen Sie im Backend das Menii EINSTELLUNGEN « PERMALINKS.

2. Aktivieren Sie die gewiinschte Einstellung flr Permalinks. Beliebt sind die weiter
oben beschriebenen Optionen TAG UND NAME sowie BEITRAGSNAME.

3. Geben Sie im Feld KATEGORIE-BASIS den Text »thema« ein.

4. Geben Sie im Feld SCHLAGWORT-BAsIs den Text »schlagwort« ein.

5. Speichern Sie die Einstellungen mit einem Klick auf die Schaltfliche ANDERUNGEN
UBERNEHMEN ganz unten auf der Seite.

6. Wechseln Sie ins Frontend.

7. Rufen Sie einen Beitrag mit einem Klick auf den Beitragstitel in der Einzelansicht auf.

8. Prifen Sie den Permalink in der Adressleiste des Browsers. Viele moderne Browser

verstecken Teile der Adresse. Falls Sie also nicht die ganze Adresse sehen sollten,
klicken Sie in die Adresszeile, um sie sichtbar zu machen.

Nach diesem ToDo haben die Beitrage in der Einzelansicht bereits eine aussagekraftige
Adresse wie /hallo-welt/ (siehe Abbildung 4.16).

Permalinks nach der Aufnahme in die Suchmaschinen nicht mehr dndern

Nachdem lhre Beitrage und Seiten von den Suchmaschinen dieser Welt indexiert wur-
den, sollten Sie die Permalinks nicht mehr andern, da Sie sonst Gefahr laufen, dass eine
auf den Ergebnisseiten der Suchmaschinen angeklickte URL von WordPress nicht mehr
gefunden werden kann.
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Einstieg in WordPress  ne weiten WordPess Wolsite Baispiel-3e1e O

ALLGEMIIN

Hallo Welt!

Jo

Willkommen bei WordPress, Dies ise dein erster Beirrag, Bearbeite
oder Keche thn und beginne mit dem Schretben!

Abbildung 4.16 Ein Beitrag mit einer aussagekraftigen Adresse

4.8 Das Menii »Benutzer«: Ihr Benutzerprofil im Uberblick

In diesem Abschnitt Uberpriifen Sie die Einstellungen in Ihrem Benutzerprofil, von
denen einige nur internen Verwaltungszwecken dienen, andere hingegen auch fir
Besucher sichtbar sind. Ihr Benutzerprofil konnen Sie aufrufen, indem Sie rechts oben
auf den Link WILLKOMMEN, ... oder links in der Mentleiste auf den Link BENUTZER
klicken. In beiden Fillen landen Sie auf der Seite BENUTZER (siehe Abbildung 4.17).

FaarTed E-d, Bigdg Bevtragm
o Benstie
WhshetachEitionen = e Boig g 6 || Wisgine 1 [rerag

Al Rorut e

7]

Abbildung 4.17 Das Men( »Benutzer« in der Ubersicht
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Auf der Seite BENUTZER sehen Sie eine Ubersicht aller Benutzer mit BENUTZERNAME @,
NAME @, E-MAIL @, ROLLE @ und Anzahl der BEITRAGE @©.

Um das Profil fiir einen Benutzer zu andern, fahren Sie mit der Maus auf den Benutzer-
namen und klicken auf den BENUTZERNAMEN @ oder auf den Link BEARBEITEN, der
beim Berithren mit der Maus darunter erscheint. Um Ihr eigenes Profil zu dndern,
klicken Sie auf Ihren Benutzernamen oder auf den Befehl PROFIL @ in der Meniileiste
links unten.

4.8.1 »Personliche Optionen«: Farbschema fiir das Backend und mehr

Nach einem Klick zur Bearbeitung Ihres Benutzerprofils kommen Sie auf die Seite
PROFIL, die oben mit dem Abschnitt PERSONLICHE OPTIONEN beginnt (siehe Abbil-
dung 4.18).

v scumar [
Profil y
Persdnliche Optionen

Whiueller Ediber n Bei= Schraiian don vivushen Cdior mchd Banutien

Fnbartaradabing a [ Syréasharvmrhating besm Basrteaen w0 [ode deskivieren

Firbachema vervahsn oy 5 giaedend Hat bachern [

| B CEE s =

£aften Fatoplesma MrtsTac Byt

Sernendfgang

Santaturkirani &) [ Tastwturkiinnel 8 die Kommrtarmadaration sktiviere. bty inlie mirtiones inoel|
Warireyuglesin 0 7 werieugeste fir mich st der Websitn anceigen
Speache By o Webnite Eratetung

Abbildung 4.18 »Personliche Optionen« im Benutzerprofil

Im ersten Abschnitt des Profils geht es um einige personliche Vorlieben:

» VISUELLER EDITOR @ meint die normale Ansicht des Block-Editors, mit dem man die
Inhalte im Backend bei der Bearbeitung weitgehend so sieht, wie sie spater im Front-
end dargestellt werden. Falls Sie lieber puren HTML-Quelltext schreiben, konnen Sie
den visuellen Editor hier ausstellen.
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» SYNTAXHERVORHEBUNG @: Beim Bearbeiten von Quelltext bietet WordPress eine zernamen, den Spitznamen sowie Vor- und Nachnamen in verschiedenen Kombina-
ubersichtliche Syntaxhervorhebung an, die man hier per Benutzer deaktivieren tionen zur Auswahl.
kann.

» FARBSCHEMA VERWALTEN @: Hier konnen Sie ein Farbschema fiir das Backend wah- : e
len. Probieren Sie aus, was Thnen am besten gefillt. Sie konnen es jederzeit wieder Hame
andern. Auch mehrmals taglich. mpradrymary 0 S —— P ——

» TASTATURKURZEL @: Bei der Moderation von Kommentaren konnen Sie auch mit
Tastaturkirzeln arbeiten, aber das lohnt sich erst, wenn Sie tagtdglich wirklich viele e o e
Kommentare bekommen. Nisciohrr 0 e

» WERKZEUGLEISTE @ist die Admin-Toolbar am oberen Rand. Die Option WERKZEUG-
LEISTE FUR MICH AUF DER WEBSITE ANZEIGEN bewirkt, dass die Werkzeugleiste auch

Spitoname jartarderica) ) | wwsaldem

-

im Frontend angezeigt wird, wenn der Benutzer im selben Browser im Backend ange- S o m‘;ﬁ"‘“‘f’m 4
meldet ist. St Waber

Wakiera Weber
‘Waber Wildlemar

> SPRACHE @ dient zur Einstellung der Backend-Sprache fir den Benutzer. Die Back-
E<biadl fatierdariicn) W deTar

end-Sprache kann der Benutzer aber bei jeder Anmeldung auch selbst wechseln.
) Abbildung 4.19 Die verschiedenen Namensoptionen im Benutzerprofil
Zum Speichern eventueller Anderungen gibt es ganz unten auf der Seite die Schaltfla-

che PROFIL AKTUALISIEREN. Im folgenden ToDo Uberpriifen Sie die Einstellungen fiir die Namen.

4.8.2 Der Name der User: Der Bereich »Name« im Benutzerprofil ToDo: Die Einstellungen fiir Namen im Benutzerprofil liberpriifen

Im zweiten Bereich des Benutzerprofils geht es um die verschiedenen Namen, die ein Offnen Sie im Backend das Menii BENUTZER.

Benutzer in WordPress hat. Rufen Sie Ihr Benutzerprofil zur Bearbeitung auf.

In Abbildung 4.19 sehen Sie diverse Namensoptionen, deren Vielfalt auf den ersten Blick

1.

2.

3. Uberpriifen Sie, ob die Namen Ihren Wiinschen entsprechen.
etwas verwirrend sein kann. Hier ein Uberblick: 4.

Speichern Sie die Einstellungen mit einem Klick auf die Schaltflache PROFIL AKTUALI-

) ) o SIEREN ganz unten im Browserfenster.
» BENUTZERNAME @: Das ist der Name, mit dem Sie sich am Backend anmelden, und

5. Uberpriifen Sie im Frontend, ob alle Einstellungen korrekt Gibernommen wurden.

Sie konnen ihn nicht nachtraglich andern. Falls Sie trotzdem gerne einen anderen
Benutzernamen hatten, lesen Sie den Hinweiskasten etwas weiter unten.

» VORNAME @ und NACHNAME @: Hier kénnen Sie Thre ganz normalen Vor- und Sie wiirden gerne lhren Benutzernamen @ndern?
Nachnamen eintragen, die dann weiter unten in diversen Kombinationen als Den Benutzernamen kann man wie gesagt bei WordPress nicht einfach nachtraglich
OFFENTLICHER NAME angeboten werden. andern. Falls Sie trotzdem gerne einen anderen Benutzernamen hatten, miissen Sie

> SPITZNAME @: Der Spitzname (engl. nickname) ist aus historischen Griinden eine 2D Lt (e e

Pflichtangabe und standardmafig identisch mit dem Benutzernamen, muss es aber > Sielegen einen neuen Benutzer an.

nicht bleiben. > Sie Ubertragen Ihre Beitrage und Seiten auf den neuen Benutzer.
» OFFENTLICHER NAME @: Das ist der Name, der im Frontend unter Beitragen und > Siel6schen den alten Benutzer.

Kommentaren nach auf3en hin sichtbar wird. Die Dropdown-Liste bietet den Benut- Mehr dazu erfahren Sie in Kapitel 17 iiber die Systemverwaltung.
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4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress 4.8 Das Menii »Benutzer«: Ihr Benutzerprofil im Uberblick

4.8.3 »Kontaktinfo«, »Uber Dich« und Passwort dndern » Im Feld WEBSITE @ konnen Sie die URL zu einer Homepage eintragen. Das kann z. B.
bei Redakteuren sehr niitzlich sein oder falls diese WordPress-Website nicht Thre

Im unteren Bereich der Profilseite konnen Sie Ihre Kontaktdaten speichern, einige bio-
Haupt-Website ist.

grafische Angaben machen und das Passwort d&ndern (Abbildung 4.20).
» Bei BIOGRAFISCHE ANGABEN @ konnen Sie in wenigen Worten etwas iber sich

0k Mo T erzahlen. Diese Angaben werden im Frontend angezeigt, z. B. auf der Archivseite mit
HoawakSia allen Beitragen eines Autors (Autorenarchiv). Falls es unter einem Beitrag in der Ein-
R e P PTr————— zelansicht einen Autorenkasten gibt, zeigen viele Themes die Bio-Info dort erst an,
iR 5 A AR, barclan wir i okoe £-Mai dn G0 ovs Adtasss, L de Andarung wenn es mehrere Benutzerinnen und Benutzer gibt, die jeweils mindestens einen

1 bessitigan. Die neoe Adnesse wind erst nach Besthtkgung aktng Beitrag geschrieben haben.
Wwebaite €  hitps:Afeinstieg-in-wpoorg » PROFILBILD @. Diese Option erscheint nur, wenn in EINSTELLUNGEN « DISKUSSION
S die Option AVATARE ANZEIGEN aktiviert ist, was standardmafig aber der Fall ist. Als

Profilbild wird der dort definierte Standard-Avatar verwendet. Zur Anderung des Pro-
& Bonitzer Biogratische Angsben (€D filbildes nutzt WordPress den Dienst gravatar.com, dessen Nutzung datenschutz-
rechtlich aber bedenklich ist. Bevor Sie also hier mithilfe von gravatar.com Thr
Profilbild dandern, sollten Sie den Abschnitt 10.3.3 zu Avataren, Gravatar.com und
Datenschutz lesen.

» Falls Sie Ihr Passwort andern mochten, klicken Sie rechts neben NEUES PASSWORT
Frimeae o auf die Schaltfliche NEUES PASSWORT ERSTELLEN @. Wahrend der Anderung wird
darunter live die PASSWORTSTARKE uberpruft und angezeigt.

Vergessen Sie nicht, sich das neue Passwort aufzuschreiben, und am besten testen
Cuiarrar dein Prodiid sul Grvmar doder (g Sie es gleich, indem Sie sich einmal ab- und wieder anmelden.

Benutrerkonten-Verwaltung » Die Option SESSIONS bietet die Moglichkeit, sich mit der Schaltfliche UBERALL

SONST ABMELDEN @ auf anderen Gerdten vom Backend abzumelden. Das konnte

- o z. B. der Fall sein, wenn Sie an einem anderen Gerdt im Backend gearbeitet und sich

Sessions AT — nicht abgemeldet haben.

Im folgenden ToDo tberpriifen Sie diese Einstellungen im Benutzerprofil.

Abbildung 4.20 »Kontaktinfo« und »Uber Dich« im Profil
ToDo: Die restlichen Einstellungen im Benutzerprofil liberpriifen

Abbildung 4.20 zeigt die Optionen im Uberblick: Offnen Sie im Backend das Menii BENUTZER.

> Im Bereich KONTAKTINFO tragen Sie im Feld E-MAIL @ eine E-Mail-Adresse ein, an - Rufen Sie Ihr Benutzerprofil zur Bearbeitung auf.

die WordPress benutzerspezifische Nachrichten verschickt. Fiir Sie als Administrator
ist diese Adresse meist identisch mit der im Menii EINSTELLUNGEN * ALLGEMEIN
definierten Administrator-E-Mail-Adresse (siche Abschnitt 4.5, » Einstellungen - All- . Speichern Sie die Einstellungen mit einem Klick auf die Schaltflache PROFIL AKTUALI-
gemeinc: Titel der Website & Co.«). SIEREN ganz unten im Browserfenster.

6. Uberpriifen Sie im Frontend, ob alle Einstellungen korrekt Glbernommen wurden.

1.
2
3. Uberpriifen Sie, ob die Felder E-MaIL-ADRESSE und WEBSITE korrekt ausgefiillt sind.
4. Erzahlen Sie im Feld BIOGRAFISCHE ANGABEN kurz etwas Uber sich.

5
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4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress

4.9 Auf einen Blick

Die wichtigsten Themen noch einmal im Uberblick:

» WordPress besteht aus Frontend und Backend.
» Das Frontend ist die Fassade, die fiir Besucher sichtbare Website.
» Das Backend von WordPress besteht aus drei Bereichen:

— Werkzeugleiste oben (auch Admin-Toolbar genannt)

— Mentiileiste links mit diversen Mentis

— Inhaltsbereich mit den verschiedensten Inhalten

» Im Menu DESIGN « THEMES konnen Sie ein anderes Theme aktivieren. Das Frontend
sieht dann anders aus als vorher.

» Im Meni EINSTELLUNGEN konnen Sie WordPress konfigurieren. Es gibt diverse
Mentpunkte:

— Im Bereich ALLGEMEIN definieren Sie den Titel der Website, den Untertitel und
Zeit- und Datumsformate.

— Unter LESEN geht es unter anderem um die Sichtbarkeit fiir Suchmaschinen.

— Im Bereich PERMALINKS definieren Sie, wie die URLs fiir Seiten und Beitrage aus-
sehen.

» Jeder Benutzer hat ein Benutzerprofil, das im Ment BENUTZER verwaltet wird. Dort
konnen Sie unter anderem ...

— .. das Farbschema fiir das Backend festlegen.

— .. den im Frontend verwendeten Namen definieren.
— ...einige Kontaktinfos fiir einen Benutzer eingeben.
— ...das Passwort fiir einen Benutzer dndern.

— ...sich auf anderen Gerdten vom Backend abmelden.

10




Kapitel 5
Die ersten Seiten und Beitrage

Worin Sie die ersten Seiten und Beitrdge erstellen und bearbeiten und
den Block-Editor von WordPress kennenlernen. Anschliefsend richten Sie
eine statische Startseite ein und geben die Beitrdge auf einer anderen
Seite aus.

Die Themen im Uberblick:

>
4
>
>
>
>
>
>
>

>
>

>

Der Unterschied zwischen Beitragen und Seiten, Seite 114

Das Menil »Seiten - Alle Seiten« im Uberblick, Seite 116

Eine neue Seite erstellen: »Uber mich, Seite 117

Eine vorhandene Seite bearbeiten: »Impressum, Seite 126

Das Ment »Beitrage - Alle Beitrdge« im Uberblick, Seite 131

Einen vorhandenen Beitrag bearbeiten: »Der Block-Editor«, Seite 133

Einen neuen Beitrag erstellen: »Blocke auswdhlen per Schragstrich, Seite 135
Beitrdge im Frontend: Beitragsseite und Einzelansicht, Seite 136

WordPress als klassische Website: statische Startseite und zusatzliche Beitragsseite,
Seite 140

Die Reihenfolge der Seiten festlegen, Seite 145
Know-how: Verschiedene Seitentypen in WordPress, Seite 149
Auf einen Blick, Seite 151

In WordPress gibt es flir Beitrdge und Seiten einen Block-Editor, der den Inhalt in ein-
zelne Blocke aufteilt. Diese Blocke konnen wie Legosteine zu komplexeren Strukturen
kombiniert werden und bieten so tolle Moglichkeiten zur Erstellung von interessanten
Layouts.

Nach der Erstellung und Bearbeitung der ersten Seiten und Beitrdge erfahren Sie, wie Sie
eine klassische Website mit statischer Homepage und Newsbereich erstellen. Zum
Abschluss legen Sie fiir die veroffentlichten Seiten noch eine sinnvolle Reihenfolge fest,
die sich sowohl im Backend als auch in der Navigation auswirkt.

13



5 Die ersten Seiten und Beitrage

Falls Sie WordPress erst einmal in Ruhe kennenlernen méchten ...

Eine WordPress-Website ist nach der Installation auf einem Online-Webspace weltweit
erreichbar, und viele Einsteiger fiihlen sich bei diesem Gedanken etwas unwohl. Falls
Ilhnen das auch so geht und Sie lieber erst einmal unbeobachtet bleiben méchten, sprin-
gen Sie kurz zu Kapitel 14 und installieren dort ein Plugin namens WP Maintenance
Mode & Coming Soon. Dieses Plugin zeigt Besuchern eine Hinweisseite, wahrend Sie
quasi wie hinter einem Vorhang ungestort arbeiten kdnnen.

5.1 Der Unterschied zwischen Beitragen und Seiten

Inhalte werden bei WordPress entweder in einem Beitrag im Menu BEITRAGE oder auf
einer Seite im Menu SEITEN gespeichert. Bevor Sie in diesem Kapitel die ersten Seiten
und Beitrdge erstellen und bearbeiten, zeige ich Thnen zunachst den Unterschied zwi-
schen beiden.

5.1.1 Beitrage werden riickwarts chronologisch untereinander ausgegeben

WordPress war urspringlich ein reines Blogsystem und hat Inhalte ausschlie3lich in
Beitragen gespeichert. Diese Beitrage werden im Frontend riickwarts chronologisch
untereinander ausgegeben. Neue Beitrage werden oben eingefligt, und die alteren rut-
schen dadurch immer weiter nach unten, wie auf einer Schriftrolle oder einem unend-
lich langen Blatt Papier (Abbildung 5.1).

Beitragsseite mit Beitragen

=
=

Abbildung 5.1 Beitrage stehen auf der Beitragsseite untereinander.

Die Seite, auf der die Beitrdge ausgegeben werden, heift in WordPress offiziell Beitrags-
seite, wird aber manchmal auch Blogseite (engl. Blog Main) genannt.

n4

5.1 Der Unterschied zwischen Beitragen und Seiten

Jeder Beitrag hat bestimmte Eigenschaften wie das Datum der Veroffentlichung, den
Namen des Autors, die zugewiesenen Kategorien und eventuell auch Schlagworter. In
Kapitel 6, »Texte schreiben und den Block-Editor kennenlerneng, sehen Sie, wie Besu-
cherinnen und Besucher der Website die verdffentlichten Beitrage per Klick nach diesen
Eigenschaften filtern und sich so nur bestimmte Beitrage anzeigen lassen konnen.

Wenn auf einer Beitragsseite mehr als die in EINSTELLUNG + LESEN festgelegte Anzahl
von Beitrdgen pro Seite erreicht ist, erstellt WordPress automatisch eine neue Seite und
fligt unter dem letzten Beitrag eine Navigation ein (Paginierung), mit der man éltere
Beitrdge aufrufen kann.

Besucher konnen Beitrage tibrigens auch abonnieren. WordPress erzeugt im Hinter-
grund automatisch einen Newsfeed genannten Nachrichtenstrom in einem speziellen
XML-basierten Format, der auch als RSS-Feed oder Feed bezeichnet wird. Sie konnen sich
diesen Newsfeed zwar im Browser anschauen, indem Sie den Domain-Namen einer
WordPress-Website um den Zusatz /feed/ ergénzen (also z. B. einstieg-in-wp.de/feed/),
zum Abonnieren benétigen Sie aber ein spezielles RSS-Reader-Programm wie z. B.
Feedly (feedly.com).

Newsfeeds von anderen Blogs zu abonnieren, ist ausgesprochen praktisch, denn damit
bleibt man auf dem Laufenden, ohne die abonnierten Websites im Browser besuchen zu
mussen.

Beitrag heif3t auf Englisch »post«

Im englischen Original wird ein Beitrag in WordPress post genannt. Daher nennt man
das Veroffentlichen von Beitragen auch posten.

5.1.2 Seiten waren urspriinglich nur als Erganzung zu Beitragen gedacht

Urspriunglich hatten Blogtools nur eine Beitragsseite, aber es gibt auf jeder Website
Inhalte wie Uber mich oder ein Impressum, die einen eher statischen Charakter haben
und deshalb nicht im Strom der Beitrage mitschwimmen sollen.

Fir diese Inhalte wurden in WordPress 1.5 sogenannte Seiten eingefihrt, die im Meni
SEITEN verwaltet werden und urspriinglich nur als Erganzung zu den Beitrdgen gedacht
waren (siehe Abbildung 5.2).

Typische Beispiele fiir solche Inhalte sind wie gesagt Seiten wie Uber mich, Impressum
oder eine Datenschutzerkldrung, aber eine statische Seite kann natiirlich auch andere
Inhalte wie die Darstellung von Produkten oder eine Bildergalerie enthalten.
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5 Die ersten Seiten und Beitrage

Beitragsseite (Startseite) Uber mich Impressum
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Abbildung 5.2 Beitragsseite mit Beitragen und zwei statische Seiten

Seiten haben im Gegensatz zu Beitragen keine Kategorien oder Schlagworter, mit denen
man sie filtern konnte. Auch das Datum der Veroffentlichung und der Autor konnen
nicht als Filter genutzt werden und werden im Frontend meist sowieso nicht angezeigt.
Seiten konnen auch nicht abonniert werden.

Im Folgenden lernen Sie zunachst den Umgang mit Seiten kennen, und danach kom-
men dann die Beitrdge dran.

5.2 Das Menii »Seiten « Alle Seiten« im Uberblick

Das in Abbildung 5.3 dargestellte Menti SEITEN - ALLE SEITEN zeigt alle statischen Seiten
im Uberblick: eine Beispielseite mit dem eher schlichten Titel Beispiel-Seite und einen
Entwurf fir eine Datenschutzerklarung.

Die Ubersicht der statischen Seiten sieht dhnlich aus wie die weiter unten beschriebene
Ubersicht fiir Beitrage und enthalt folgende Details:

> Status der Verdffentlichung @: Es werden ALLE Seiten angezeigt, aber Sie konnen nach
den Kriterien VEROFFENTLICHTE bzw. ENTWURF filtern. Weitere Filter wie z.B.
PAPIERKORB, PRIVAT oder GEPLANT erscheinen erst, wenn sie mindestens eine Seite
enthalten.

> Filter fiir Datum @: Um die Darstellung der Seiten nach Datum zu filtern, wahlen Sie
eine Option aus der Liste ALLE DATEN und aktivieren sie mit der Schaltfliche AUs-
WAHL EINSCHRANKEN.
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5.3 Eine neue Seite erstellen: »Uber mich«

» Seiten durchsuchen @: Um eine bestimmte Seite zu finden, geben Sie das gewlinschte
Suchwort ein und klicken auf SEITEN DURCHSUCHEN.
» Anzahl der Seiten @: Momentan gibt es 2 EINTRAGE.

» Ubersichtstabelle @ mit einer Zeile pro Seite: Einige Spalten kénnen Sie iiber AN-
SICHT ANPASSEN am oberen Bildschirmrand ein- bzw. ausblenden. Dort kénnen Sie
auch die Anzahl der angezeigten Seiten festlegen.

Saiten | tristen n
Al (1) | 3 icrea 1) | (2] (3]
5 L e R ﬂ r eI Ap Daten w || sl mroct i u 1 Enirige
B saiem Tt Adskor .
o) Biapia-Sels
Oatemshutrerkiineg — Entwurd, Seits Datsnschutisritinung u
ALt [ ]

Pl o] e had e 'a ud

Abbildung 5.3 Das Men( »Alle Seiten« zeigt alle Seiten in der Ubersicht.

Auflerdem gibt es ober- und unterhalb der Tabelle noch die Dropdown-Liste MEHR-
FACHAKTIONEN @, mit der Sie mehrere Seiten auf einmal bearbeiten oder 16schen
konnen. Ausgefiihrt wird die gewdhlte Aktion mit einem Klick auf die Schaltflache
UBERNEHMEN rechts daneben.

5.3 Eine neue Seite erstellen: »Uber mich«

In diesem Abschnitt erstellen Sie eine neue Seite mit dem Titel Uber mich und lernen
dabei quasi nebenbei die Arbeit mit dem Block-Editor kennen. Dabei beschrinken Sie
sich erst einmal auf die wichtigsten Befehle. Ausfiihrlich vorgestellt wird der Block-
Editor wie gesagt in Kapitel 6, »Texte schreiben und den Block-Editor kennenlernen«.

5.3.1 Das Menii »Seiten ¢ Erstellen«: Eine neue Seite erstellen

Im folgenden ToDo erstellen Sie zundchst einmal eine neue, komplett leere Seite, und
anschliefSend fullen Sie diese mit ein bisschen Inhalt.
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5 Die ersten Seiten und Beitrage

ToDo: Eine neue Seite erstellen

1. Melden Sie sich gegebenenfalls am Backend an.

2. Klicken Sie links in der Mendileiste auf das Men( SEITEN. WordPress blendet dann die
Untermeniis ALLE SEITEN und ERSTELLEN ein.

3. Um eine neue Seite zu erstellen, klicken Sie links in der schwarzen Mendileiste auf
das MenU ERsSTELLEN oder oben im Inhaltsbereich auf die Schaltflaiche ERSTELLEN
rechts neben dem Wort Seiten.

Nach diesem ToDo sehen Sie den Block-Editor, der im Vollbildmodus erscheint und das
Backend tuberdeckt. Zuriick ins Backend kommen Sie mit einem Klick auf das Word-
Press-Symbol links oben im Block-Editor.

5.3.2 Beim ersten Besuch: »Willkommen beim Block-Editor«

Beim ersten Aufruf sehen Sie aber erst einmal einen Willkommens-Guide, der Sie im
Block-Editor willkommen heif3t (Abbildung 5.4).

‘Willlcommen baim
Biock-Editor

B Pt 000 #9T e RDRMI

Abbildung 5.4 »Willkommen beim Block-Editor«
Dieser Willkommens-Guide zeigt eine kurze Einfiihrung zum Block-Editor, der manch-

mal auch einfach nur WordPress-Editor genannt wird. Hier die wichtigsten Details aus
dem Willkommens-Guide:
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5.3 Eine neue Seite erstellen: »Uber mich«

» Der Inhalt von Seiten und Beitrdgen besteht aus Blocken, und fiir verschiedene
Inhalte gibt es verschiedene Block-Typen. So steht z. B. jeder Absatz, jede Liste, jedes
Zitat, jedes Bild und jede Galerie jeweils in einem eigenen Block.

» Jeder Block wird mit einem eigenen Set von Bedienelementen geliefert, mit denen
Sie Dinge wie Farben, Breite und Ausrichtung andern kénnen. Diese Bedienelemente
werden automatisch ein- und ausgeblendet, wenn der Cursor sich im betreffenden
Block befindet.

» Alle zur Verfiigung stehenden Blocke finden Sie in der Block-Bibliothek, die Sie mit
einem Klick auf das Symbol aufrufen konnen. Dieses Quadrat mit einem Pluszei-
chen darin hat links oben im Block-Editor seinen festen Platz, erscheint aber auch bei
der Arbeit mit Blocken an verschiedenen Stellen immer mal wieder im Inhaltsbe-
reich.

Nach der Lektiire des Willkommens-Guides konnen Sie dessen Fenster mit einem Klick
auf das X rechts oben schliefsen.

5.3.3 Der Block-Editor im Uberblick

Danach sieht der Block-Editor etwa so aus wie in Abbildung 5.5.
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Abbildung 5.5 Der Block-Editor besteht aus drei grof3en Bereichen.

Der Block-Editor besteht aus drei grofien Bereichen (Abbildung 5.5), ndmlich der
Editorleiste @, der Seitenleiste Einstellungen @ und dem Inhaltsbereich ©.
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5 Die ersten Seiten und Beitrage

Die Editorleiste @ ganz oben enthalt links und rechts diverse Bedienelemente, die Sie

nach und nach kennenlernen. Momentan sind nur die ersten beiden Symbole wirklich

wichtig:

» Das schwarz hinterlegte WordPress-Logo ganz links. Ein Klick darauf verlasst den
Block-Editor und springt zurtick ins Backend.

» Das Pluszeichen im blauen Quadrat rechts daneben. Es dient wie gesagt zum Offnen
der Block-Bibliothek, die Sie in Abschnitt 6.2, »Der Block-Editor von WordPress im
Uberblick«, kennenlernen.

Rechts am Rand sehen Sie die Seitenleiste fiir Einstellungen @. Sie zeigt auf zwei Regis-
terkarten die Einstellungen fuir die SEITE oder fur einen ausgewahlten BLOCK.

Der Inhaltsbereich @ enthalt den Titel und die Blocke. Die Hintergrundfarbe stammt
vom aktiven Theme, und ansonsten sind dort momentan nur zwei Dinge zu sehen:

> Das erste Element ist immer der Titel der Seite oder des Beitrags. In einem leeren
Dokument erscheint dort der Hinweis TITEL HIER EINGEBEN.

» Unterhalb des Titels sehen Sie einen leeren Block mit der Aufforderung Tippe /, um
einen Block auszuwdbhlen.

Statt dieser Aufforderung zu folgen, geben Sie der Seite im nachsten Schritt erst einmal
einen Titel. Die Sache mit dem Schrégstrich zum Auswihlen eines Blocks kommt dann
in Abschnitt 5.7.

5.3.4 Schritt 1: Den Titel der Seite eingeben

In WordPress fangen wie erwdhnt alle Seiten und Beitrdge mit einem Titel an, und es ist
eine gute Angewohnbheit, diesen Titel gleich am Anfang einzugeben. WordPress benutzt
ihn zur Erzeugung des Permalinks. Bei Bedarf konnen Sie Titel und Permalink spéter
noch dndern.

Im folgenden ToDo geben Sie den Titel fiir die neue Seite ein: »Uber mich«.

ToDo: Den Titel fiir die Seite »Uber mich« eingeben
1. Erstellen Sie gegebenenfalls eine neue Seite.

2. Falls er dort nicht sowieso schon blinkt, platzieren Sie den Cursor im Feld Titel hier
eingeben.

3. Geben Sie den Text »Uber mich« ein (ohne Anfiihrungsstriche).

4. Speichern Sie die Seite mit einem Klick auf den Link ENTWURF SPEICHERN rechts oben
in der Editorleiste.
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5.3 Eine neue Seite erstellen: »Uber mich«

Abbildung 5.6 zeigt die Seite nach diesem ToDo.

v IEK == n

Abbildung 5.6 Eine neue Seite mit dem Titel »Uber mich«

In der oberen Editorleiste hat sich nach dem ToDo einiges verdndert:

» Auf der rechten Seite erscheint der Hinweis GESPEICHERT.
» Sobald im Dokument nicht gespeicherte Anderungen vorhanden sind, wird dieser
Hinweis wieder zum Link ENTWURF SPEICHERN.

» Rechts daneben sind der Link VORSCHAU und die Schaltfliche VEROFFENTLICHEN
jetzt anklickbar.

Um das Dokument im Frontend zu sehen, klicken Sie oben rechts in der Editorleiste
auf den Link VORscHAU und wahlen dann im Auswahlmenii die Option VORSCHAU IN
EINEM NEUEN TAB (Abbildung 5.7).

L L T S R M T F U P n =
‘ | & Sl -wp ol Thage i JNRprATER T e & & 0 &
Einstieg in WordPress o weg cur slgenen Websils (2] Batspeed Seety y

Uber mich

Abbildung 5.7 Die Vorschau zeigt das Frontend in einem neuen Tab.

In Abbildung 5.7 sind unter anderem folgende Details wichtig:

» Der neue Tab zeigt ganz oben in seiner Registerkarte @ den Titel der Seite Uber mich,
gefolgt von einem Bindestrich und dem Titel der Website, Einstieg in WordPress.
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» Die Links in der schwarzen Werkzeugleiste oberhalb der Webseite sind im neuen Tab
nicht sehr hilfreich, da sie allesamt in diesem neuen Tab gedffnet werden und Sie das
Backend dann in zwei Tabs gedffnet haben. Bei Bedarf konnen Sie sie in Threm Benut-
zerprofil im Frontend ausblenden (Abschnitt 4.8).

» Im Kopfbereich der Webseite @ sehen Sie den Titel der Website und den Untertitel, der
in schmaleren Browserfenstern unterhalb vom Titel steht oder ganz verschwindet.
Falls Sie den Standard-Untertitel Eine weitere WordPress-Website nicht gedndert
haben, sollten Sie das jetzt nachholen (siehe Abschnitt 4.5).

Zum weiteren Bearbeiten der Seite wechseln Sie in den ersten Tab, in dem der Block-
Editor geoffnet ist. Den Tab mit der Frontend-Vorschau konnen Sie schlief3en oder auch
geoffnet lassen. Probieren Sie aus, welche Arbeitsweise Thnen besser gefillt.

5.3.5 Schritt 2: Der erste Block — ein ganz normaler Absatz

Unterhalb des Titels werden nach und nach Blocke eingefligt, wobei es wie gesagt fiir
verschiedene Blocke verschiedene Block-Typen gibt. Der Titel selbst zdhlt nicht als
Block.

Der bereits vorhandene Block ist ein normaler Absatz, und weil er noch leer ist, enthalt
er den Satz Tippe /, um einen Block auszuwdhlen.

Die Blockauswahl mit einem Schragstrich lernen Sie in Abschnitt 5.7 kennen, im folgen-
den ToDo geben Sie erst einmal etwas ganz normalen Text ein.

ToDo: Den ersten Block auf der Seite »Uber mich« eingeben

1. Klicken Sie unterhalb des Titels in den leeren Block mit dem Text Tippe /, um einen
Block auszuwdihlen.

2. Geben Sie ein bisschen Text ein, und erzahlen Sie dabei etwas Ulber sich. Falls Ihnen
gerade nichts einfallt, kdnnen Sie den folgenden Text als Vorlage nehmen und die
drei Punkte durch Ihren Namen ersetzen:

»Mein Name ist ..., und ich lerne gerade WordPress.«

3. Speichern Sie den Text mit einem Klick auf den Link ENTWURF SPEICHERN oben in der
Editorleiste, oder driicken Sie die Tastenkombination + (Windows) bzw.
+ (5] (macos).

Abbildung 5.8 zeigt den Block-Editor mit dem Titel und dem ersten Block, in dem der
Cursor blinkt.
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Abbildung 5.8 Die neue Seite mit Titel und einem Absatzblock

In allen drei Bereichen der Benutzeroberflache hat es Anderungen gegeben:

» Editorleiste: Links oben sind die Symbole INHALTLICHE STRUKTUR und BLOCK-
NAVIGATION anklickbar. Sie konnen sie gerne ausprobieren, aber mit nur einem
Block ist dort noch nicht viel zu sehen.

» Seitenleiste: Sobald der Cursor sich in einem Block befindet, wird das Register BLock
aktiviert. Darin sehen Sie ganz oben, welcher Block-Typ gerade im Block-Editor mar-
kiert ist, und darunter werden mogliche Einstellungen fiir den aktuellen Block
gezeigt. Der Block-Typ ABSATZ hat dort drei Bedienfelder: FARBE, TYPOGRAFIE und
ERWEITERT.

» Inhaltsbereich: Wenn Sie die Maus bewegen oder Text markieren, erscheint ober-
halb des Blocks eine Block-Werkzeugleiste mit Bedienelementen zur Bearbeitung des
Blocks, die beim Tippen wieder verschwindet.

Jeder Block hat also zwei Sets von Bedienelementen, die sich ergidnzen: in der Block-
Werkzeugleiste im Block-Editor und in der Seitenleiste im Register Block.

Bevor Sie sich die Seite mit dem Block im Frontend anschauen, fligen Sie im folgenden
Schritt noch schnell einen zweiten Block ein.

5.3.6 Schritt 3: Einen zweiten Absatz-Block einfiigen

Ein Block kommt selten allein, und deshalb fiigen Sie im ndchsten ToDo einen zweiten
Absatz und somit einen zweiten Block ein.

Wenn der Cursor am Ende des ersten Blocks steht, konnen Sie mit einen neuen
Absatz erzeugen, genau wie in einem traditionellen Editor oder in einer Textverarbei-
tung wie Microsoft Word.
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Fiur einen neuen Absatz erzeugt WordPress im Hintergrund automatisch auch einen
neuen Block, aber davon merken Sie beim Schreiben fast nichts.

ToDo: Den zweiten Block auf der Seite »Uber mich« eingeben
1. Platzieren Sie den Cursor am Ende des ersten Blocks.

2. Driicken Sie [(+'], um einen Absatzblock zu erzeugen.

3. Geben Sie ein bisschen Text ein, z. B. etwas in dieser Art:

»Offline kann ich mit Texten ganz gut umgehen, aber dieser Block-Editor ist doch
ziemlich neu. Ich bin echt gespannt.«

4. Klicken Sie in der oberen Editorleiste auf den Link ENTWURF SPEICHERN, oder drlicken

Sie die Tastenkombination + (5] (Windows) bzw. + (5] (mac0s).

Abbildung 5.9 zeigt die Seite mit dem Titel und zwei Blocken. Die Block-Werkzeugleiste
erscheint oberhalb vom zweiten Absatzblock, in dem sich der Cursor befindet.
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Abbildung 5.9 Die Seite »Uber mich« mit zwei Blécken vom Typ »Absatz«

5.3.7 Schritt 4: Die Seite »Uber mich« veréffentlichen

Mit der Schaltfliche VORSCHAU konnen Sie sich den Entwurf der Seite wie gesehen im
Frontend anschauen, aber fiir Besucher der Website wird die Seite erst nach dem Ver-
oOffentlichen sichtbar, und genau das machen Sie im folgenden ToDo.

ToDo: Die Seite »Uber mich« veréffentlichen
1. Klicken Sie in der Editorleiste auf die Schaltflache VEROFFENTLICHEN.

2. Daraufhin erscheint rechts aullen ein Panel genanntes Fenster mit dem Titel Bereit
zur Verdffentlichung?, in dem Sie die Einstellungen flr die SICHTBARKEIT und das
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Datum der VEROFFENTLICHUNG prifen kénnen. Lassen Sie beide Optionen unveran-
dert.

3. Bestatigen Sie die Einstellungen mit einem erneuten Klick auf die Schaltflache Ver-
OFFENTLICHEN.

Abbildung 5.10 zeigt den Block-Editor nach diesem ToDo, und rechts auf3en werden
diverse Informationen zur veroffentlichten Seite angezeigt.
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Abbildung 5.10 Die Seite »Uber mich« ist veréffentlicht.

Nach der Veréffentlichung der Seite gibt es im Block-Editor diverse Anderungen:

» Im Panel rechts aufien steht der Hinweis UBER MICH IST JETZT LIVE. Das bedeutet,
dass die Seite fiir Besucherinnen und Besucher der Website sichtbar ist.

» Unter der Uberschrift Was kommt als Néichstes? kdnnen Sie die Adresse der Seite mit
der Schaltfliche KOPIEREN in die Zwischenablage kopieren, um sie z.B. in einer
E-Mail oder einem Social-Media-Beitrag wieder einzufligen.

» Um die Seite im Frontend zu betrachten, gibt es rechts im Panel die Schaltfliche
SEITE ANSEHEN. Links unten im Inhaltsbereich erscheint kurz die Mitteilung Seite
verdffentlicht, die ebenfalls einen Link SEITE ANSEHEN enthalt. Um die Seite in einem
neuen Tab zu 6ffnen, halten Sie wihrend des Klicks die Taste (Windows) bzw.
(macOS) gedriickt.

Die Meldung links unten im Inhaltsbereich verschwindet von alleine, das Panel schlie-
f3en Sie mit einem Klick auf das x rechts oben.

Abbildung 5.11 zeigt die Seite nach dem Schlief3en des Panels im Block-Editor, wobei die
Seitenleiste mit den EINSTELLUNGEN mit einem Klick auf das Zahnrad ausgeblendet
wurde.
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Abbildung 5.11 Die veroffentlichte Seite »Uber mich« im Block-Editor

Nach der Veroffentlichung der Seite hat es rechts oben in der Editorleiste ein paar Ande-
rungen gegeben:

» Der Link Entwurf speichern wurde umbenannt in AUF ENTWURF UMSTELLEN.

> Die Schaltfliche VEROFFENTLICHEN heifst jetzt AKTUALISIEREN. Sobald es im Doku-
ment eine nicht gespeicherte Anderung gibt, wird die Schaltfliche anklickbar.

Ohne die Seitenleiste mit den Einstellungen sieht die Seite im Block-Editor fast so aus
wie im Frontend. Mit einem Klick auf das Zahnrad konnen Sie diese Seitenleiste jeder-
zeit ein- und ausblenden.

5.4 Eine vorhandene Seite bearbeiten: »Impressum«

Eine Website unterliegt in deutschen Landen in der Regel der Impressumspflicht. Zur
Abwechslung erstellen Sie das Impressum nicht als neue Seite, sondern auf Basis der
bereits vorhandenen Beispiel-Seite. Dabei liben Sie auch gleich das Andern von Titel und
Permalink sowie das Loschen von Blocken.

5.4.1 Schritt 1: Titel und Permalink der »Beispiel-Seite« bearbeiten

Um die bereits vorhandene Beispiel-Seite zu bearbeiten, 6ffnen Sie das Menu SEITEN -
ALLE SEITEN und klicken in der Ubersichtstabelle auf den Namen der Seite. WordPress
offnet die Beispiel-Seite daraufhin im Block-Editor (Abbildung 5.12).

Der Titel der Seite ist Beispiel-Seite, und darunter gibt es bereits einige Blocke. In Abbil-
dung 5.12 sehen Sie einen Absatz- und einen Zitat-Block, der den Text etwas einrtickt
und links eine durchgehende Linie hinzufligt.
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Abbildung 5.12 Die »Beispiel-Seite« im Block-Editor bearbeiten

Im folgenden ToDo dndern Sie zunachst den Titel und den Permalink, der Inhalt mit
den Blocken kommt dann etwas weiter unten.

ToDo: Die »Beispiel-Seite« in »Impressum« umbenennen

Offnen Sie im Menii SEITEN « ALLE SEITEN die vorhandene BEISPIEL-SEITE im Editor.
. Andern Sie den Titel in »Impressumc.

1.
2
3. Offnen Sie rechts in der Seitenleiste auf dem Register SEITE den Bereich PERMALINK.
4. Andern Sie im Feld URL-TiTELForRM den Eintrag von »beispiel-seite« in »impressumc.
5

. Klicken Sie in der Editorleiste auf die Schaltflache AkTUALISIEREN, um die Anderungen
zu speichern.
6. Klicken Sie in der Seitenleiste im Bereich PERmALINK auf den Link unter SEITE ANSE-
HEN, um die Seite mit dem neuen Permalink in einem neuen Tab aufzurufen (Abbil-
dung 5.13).

7. SchlieRen Sie den Tab mit der Vorschau der Seite, sodass Sie wieder im Block-Editor
landen.

Abbildung 5.13 zeigt die Seite mit neuem Permalink @ und Titel @.
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Einzelne Blocke per Tastatur I6schen: »ESC« und »Backspace« oder »Entf«
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Abbildung 5.13 Die Seite »Impressum« mit dem Permalink »/impressum/« ] o . ) B B )
» Markieren Sie mit gedriickter Maustaste die zu l16schenden Blocke @. Dabei werden

Auch in der Navigation rechts oben ist der neue Name der Seite bereits vorhanden. markierte Blocke hellblau hinterlegt.

Twenty Twenty listet dort automatisch alle veroffentlichten Seiten in alphabetischer
Reihenfolge. Weiter unten in Abschnitt 5.10 legen Sie fiir die Seiten im Backend eine

» Rechts in den Block-Einstellungen steht, wie viele Blocke markiert sind @ (und wie
viele Worter darin enthalten sind).

sinnvolle Reihenfolge fest, und dann dndert sich auch die Reihenfolge der Seiten in der » Zum Loschen der Markierung per Tastatur driicken Sie einfach oder (Entf].
Navigation. Bei der Anpassung von klassischen Themes in Kapitel 11 lernen Sie dann die » Zum Loschen der markierten Blocke per Maus klicken Sie in der Block-Werkzeug-
Meniifunktion von WordPress ausfiihrlich kennen. leiste auf das 3-Punkte-Menii @ und dann auf BLOCKE ENTFERNEN @.
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Abbildung 5.14 So l6schen Sie mehrere Blocke auf einmal.
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Im folgenden ToDo léschen Sie die fiinf auf der Seite enthaltenen Blocke.

ToDo: Die Blocke auf der Seite »Impressum« |6schen

1. Offnen Sie gegebenenfalls die Seite Impressum im Editor.

2. Loschen Sie wie oben beschrieben per Tastatur zunachst ein oder zwei einzelne
Blocke.

3. Versuchen Sie, einzelne Loschungen auch wieder riickgangig zu machen. Das geht
entweder per Klick auf das RUCKGANGIG-Symbol oben links in der Editorleiste oder
per Tastenkirzel + (2] (Windows) bzw. + (2] (macos).

4. Wenn alle Blocke geléscht sind und nur noch der Titel vorhanden ist, speichern Sie
die Anderungen mit einem Klick auf AKTUALISIEREN rechts oben in der Editorleiste.

Nach diesem ToDo gibt es auf der Seite nur noch den Titel und keine Blocke mehr.
Hochste Zeit, das eigentliche Impressum einzuftigen.

Das 3-Punkte-Menii auf der Block-Werkzeugleiste ist sehr praktisch

Mit dem 3-Punkte-Menti auf der Block-Werkzeugleiste konnen Sie einen Block nicht nur
entfernen, sondern auch duplizieren oder einen Block vor bzw. nach dem aktuellen
Block hinzufligen.

5.4.3 Schritt 3: Das Impressum hinzufiigen

Falls Sie sich nicht sicher sein sollten, was alles in so ein Impressum gehort, gibt es
einige hilfreiche Websites, wie z. B. www.impressum-generator.de. Schritt fir Schritt
werden dort die gesetzlich erforderlichen Angaben zu Website und Betreiber abgefragt.

Das Ergebnis konnte z. B. so aussehen wie in Abbildung 5.15.

Da das Driicken der Taste im Block-Editor im Modus Bearbeiten automatisch einen
neuen Block erzeugt, benutzen Sie fiir eine neue Zeile innerhalb eines Blocks das Tasten-

kiirzel (o] + [«].
Eine Website benotigt auch eine Datenschutzerklarung

Bevor Sie online gehen, sollten Sie zusatzlich zum Impressum noch eine Datenschutz-
erklarung erstellen. Mehr dazu erfahren Sie in Kapitel 18, »Tipps und Tricks«.
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Abbildung 5.15 Das fertige Impressum im Block-Editor

Im folgenden ToDo setzen Sie diese Schritte um.

ToDo: Die Blocke fiir das Impressum einfiigen

1. Offnen Sie gegebenenfalls die Seite Impressum im Editor.

2. Platzieren Sie den Cursor in den ersten Block unterhalb des Titels.

3. Geben Sie den Text fur das Impressum ein. Denken Sie daran: Mit erzeugen Sie
einen neuen Block, mit (o] + eine neue Zeile.

4. Zum Fettdrucken markieren Sie den gewiinschten Text und klicken in der Block-
Werkzeugleiste auf das B (fir bold, auf Deutsch fett). Per Tastatur geht das per
+ [B] (Windows) bzw. + (8] (macos).

5. Wenn alles okay ist, klicken Sie auf die Schaltflache AkTuALIsSIEREN und Uberpriifen
die Seite im Frontend.

5.5 Das Menii »Beitrage « Alle Beitrage« im Uberblick

WordPress speichert geschriebene Inhalte wie gesagt entweder in einem Beitrag oder
auf einer statischen Seite. Nach dem Kennenlernen der Seiten in den vorherigen
Abschnitten geht es jetzt um Beitrage.
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Beitrage sind der Kern eines jeden Blogs oder Newsbereichs und werden im Frontend in
ruckwarts chronologischer Reihenfolge ausgegeben. Die Erstellung und Verwaltung
dieser Beitrage erfolgen, vielleicht nicht ganz unerwartet, im Meni BEITRAGE.

Nach einem Klick auf das Menl BEITRAGE wird der Bereich ALLE BEITRAGE angezeigt, in
dem es bereits einen Beitrag mit dem schonen Titel Hallo Welt! gibt, der wahrend der
Installation automatisch angelegt wurde (Abbildung 5.16).

e it [FLre———— [ ]

Abbildung 5.16 »Beitrage - Alle Beitrage« — alle Beitrage in der Ubersicht

Im Bereich BEITRAGE « ALLE BEITRAGE gibt es folgende Optionen:

» Status der Verdffentlichung @: Hier konnen Sie ALLE Beitrage anzeigen lassen oder
nur bereits veroffentlichte Beitrage. Weitere Optionen wie PAPIERKORB, ENTWURF
etc. erscheinen automatisch, sobald ein Beitrag in den Papierkorb gelegt oder als Ent-
wurf gespeichert wird.

» Filter fiir Datum und Kategorie @: Um die in der Ubersicht angezeigten Beitrage zu fil-
tern, wahlen Sie die gewtlinschten Filterkriterien aus den Dropdown-Listen und
klicken dann auf AUSWAHL EINSCHRANKEN. Bei momentan nur einem Beitrag halt
sich der Effekt aber in Grenzen.

> Beitrdge durchsuchen @: Um die Beitrdge nach einem bestimmten Wort zu durch-
suchen, geben Sie das gewilinschte Suchwort ein und klicken auf BEITRAGE DURCH-
SUCHEN.

> Anzahl der Beitridge @: Die Zahl gibt an, wie viele Beitrage in der Ubersicht gerade
angezeigt werden (1 EINTRAG).

» Die Ubersichtstabelle @ zeigt einige Detailinformationen zum Beitrag:

— TrITEL ist der Titel des Beitrags. Die Spalteniiberschrift ist ein Link, der die Beitrage
auf- bzw. absteigend sortiert.

— AUTOR des Beitrags ist Waldemar.

— Der Beitrag gehort zur KATEGORIE Allgemein und hat noch keine SCHLAGWORTER.
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— Es gibt bereits einen KOMMENTAR zum Beitrag, der wahrend der Installation auto-
matisch erstellt wurde.

— DATUM: Der Beitrag ist am 29.04.2022 veroffentlicht worden. Die Spaltentber-
schrift ist ein Link, der die Beitrdge auf- bzw. absteigend sortiert.

Auflerdem gibt es ober- und unterhalb der Tabelle noch das Dropdown-Menii MEHR-
FACHAKTIONEN @ zum Bearbeiten oder Loschen mehrerer Beitrage auf einen Schlag.
Ausgefiihrt wird die gewéhlte Aktion mit einem Klick auf die Schaltfliche UBERNEH-
MEN rechts daneben.

Uber den Befehl ANSICHT ANPASSEN konnen Sie einzelne Spalten der Tabelle ein- bzw.
ausblenden. Dort konnen Sie auch wahlen, wie viele Beitrdge pro Seite angezeigt werden
sollen und ob Sie die Beitragsiibersicht als KOMPAKTE ANSICHT (die Listenansicht aus
Abbildung 5.16) oder als ERWEITERTE ANSICHT mit einem Textauszug sehen mochten.

5.6 Einen vorhandenen Beitrag bearbeiten: »Der Block-Editor«

Um den Beitrag Hallo Welt! zu bearbeiten, klicken Sie in der Ubersichtstabelle einfach
auf den Namen des Beitrags. WordPress 6ffnet den Beitrag zur Bearbeitung im Editor
(Abbildung 5.17).
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Abbildung 5.17 Der Beitrag »Hallo Welt!«

Der Block-Editor funktioniert in einem Beitrag im Prinzip genauso wie auf einer Seite:

» Die obere Editorleiste enthilt die gleichen Symbole und Schaltflichen.
» Im Inhaltsbereich gibt es einen Titel und darunter Blocke.

» Rechts neben dem Inhalt ist eine Seitenleiste EINSTELLUNGEN.
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Auf den zweiten Blick gibt es kleine Unterschiede, denn in der Seitenleiste heif3t das
erste Register BEITRAG, und darunter gibt es zusatzliche Bereiche wie KATEGORIEN und
SCHLAGWORTER, Uber die Sie in Kapitel 6, »Texte schreiben und den Block-Editor ken-
nenlernen«, mehr erfahren.

Im folgenden ToDo dndern Sie Titel, Permalink und Inhalt des Hallo-Welt-Beitrags. Falls
Thnen gerade nichts einfallt, wortiber Sie schreiben konnten, bauen Sie einfach den in
Abbildung 5.18 gezeigten Beitrag nach.

ToDo: Einen Beitrag bearbeiten und eine Liste mit / einfligen

1. Offnen Sie den Beitrag Hallo Welt! im Block-Editor.

2. Andern Sie den Titel in »Der Block-Editor«.

3. Léschen Sie im Inhaltsbereich den bereits vorhandenen Absatz-Block, und geben Sie
mindestens zwei Blocke beliebigen Text ein, oder bauen Sie den Inhalt aus Abbildung
5.18 nach.

4. Offnen Sie in der Seitenleiste EINSTELLUNGEN auf dem Register BEITRAG den Bereich
PERMALINK, und andern Sie die URL-TITELFORM zu »der-block-editor«.

5. Wenn der Beitrag fertig ist, klicken Sie auf die Schaltfliche AKTUALISIEREN, um die
Anderungen zu speichern.

6. SchlieBen Sie den Beitrag mit einem Klick auf das WordPress-Symbol links oben in
der Editorleiste. Sie landen dann wieder im MenU BEITRAGE.

Abbildung 5.18 zeigt den fertigen Beitrag im Block-Editor.
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Abbildung 5.18 Der Beitrag »Der Block-Editor« im Block-Editor
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5.7 Einen neuen Beitrag erstellen: »Blocke auswahlen per
Schragstrich«

Es gibt viele Wege, einen neuen Beitrag zu erstellen. Im Backend fast immer in Reich-
weite sind das Menl BEITRAGE + ERSTELLEN links in der Mentileiste oder der Befehl
+ NEU oben in der Admin-Toolbar. Welchen Weg Sie wahlen, spielt keine Rolle, denn Sie
kommen immer zum selben Ziel.

Sie haben bereits gesehen, dass ein leerer Block die Aufforderung Tippe /, um einen Block
auszuwdhlen enthdlt, und jetzt ist es an der Zeit, diese Art der Blockauswahl kennenzu-
lernen (Abbildung 5.19).
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Abbildung 5.19 Die mit einem Schragstrich aktivierte Blockauswahl

Im folgenden ToDo erstellen Sie einen neuen Beitrag, wobei Sie mit der Blockauswahl
per (/] eine Liste einfligen.

ToDo: Einen neuen Beitrag erstellen

1. Erstellen Sie einen neuen Beitrag: BEITRAGE » ERSTELLEN.

2. Geben Sie einen Titel ein, z. B. »Blocke auswahlen per Schragstrich«.

3. Geben Sie im ersten Block etwas Text ein, wie z. B. »Sehr praktisch ist die Blockaus-
wahl mit einem Schragstrich. Eine Liste erstellen Sie damit wie folgt:«

4. Driicken Sie (<], um einen neuen Block zu erzeugen.

5. Geben Sie einen Schragstrich ein, um die Blockauswahl aufzurufen. Daraufhin
erscheint ein Auswahlfeld mit verschiedenen Block-Typen (Abbildung 5.19).

6. Driicken Sie auf der Tastatur ein (wie LisTE), und bestatigen Sie die Auswahl mit
(<]. Sie kdnnen die Markierung in der Blockauswahl auch mit den Pfeiltasten ver-
schieben oder den Block-Typ LisTE einfach mit der Maus anklicken.
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7. Am Anfang des Blocks erscheint ein Aufzéhlungszeichen, und Sie kénnen den ersten warts chronologisch untereinander, auf Archivseiten werden nur bestimmte Beitrage
Listenpunkt erstellen. Welches Aufzdhlungszeichen erscheint, wird vom Theme angezeigt, und fiir jeden Beitrag gibt es auch noch eine Einzelansicht.
festgelegt.
8. Einen neuen Listenpunkt erhalten Sie mit [« ]. Erstellen Sie eine eigene Liste, oder Ein »Archiv« zeigt nur bestimmte Beitrage
bauen Sie die Liste aus Abbildung 5.20 nach. In WordPress wird Ihnen friiher oder spater der Begriff »Archiv« begegnen. Eine Archiv-
9. Sie beenden die Liste mit zweimal und landen dann in einem leeren Absatz- seite ist eine automatisch generierte Seite, auf der Beitrage mit einem bestimmten Fil-
Block, in dem Sie noch etwas abschlieRenden Text eingeben. ter gezeigt werden. Sie zeigt also z. B. nur Beitrage von einem bestimmten Autor oder
10. Wenn der Beitrag fertig ist, veroffentlichen Sie ihn. Die Vorgehensweise ist genau einer bestimmter Kategorie. Mehr iber die verschiedenen Seitentypen von WordPress
wie bei Seiten. erfahren Sie in Abschnitt 5.11.

Abbildung 5.20 zeigt den neuen Beitrag im Block-Editor.

Betiaj Bk =

= 5.8.1 Auf der Beitragsseite stehen alle Beitrage untereinander
. s O = P "

Stellen Sie zundchst sicher, dass Sie auf der Startseite/Homepage sind. Falls nicht — ein
Klick auf den Titel der Website links oben bringt Sie immer zurtck zur Startseite,
die in WordPress nach der Installation standardmafiig auch gleichzeitig die Beitrags-

Blocke auswahlen per s : seite st

Strun wred Sxhibacian -

s - 3} T Bawnsonme . . . . ey . . A
SGh"ﬂgSt"lCh Abbildung 5.21 zeigt die beiden vorhandenen Beitrage auf der Beitragsseite. Beitrige
ey - werden auf der Beitragsseite rickwarts chronologisch nach dem Datum der Veroffent-
Schr praktisch st die Blockasuswahl mit emem Schrigsench. Eine Liste P . lichune sortiert:
cratellen Sie wic folg: g ’
e I e

» Figen Sie sinen beeren Abssteblock hina, » Der neue Beitrag wurde oben eingefuigt.

* Geben Sie am Anfang des Blocks. cinen Schrigutrich / ein » Der altere Beitrag Der Block-Editor rutscht dadurch nach unten.
= Wihben Sic in der Blockauswahl den Einmrag «Listes. | e—— =

= Schredhen Sie den Texe e den erscen ]Jm:n[.unh

: Anders als bei einer Seite erscheinen bei einem Beitrag im Frontend automatisch
= Wenere Listenpunkie erhalten Sie mit Enter.

zusdtzliche Links wie z. B. die Kategorie @, der Autor des Beitrags @ und das Erstell-
datum @. Besucher kdnnen diese Links als Filter nutzen und sich so nur bestimmte

Dbiiogm s -

Mit pweimal «Enters beenden Sie die Lisve und schareiben cinfach

weiler.

Beitrage anzeigen lassen. Auflerdem wird noch die Anzahl der vorhandenen Kommen-
tare angezeigt @. Auch die Bereiche NEUESTE BEITRAGE und ARCHIVE weiter unten im

#eag

Abbildung 5.20 Der neue Beitrag im Block-Editor
Footer wurden von WordPress automatisch aktualisiert.

5.8 Beitrige im Frontend: Beitragsseite und Einzelansicht Eventuelle Links zum »Bearbeiten« der Beitrage sehen nur Sie

Falls Sie im Frontend Links zum BEARBEITEN eines Beitrags sehen — die erscheinen nur
Beitrdge konnen im Frontend an verschiedenen Stellen auftauchen, und das finden Ein- fuir Sie, weil Sie im selben Browser im Backend angemeldet sind. Ihre Besucherinnen
steiger anfangs oft etwas verwirrend. Auf der Beitragsseite stehen alle Beitrage riick- und Besucher sehen diese Links also nicht.

136 137




5 Die ersten Seiten und Beitrage
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Abbildung 5.21 Die Startseite mit zwei Beitragen, der neuere steht oben.

5.8.2 Jeder Beitrag hat eine Einzelansicht mit eigenem Permalink

Haufig erscheinen auf der Beitragsseite nur kurze, oft Teaser genannte Anreifser fur die
Beitrdge, aber es gibt fur jeden Beitrag auch eine Einzelansicht, auf der der komplette
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Beitrag angezeigt wird. Klicken Sie dazu in der Beitragsiibersicht einfach auf den Titel
eines Beitrags.

Abbildung 5.22 zeigt die obere Halfte der Einzelansicht mit dem Beitrag Der Block-Editor.

Einstieg in WordPress Do weg rur sigenon Wobsis Wilkcmmen  News  Uber mich  improssum O
ALLGEMELN
-
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Berrrigen tn Blicke aufreilr.

[¥e Arbeit mit Blacken i .:r:!’lne{:- chwas ungzwuhnl. bictet spdter
aber tolle Mqi!.:llchkntnl.

B - bearbasten

Von Waldemar Weber
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Schraibtisch pines Autoron. Seitdom golingt a5 mir mmisr
wingier, mich in sgine Blicher zu schielchen, und
mameentian lerne ich gerede WordPress.

Archie anzeigen -+

Blocke auswahlen per [ -

Abbildung 5.22 Ein Beitrag in der Einzelansicht (Teil 1/2)

Das genaue Aussehen der Einzelansicht wird vom Theme bestimmt. Bei Twenty Twenty
ist das wie folgt:

» Der Titel des Beitrags @ steht jetzt im weiflen Kopfbereich der Seite, ebenso wie die
Meta-Angaben zum Beitrag darunter. Der Inhalt des Beitrags hat hingegen eine helle
Hintergrundfarbe.

» Unter dem Beitrag stehen Infos zum Autor @, die aus dessen Benutzerprofil stam-
men. Ein Klick auf den Link ARCHIV ANZEIGEN zeigt eine automatisch generierte
Archivseite mit allen Beitragen dieses Autors.

139
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» Nach den Angaben zum Autor erscheint eine automatisch generierte Navigation @
mit einem Link zum vorherigen bzw. nidchsten Beitrag, sofern welche vorhanden
sind.

In Abbildung 5.23 folgt die untere Hélfte der Einzelansicht:

» In Twenty Twenty werden unterhalb der Beitragsnavigation die Kommentare zum
Beitrag gelistet. In diesem Fall ist das der wiahrend der Installation von WordPress
automatisch erstellte Kommentar.

» Unterhalb der Kommentare wiederum erscheint ein Formular zur Eingabe eines
neuen Kommentars.

Schreibe einen Kommentar

Angemelcet als Waldermar Weber, Abmeiden? Briorderiche Felder sind

mit * markiert

Komamesriar ®

Abbildung 5.23 Ein Beitrag in der Einzelansicht (Teil 2/2)

In der Einzelansicht hat jeder Beitrag einen eigenen »Permalink«

In der Einzelansicht hat ein Beitrag eine weltweit einmalige URL, die in WordPress
Permalink genannt wird. Mit diesem Permalink kann der Beitrag auf anderen Webseiten
oder in Social-Media-Postings geteilt werden. Ein Besucher, der z. B. von einer Suchma-
schine lber diese URL kommt, sieht den Beitrag direkt in der Einzelansicht.

5.9 WordPress als klassische Website: Statische Startseite und
zusatzliche Beitragsseite

Nach der Installation von WordPress erscheinen die Beitrage direkt auf der Startseite,
aber in diesem Abschnitt sehen Sie, dass das nicht so bleiben muss.

5.9.1 Ubersicht: Eine Website mit statischer Startseite und Newsbereich

Auf einer klassischen Website werden die Besucher oft auf einer hiibsch gestalteten
Startseite mit einer Ubersicht zu den wichtigsten Inhalten begrifit. In WordPress kon-
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nen Sie zu diesem Zweck eine statische Seite zur Startseite befordern und diese mit ganz
normalem Inhalt fiillen. Die Beitrage geben Sie dann auf einer anderen Seite aus, die Sie
z. B. Blog, News oder Aktuelles oder so dahnlich nennen (Abbildung 5.24).

Startseite News (mit Beitragen) Uber mich Impressum

74

Abbildung 5.24 WordPress mit statischen Seiten und einer Beitragsseite

WordPress ganz ohne Beitrage und nur mit Seiten geht natiirlich auch

Falls Sie Inre Website eher als eine Art Visitenkarte im Web einsetzen und nicht vorha-
ben, ab und zu neue Beitrage zu veréffentlichen, kdnnen Sie die Beitragsseite natirlich
auch weglassen und nur mit statischen Seiten arbeiten.

5.9.2 Vorbereitung: »Deine Homepage zeigt ...« in »Einstellungen ¢ Lesen«

Im Menii EINSTELLUNGEN -+ LESEN finden Sie ganz oben die Option DEINE HOMEPAGE
ZEIGT, mit der Sie festlegen konnen, ob die Startseite DEINE LETZTEN BEITRAGE oder
EINE STATISCHE SEITE anzeigen soll (Abbildung 5.25).

e, Waiioerar votnr [l
Einstellungen » Lesen
Drine Homepage zeigt & Deing lotzion Bolrage
Eine statiaclie ';u_llllil {urdgn |1I|\'UH|'.'!F._|
Hamapags
Boilragainte
Abbildung 5.25 Die Option »Deine Homepage zeigt ... «
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Die Standardeinstellung von WordPress ist DEINE LETZTEN BEITRAGE, und darum
erscheinen die Beitrdge gleich auf der Startseite. Wenn die Beitrage auf Threr Website die
Hauptrolle spielen, ist das eine gute Einstellung.

Die zweite Option, EINE STATISCHE SEITE (UNTEN AUSWAHLEN), ist ideal, falls Sie Thren
Besuchern auf der Startseite lieber eine hiibsch gestaltete statische Seite zeigen moch-
ten.

Zu diesem Zweck erstellen Sie erst einmal zwei neue Seiten, eine fir die Startseite und
eine fiir die Beitragsseite. Diese Seiten weisen Sie dann hier in EINSTELLUNGEN * LESEN
entsprechend zu. Im Folgenden zeige ich Thnen Schritt fir Schritt, wie das geht.

5.9.3 Schritt 1: »Willkommen« — eine neue Seite fiir die Startseite erstellen

Im ersten Schritt erstellen Sie zundchst einmal eine neue Seite fiir die Startseite, die
schlicht und einfach »Willkommen« heif3en soll. Abbildung 5.26 zeigt die Seite im Block-
Editor.

Willkommen

Diese statische Seite dient als Startseite (Homepage) und kann mit
beliehigem Inhale gefillt werden.

e Beirrige finden Sie auf der Seite Newsr,

Abbildung 5.26 Die statische Seite »Willkommen« im Block-Editor

Im folgenden ToDo erstellen Sie diese Seite.

ToDo: Eine neue Seite namens »Willkommen« erstellen
1. Erstellen Sie eine neue Seite.

2. Als Titel geben Sie z. B. »Willkommen« ein, aber Sie kdnnen auch gerne einen ande-
ren Titel wahlen.
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3. Schreiben Sie ein bisschen Text auf die Seite. Der Inhalt ist momentan noch nicht
wichtig und dient vorerst nur als Platzhalter.

4. Wenn alles fertig ist, VEROFFENTLICHEN Sie die Seite

5.9.4 Schritt 2: »News« — eine neue Seite fiir die Beitragsseite erstellen

Im zweiten Schritt erstellen Sie eine neue Seite, die News heiflen und als Beitragsseite
dienen wird. Abbildung 5.27 zeigt die Seite im Block-Editor.

News

[iese Seite dient als Beitragsseite.

Falls dieser Text im Frontend erscheint, hat irgenderwas nicht
geklagpr.

Caith

Abbildung 5.27 Die zukiinftige Beitragsseite im Editor

Im folgenden ToDo erstellen Sie die Seite News.

ToDo: Eine neue Seite namens »News« erstellen

1. Erstellen Sie eine neue Seite.

2. Geben Sie als Titel der Seite einfach »News« ein. Gangige Alternativen fir eine
zukiinftige Beitragsseite waren z. B. Blog, Aktuelles oder Neues.

3. Im Textbereich kénnen Sie sich einfach eine Notiz machen, dass diese Seite als Bei-
tragsseite dient. Diese Notiz wird im Quelltext und im Frontend nicht angezeigt, da
WordPress auf einer Beitragsseite im Inhaltsbereich nur die Beitragstibersicht ausgibt.

4. Klicken Sie auf die Schaltflaiche VEROFFENTLICHEN.

5.9.5 Schritt 3: Startseite und Beitragsseite in den Einstellungen zuweisen

Nach der Erstellung der beiden Seiten 6ffnen Sie jetzt das Menl EINSTELLUNGEN -
LESEN und weisen die beiden frisch erstellten Seiten den Optionen HOMEPAGE und BEI-
TRAGSSEITE zu (Abbildung 5.28).
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. o L ildimas Wabar .
] Einstieg in WordPress Do Wog sur esgonen Websie ropeessum  Mews Ubermich  Willkinemmen Q
Einstallungen » Lesen )
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Abbildung 5.28 Die Option »Deine Homepage zeigt ... Eine statische Seite« Beirigen in Blsche sufecilc
. . Abbildung 5.30 Die Seite »News« dient jetzt als Beitragsseite.
Im folgenden ToDo setzen Sie diese Einstellungen um. & 7 ¢ ) g
Die Website nimmt langsam, aber sicher Form an, aber bevor Sie ins nichste Kapitel
ToDo: Start- und Beitragsseite in »Einstellungen « Lesen« zuweisen springen, gibt es noch zwei Dinge zu erledigen:

1. Offnen Sie das Menil EINSTELLUNGEN - LESEN. » Das Menu SEITEN « ALLE SEITEN wird langsam untibersichtlich, und es wire schon,

2. Aktivieren Sie im Bereich DEINE STARTSEITE ZEIGT die Option EINE STATISCHE SEITE

wenn die Seiten eine sinnvolle Reihenfolge hatten.
(UNTEN AUSWAHLEN).

» Die Navigation ist ebenfalls ein bisschen durcheinander. Die Seiten sind erreichbar,

3. Wahlen Sie als HOMEPAGE, also als Startseite, die Seite Willkommen. aber auch hier wire eine andere Reihenfolge wiinschenswert.

4. Wahlen Sie als BEITRAGSSEITE die Seite News.
5. Bestitigen Sie die Anderungen mit einem Klick auf ANDERUNGEN UBERNEHMEN. Beide Fliegen erschlagen Sie im nachsten Abschnitt mit einer Klappe.

Abbildung 5.29 zeigt, dass Twenty Twenty die veroffentlichten Seiten automatisch zur
Navigation hinzugefiigt hat, und die frisch erstellte Seite Willkommen ist jetzt die 5.10 Die Reihenfolge der Seiten festlegen
Homepage der Website. Ein Klick auf den Titel der Website bringt den Besucher immer

B ) ] In diesem Abschnitt mochte ich IThnen kurz zeigen, wie Sie im Meni SEITEN + ALLE
zuriick zu dieser Seite.

SEITEN mit dem Link QUICKEDIT die Seiten in einer eigenen Reihenfolge darstellen
koénnen.

Einstiog in WordPress oo e i e bt o News Cowrmeh yoomes Q)

W|“kommen 5.10.1 Die Ubersicht der statischen Seiten in »Seiten « Alle Seiten«

Wechseln Sie im Backend in das Mentil SEITEN « ALLE SEITEN. Hier sehen Sie die vorhan-

- ) denen Seiten, und die Seiten News und Willkommen sind deutlich als Beitragsseite bzw.
hese sratnche Soue duma als Startaoy b omepage ) und bann pay

helickegem Bnhalr ge fillr worden Startseite gekennzeichnet.

Ehe Beirrge fonden Sie s der Seire Mewr

Sie konnen die Eintrage in dieser Tabelle mit einem Klick auf die Spaltentiberschriften
Abbildung 5.29 Die statische Startseite — mit Text, ohne Beitrage sortieren, aber eine eigene Reihenfolge ist auf den ersten Blick nicht mdglich. Diese
Maoglichkeit ist gut versteckt in der Funktion QUICKEDIT, die Sie nur sehen, wenn der
Auf der ebenfalls neuen Seite News werden jetzt die Beitrdge dargestellt und nicht der Mauszeiger liber einem Seiteneintrag schwebt.

weiter oben im Block-Editor eingegebene Text (Abbildung 5.30).
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Abbildung 5.31 Die Seiten im Men »Seiten - Alle Seiten«

5.10.2 »QuickEdit« enthalt niitzliche Abkiirzungen

Abbildung 5.32 zeigt, dass nach dem Klick auf den Link QUICKEDIT eine Eingabemaske
erscheint, in der Sie Details wie TITEL, TITELFORM (der letzte Teil der URL), DATUM und
STATUS DER VEROFFENTLICHUNG dndern konnen. Und es gibt hier ein unscheinbares
Feld namens REIHENFOLGE. Alle diese Optionen gibt es auch im Block-Editor, aber hier
im QuickEdit geht es im Alltag manchmal einfach schneller.
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Abbildung 5.32 »QuickEdit« fiir die Seite »Willkommen«
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5.10.3 Die Reihenfolge der Seiten im Menii »Seiten ¢ Alle Seiten«

Jede Seite hat im QuickEdit ein Feld namens REIHENFOLGE, in dem WordPress bei der
Erstellung der Seite automatisch eine »O« eintragt. Dieser Wert bleibt in vielen Websites
unbertiihrt, sodass da jede Menge Nullen vor sich hinschlummern, aber das kann man
andern.

Sie konnen fiir die Reihenfolge der Seiten beliebige positive ganze Zahlen eingeben,
wobei eine hohere Zahl weiter unten in der Ubersicht erscheint. Die Seite mit der Rei-
henfolge: O steht also ganz oben, die Seite mit der Reihenfolge: 1 darunter und so weiter.

Bei den Werten fiir die Reihenfolge sollten Sie ein bisschen Luft lassen. Vergeben Sie
also nicht Werte wie 1, 2, 3 und so weiter, sondern lieber 10, 20, 30 und so weiter. Seiten
wie Impressum oder Datenschutz, die meist ganz unten stehen sollen, konnen ruhig
auch was um die 100 bekommen.

Diese Vorgehensweise hat den Vorteil, dass Sie neue Seiten auch zwischen den vorhan-
denen Seiten einsortieren konnen. Wenn z. B. die Seite News eine 10 hat und Uber mich
eine 20, dann ist dazwischen noch jede Menge Platz fiir neue Seiten. Tabelle 5.1 enthalt
eine mogliche Variante fiir die bisher erstellten Seiten.

Titel der Seite Reihenfolge

Willkommen 0
News 10
Uber mich 20
Impressum 100
Datenschutzerklarung (Entwurf) 110

Tabelle 5.1 Eine mégliche Reihenfolge fiir die Seiten im Backend

Im folgenden ToDo setzen Sie diese Tabelle um.

ToDo: Reihenfolge der Seiten in »Seiten ¢ Alle Seiten« dndern
1. Offnen Sie das MenU SEITEN « ALLE SEITEN.

2. Fahren Sie mit der Maus lber den Eintrag fiir die Datenschutzerklarung, und klicken
Sie auf QUICKEDIT.

3. Geben Sie im Feld REIHENFOLGE den Wert »110« ein.

4. Speichern Sie die Eingabe mit einem Klick auf die Schaltflache AKTUALISIEREN.
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5. Klicken Sie auf das MenU SEITEN - ALLE SEITEN, um die veranderte Reihenfolge zu
sehen.

6. Bearbeiten Sie die Eintrage der anderen Seiten entsprechend den Vorschlagen aus
Tabelle 5.1.

Abbildung 5.33 zeigt das Menli SEITEN - ALLE SEITEN nach diesem ToDo. Die Reihen-
folge der Seiten ist so Uibersichtlicher und leichter zu handhaben.
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Abbildung 5.33 Die Seiten im Backend mit einer sinnvolleren Reihenfolge

Im QuickEdit kann man sehr schnell die Reihenfolge fiir mehrere Seiten andern. Wenn
Sie gerade eine einzelne Seite bearbeiten, konnen Sie den Wert fir das Feld REIHEN-
FOLGE auch im Block-Editor verdndern, und zwar in der Seitenleiste EINSTELLUNGEN
auf dem Register SEITE relativ weit unten im Bereich SEITEN-ATTRIBUTE.

5.10.4 Die Reihenfolge der Seiten gilt auch in der Navigation

Die Festlegung der Seitenreihenfolge im Backend hat auch im Frontend positive Aus-
wirkungen, denn WordPress tibernimmt die weiter oben festgelegte Reihenfolge auch
flr die in der Navigation gelisteten Seiten.

Abbildung 5.34 zeigt die Startseite im Frontend, und die Seiten in der Navigation haben
die gleiche Reihenfolge wie im Menu SEITEN + ALLE SEITEN.
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Willkommen

Dhese sratische Seive dient als Starteite (Homepage) und Kann mi
belehigem Inhale gefillt werden.

Abbildung 5.34 Die Reihenfolge der Seiten gilt auch in der Navigation.

In Kapitel 11 lernen Sie die Meniifunktion von WordPress kennen

WordPress hat eine fantastische Menufunktion, mit der die Erstellung einer benutzer-
freundlichen Navigation fiir lhre Website fast zum Vergniigen wird. Wie man damit
eine individuelle Navigation erstellt, zeige ich Ihnen in Kapitel 11 bei der Anpassung von
klassischen Themes im Customizer.

5.11 Know-how: Verschiedene Seitentypen in WordPress

In diesem Kapitel war oft von Beitragen und Seiten die Rede, womit fast immer statische
Seiten gemeint waren. Aber der Begriff Seite kann in WordPress durchaus zu Missver-
standnissen fihren, denn genau genommen gibt es verschiedene Seitentypen, die ich
Ihnen im Folgenden kurz vorstellen mochte:

» Die Startseite, auch Homepage genannt, kann zwei verschiedene Funktionen haben.
Sie ist entweder eine Beitragsseite, die die aktuellsten Beitrage zeigt, oder eine stati-
sche Seite, die der Begrifdung und Orientierung der Besucherinnen und Besucher
dient.

» Statische Seiten werden im MenU SEITEN erstellt und verwaltet. WordPress kann
beliebig viele statische Seiten verwalten, und statische Seiten konnen auch Untersei-
ten haben.

» Die Beitragsseite, manchmal auch Blogseite oder Blog Main genannt, zeigt standard-
mafdig die aktuellsten Beitrdge. Jeder Beitrag hat einen Autor, ein Datum, mindestens
eine Kategorie und optional Schlagwérter.
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5 Die ersten Seiten und Beitrage

» Die Einzelansicht ist eine Seite, die genau einen Beitrag mit dazugehorigen Kommen-
taren zeigt. Diese Seite erstellen Sie im Menu BEITRAGE bei der Erstellung eines Bei-
trags. Die Einzelansicht hat einen eigenen Permalink, der dem in EINSTELLUNGEN -
PERMALINKS festgelegten Schema folgt.

> Eine Archivseite zeigt eine Auswahl von Beitragen, wobei es diverse maogliche Filter
gibt: Autor, Datum, Kategorie und Schlagwort. In einigen Themes konnen Sie auch
nach Beitragsformaten filtern.

Nur die statischen Seiten haben im Backend ein eigenes Menu. Alle anderen Seitentypen
werden automatisch generiert und konnen im Block-Editor fiir Beitrage und Seiten nicht
bearbeitet werden. Tabelle 5.2 zeigt die verschiedenen Seitentypen im Uberblick.

Seitentyp Beschreibung

Startseite Die Seite, die bei Eingabe des Domain-Namens angezeigt wird. Ist
(Homepage) nach der Installation auch die Beitragsseite, kann aber auch als stati-
sche Seite eingerichtet werden.

statische Seite Wird im Men( SEITEN erstellt und verwaltet. Unterseiten sind mog-
lich. Enthalt standardmaRig keine Beitrage.

Beitragsseite Zeigt die im MenU BEITRAGE erstellten Beitrdge (oder deren Teaser)
rickwarts chronologisch untereinander. Wird manchmal auch
Blogseite oder Blog Main genannt.

Einzelansicht Zeigt einen vollstandigen Beitrag. In der Einzelansicht hat jeder Bei-
trag eine weltweit einmalige URL, die auf anderen Webseiten oder in
Social-Media-Postings verlinkt werden kann. Unter dem Beitrag wer-
den meist die Kommentare und ein Kommentarformular dargestellt.

Archivseiten Archivseiten werden automatisch erstellt und stellen nur bestimmte
Beitrage dar. Mogliche Filter sind:
> Kategorie

Autor

Datum (der Veréffentlichung)

Schlagwort (oder mehrere Schlagworter)

vV v v Vv

Beitragsformat (nicht in jedem Theme vorhanden)

Suchergebnis Eine automatisch generierte Seite, die das Ergebnis einer Suche
innerhalb einer WordPress-Website prasentiert.

Tabelle 5.2 Die verschiedenen Arten von Seiten im Uberblick
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5.12 Auf einen Blick

Die wichtigsten Themen noch einmal im Uberblick:

»

WordPress speichert Inhalte entweder als Beitrag oder als Seite:

— Beitrage stehen untereinander und konnen gefiltert werden.

- Seiten enthalten statische Inhalte wie Uber mich oder Impressum.
Seiten werden im Menii SEITEN - ALLE SEITEN erstellt und bearbeitet.

Titel und Blocke mit dem Inhalt von Beitragen und Seiten werden im Block-Editor
erstellt und bearbeitet.

Websites bendtigen ein Impressum und eine Datenschutzerklarung.
Die Seite, auf der alle Beitrage untereinanderstehen, heif3t Beitragsseite.
In der Einzelansicht sieht man jeweils nur einen einzigen Beitrag:

— Inder Adressleiste des Browser steht die URL fiir diesen Beitrag.

— Unter dem Beitrag konnen Kommentare gelistet werden.

Wenn Sie mit WordPress eine klassische Website mit einer statischen Startseite und
einem Newsbereich flr Beitrage erstellen mochten, konnen Sie im Menu EINSTEL-
LUNGEN -+ LESEN einstellen, welche Seite als HOMEPAGE (Startseite) bzw. als BEI-
TRAGSSEITE genutzt werden soll.

Mit der Funktion QUICKEDIT konnen Sie unter anderem die Reihenfolge festlegen, in
der Seiten im Meni SEITEN angezeigt werden. Diese Reihenfolge gilt zundchst auch
flr die Links in der Navigation.
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