Kapitel 4
Erste Schritte mit Linux Mint

Mach mo langsaam ... hns no’em annan ...
Vorsichtig herantasten — wie beim ersten Date.

Hier werden Sie nun die ersten wichtigen Anwendungen und (System-)Einstellungen
von Linux Mint kennenlernen. In der Regel wird nach der Installation alles sauber ein-
gerichtet sein, und zumindest die wichtigsten Geradte werden funktionieren, vor allem
dann, wenn Sie eine Installation in einer virtuellen Maschine durchgefiihrt haben. Wenn
dennoch gravierende Probleme anstehen, schauen Sie zunachst in Kapitel 9, »Fehlerbe-
hebung und Problemlésungen«, nach.

4.1 »root« —der Superuser

In den folgenden Abschnitten werden Sie weitere Pakete installieren und Systemein-
stellungen verandern. Bevor Sie sich dabei intensiver mit Linux Mint befassen, mochte
ich Thnen kurz den Superuser unter Linux erldutern.

Viele von Ihnen kennen aus der Windows-Welt sicherlich den Administrator bzw. admi-
nistrative Berechtigungen. Mit ihnen erhdlt man unter Windows besondere Rechte und
kann dadurch Systemeinstellungen vornehmen oder Anwendungen installieren.

Ein solches Benutzerkonto existiert seit jeher auch unter Linux und nennt sich dort
Superuser. Der Anmeldename bzw. Benutzername des Superusers lautet hier root. Aller-
dings werden Sie sich nur selten als root anmelden - standardmafig ist das unter Cin-
namon aus Sicherheitsgriinden auch nicht moglich. Frither war dies hiufig notwendig,
aber inzwischen wird nur bei Bedarf kurzzeitig zum Superuser gewechselt. Dazu wird
z. B. bei Systemanderungen nach Threm Kennwort gefragt. Danach wird dieser Vorgang
mit den Rechten des Superusers durchgefihrt.

Arbeiten mit Superuser-Rechten

Sie sollten nicht mit dem Gedanken spielen, dauerhaft als Superuser zu arbeiten. Man
kann unter Linux mit Root-Rechten ungewollt das ganze System zerstoren. In friiheren
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4  Erste Schritte mit Linux Mint

Windows-Versionen war es Ublich, dass man als Benutzer administrative Rechte
besitzt. Aber auch Microsoft hat vor einigen Jahren erkannt, dass diese Art zu arbeiten
zu riskant ist. Dies ist einer der Griinde fiir die hohe Verteilung von Viren unter den fru-
heren Windows-Versionen. Leider arbeiten auch heute noch viele Benutzer (unnétiger-
weise) mit administrativen Rechten.

4.2 Die erste Anmeldung

Nach dem Start von Linux Mint erscheint zunichst der Anmeldebildschirm (siehe
Abbildung 4.1). Dieser diirfte Ihnen vertraut sein, falls Sie bereits an Systemen mit einer
Benutzeranmeldung gearbeitet haben.

© Ede 06:56 O

Dirk Becker

Abbildung 4.1 Der Anmeldebildschirm

Oben rechts befinden sich eine Schaltflache, mit der Sie den Rechner ohne Anmeldung
beenden oder neu starten konnen, die aktuelle Uhrzeit und Tastaturbelegung und noch
ein Symbol fur die Barrierefreiheit. Mit Letzterem konnen Sie bei Bedarf eine Bild-
schirmtastatur einblenden, den Kontrast andern oder sogar einen Bildschirmleser ein-
schalten. Weitere Details hierzu folgen in Abschnitt 8.5, »Barrierefreiheit — Helfer bei
Problemenc.
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4.3 Der Cinnamon-Schreibtisch

Zur Anmeldung klicken Sie einfach auf den Benutzernamen, geben das Passwort ein,
und die grafische Oberflache Cinnamon wird gestartet. Diese begruf3t Sie mit einem
Willkommensbildschirm wie in Abbildung 4.2.

Willkommen - o0

o ) Willkommen bei Linux Mint!
o) Erste Schritte

[0 pokumentation Willkommen in Ihrem neuen Betriebssystem!

@ HilFe Dieser Willkommensbildschirm Flihrt Sie durch Ihre ersten Schritte, zeigt Ihnen, wie Sie Hilfe finden und
wo Sie weitere Informationen zu Linux Mint erhalten.

“ Mitwirken
Im Namen des Entwicklerteams und aller Projektbeteiligten méchten wir uns bei lhnen dafiir bedanken,
dass Sie sich fiir Linux Mint entschieden haben. wWir hoffen, dass es Ihnen so viel Spak macht es zu
benutzen, wie es uns Spalt macht daran zu arbeiten.

Wir wiinschen lhnen eine schone Zeit und zégern Sie nicht, uns Ihre Rickmeldung zu senden.

©

Linux Mint 21
Cinnamon 64-bit

2 Diesen Dialog beim Systemstart anzeigen

Abbildung 4.2 Der Willkommensbildschirm von Linux Mint

Uber den Willkommensbildschirm kénnen Sie einige niitzliche Informationen abrufen
und sich mit den ersten Schritten vertraut machen. Die Nutzung einiger Informationen
setzt eine Internetverbindung voraus. Falls der Rechner in einer virtuellen Maschine
lauft oder eine kabelgebundene Netzwerkkarte besitzt, diirfte die Internetverbindung
bereits vorhanden sein. Ein schneller Test erfolgt durch einen Klick auf WEB-FOREN im
Bereich HILFE. Wenn sich nun der Browser 6ffnet und die entsprechenden Informatio-
nen geladen werden, ist dieser Schritt bereits automatisch erledigt. Wenn Sie ein WLAN
einsetzen und noch keine Verbindung besteht, gehen Sie nach der Anleitung in
Abschnitt 3.2.3, »Netzwerk und Internet«, vor. Die ERSTEN SCHRITTE sollten Sie noch
nicht selbst durchgehen — wir erledigen diese Punkte im Folgenden gemeinsam.

Wenn Sie mochten, dass der Willkommensbildschirm nicht mehr bei jedem Sys-
temstart angezeigt wird, entfernen Sie einfach das Hakchen bei DIESEN DIALOG BEIM
SYSTEMSTART ANZEIGEN.

4.3 Der Cinnamon-Schreibtisch

Nach dem Schlief3en des Willkommensbildschirms sehen Sie nun endlich den komplet-
ten Cinnamon-Desktop (auf Deutsch »Schreibtisch«, siehe Abbildung 4.3).
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4  Erste Schritte mit Linux Mint

Schreibtisch
bzw. Deskiop
Frogramm- und
Ordnersymbole

Kontrollleiste

Meni bzw. Schnellstarter
Startmeni Fensterliste
T (zurzeitleer)

B = &80 B oraz

Abbildung 4.3 Der Schreibtisch von Cinnamon

Der Schreibtisch von Cinnamon ist nach der Installation aufgeraumt und uibersichtlich.
Im unteren Bereich befindet sich eine (Kontroll-)Leiste mit verschiedenen Funktionen.
Wenn Sie bereits mit anderen Betriebssystemen vertraut sind, kennen Sie die meisten
dieser Punkte. Aber ich werde sie nattrlich dennoch erldutern:

» Meni bzw. Startment

» Schnellstarter

» Fensterliste

> Applets

Uber das Menii kénnen Sie u. a. Linux Mint beenden, sich abmelden, die Konfiguratio-
nen dndern und naturlich Anwendungen starten.

Im Schnellstarter konnen Sie hdufig benotigte Anwendungen ablegen. Dort befinden
sich standardmafiig bereits ein Symbol, um den Desktop anzuzeigen (bzw. um alle
gedffneten Programme zu minimieren), der Webbrowser Firefox, ein Terminal und der
Dateimanager Nemo.
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4.4 Sprachpakete

Die Fensterliste zeigt gedffnete Anwendungen an.

Im Bereich der Applets konnen Sie verschiedene Miniprogramme hinterlegen. Auch
hier sind bereits einige vorhanden (u. a. der Kalender mit Uhrzeit, der Lautstarkeregler
und ein Infobereich fiir Updates).

Auf dem Schreibtisch selbst konnen Sie Programm- und Ordnersymbole ablegen.

4.4 Sprachpakete

Internetverbindung bereithalten

Ab jetzt ist eine Internetverbindung notwendig. Falls diese noch fehlt, gehen Sie wieder
wie in Abschnitt 3.2.3, »Netzwerk und Internet, vor, oder schauen Sie bei Problemen in
Kapitel 8, »Weitere Funktionen, Tipps und Tricks«, oder Kapitel 9, »Fehlerbehebung und
Problemlésungen«, nach.

Ein erster Schritt nach der Installation von Linux Mint sollte die Installation eventuell
fehlender Sprachpakete sein. Auch bei der Standardinstallation mit Internetverbindung
kann es vorkommen, dass nicht fiir alle Anwendungen die deutschsprachigen Pakete
installiert sind. Sie werden daher gegebenenfalls mit englischsprachigen Meniis gestar-
tet (siehe Abbildung 4.4).
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Abbildung 4.4 LibreOffice Writer erscheint hier noch in Englisch.

Fir den Fall, dass Ihr LibreOffice ein deutsches Menu besitzt, sollten Sie diesen
Abschnitt dennoch durchlaufen, um sicherzustellen, dass alle Pakete installiert sind!
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4  Erste Schritte mit Linux Mint

Um die Sprachpakete zu installieren, 6ffnen Sie das MENU, klicken dort auf den Punkt
EINSTELLUNGEN und wihlen hier den Eintrag SPRACHEN (siehe Abbildung 4.5).

Dazu mussen Sie vermutlich ein wenig mit der Maus nach unten scrollen. Je nach Instal-
lation kann es auch sein, dass das Men selbst noch in Englisch ist und daher der Menii-
punkt PREFERENCES (fiir EINSTELLUNGEN) und der dortige Eintrag LANGUAGES (fiir
SPRACHEN) lautet.

Alle Anwendungen

" 2 :
& Grafik ,ﬁ Qt5-Einstellungen

& internet P schreibtisch
P Multimedia

BB zubehor

E Systemverwaltung stemeinstellungen
steminformation
ich verwendete Dateien Ty
,ﬁ Themen
E Willkommensbildschirm
Sprachen

Spracheinstellungen

ae = |

Abbildung 4.5 Die Einstellungen von Linux Mint

G'L» Aussehen der Fenster

Ich mochte Sie hier nochmals daran erinnern, dass Linux Mint »lebt«. Das Aussehen der
Fenster, die lhnen am Monitor angezeigt werden, kann von den Bildern in diesem Buch
abweichen (vor allem nach dem Einspielen von Aktualisierungen). Dies liegt an Ande-
rungen des Designs oder neu hinzugefiigten Funktionen. Die Schaltflachen sind dabei
gelegentlich nicht mehr so platziert wie vorher.
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4.4 Sprachpakete

In den Spracheinstellungen kdnnen Sie iber die Schaltfliche SPRACHEN HINZUFUGEN/
ENTFERNEN fehlende Sprachpakete installieren und unnotige deinstallieren (siehe
Abbildung 4.6). Letzteres sollte jedoch nicht notwendig sein.

Spracheinstellungen -« 9

Sprache
Sprache, Oberflache, ... German, Germany

Region -

Zahlen, wahrung, Adressen, MaBe ... German, Germany

Zeitformat -
Datum und Zeit ... German, Germany

Systemgebietsschema

Sprache: German, Germany

Region: Kein Gebietsschema festgelegt
Zeitformat: Kein Gebietsschema festgelegt

Systemweit anwenden

Sprachunterstiitzung

30 Sprachen installiert Sprachen hinzufigen/entfernen ...

Abbildung 4.6 Sprachen hinzufiigen

Nach dem Klick auf SPRACHEN HINZUFUGEN/ENTFERNEN kommen Sie nun erstmals
mit dem Sicherheitskonzept von Linux in Beriihrung: Sie werden nochmals nach Ihrem
Passwort gefragt (siehe Abbildung 4.7).

Spracheinstellungen

Sprache
Sprache, Oberflache, ...

Region
.. Zahlen.\Wahruna. Ad MaBe

German, Germany

Sprachen

Legitimieren

- —@ Eine Anwendung versucht eine Aktion auszufiihren, die Privilegien erfordert.
Eine Legitimation ist erfoerderlich, um diese Aktion auszufiihren.

Passwork: | ........... |

b Details

Abbrechen

Legitimieren

Abbildung 4.7 Passwortabfrage wegen Systemadnderungen
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4  Erste Schritte mit Linux Mint

Diese Abfrage ist notwendig, da Sie Systemdnderungen durchfiihren mochten — was
natirlich nicht jedem Benutzer moglich sein soll. Dazu sind die Rechte des Superusers
notwendig. Der bei der Installation angegebene Benutzer hat automatisch die Rechte,
Befehle als Superuser durchzufiihren — aus Sicherheitsgriinden allerdings erst nach der
erneuten Eingabe des Passwortes.

Die Fehlermeldung »Defekte Pakete«

In seltenen Fallen kann nun eine Meldung erscheinen, dass defekte Pakete repariert
werden sollen. In dem Fall Gberspringen Sie die Installation der Sprachpakete und fiih-
ren zuerst eine Aktualisierung des Systems durch (siehe dazu den folgenden Abschnitt).
Gegebenenfalls werden dabei jedoch verschiedene Punkte noch in Englisch dargestellt.
Nach der Aktualisierung wiederholen Sie dann diesen Abschnitt.

Nach der Eingabe Ihres Passworts erscheint wie in Abbildung 4.8 das Auswahlfenster fiir

die Sprachen.
Sprachen hinzufiigen/entfernen - 0

E English, South Africa Einige Sprachpakete Fehlen
e . . . -

= English, United Kingdom Einige Sprachpakete fehlen
E: English, United States Einige Sprachpakete fehlen
- English, Zambia Einige Sprachpakete fehlen
E English, Zimbabwe Einige Sprachpakete fehlen
- CErman, Austria Einige Sprachpakete fehlen
. l German, Belgium Vollstandig installiert

. l German, Italy
B German, Liechtenstein
L

mms German, Luxembourg

German, Switzerland

oder Ak

Vollstandig installiert
Vollstandig installiert
Vollstandig installiert

Einige Sprachpakete Fehlen

keten kann die | llati atzlicher Si hen auslésen.

Hinzufiigen ...

ierung von Sprachp

Entfernen Sprachpakete installieren

Schliefen

Abbildung 4.8 Auswahl der Sprachen

108




4.5 Linux Mint aktualisieren

In diesem Fenster werden alle zurzeit installierten Sprachpakete aufgelistet — auch
wenn diese noch nicht vollstdndig sind. Prufen Sie nun den Eintrag GERMAN, GER-
MANY, und falls dort Sprachpakete fehlen, starten Sie die Installation durch einen Klick
auf SPRACHPAKETE INSTALLIEREN.

Nun werden verschiedene Pakete heruntergeladen und installiert. Es ist dabei auch
moglich, dass unnotige Pakete entfernt werden. Nach der Installation sehen Sie das
Ergebnis aus Abbildung 4.9.

= : English, United Kingdom Einige Sprachpakete Fehlen
g English, United States Einige Sprachpakete Fehlen
. English, Zambia Einige Sprachpakete Fehlen
E English, Zimbabwe Einige Sprachpakete fehlen
= German, Austria Einige Sprachpakete fehlen
. l German, Belgium Vollstandig installiert
= German, Germany Vollstandig installiert
I l German, Italy Vollstandig installiert
@ German, Liechtenstein Vollstandig installiert

Abbildung 4.9 Alle deutschen Sprachpakete sind vollstandig installiert.

Diesen Vorgang sollten Sie fiir alle Sprachen, die mit GERMAN beginnen, sowie mit dem
Eintrag ENGLISH, UNITED KINGDOM, wiederholen, um auch dieses Sprachpaket zu ver-
vollstdndigen.

Englische Meldungen trotz deutscher Sprachpakete? CIF
Sie werden trotz der Installation der Sprachpakete noch an verschiedenen Stellen
Anwendungen oder Meldungen in Englisch vorfinden. Dies ist jedoch normal und auch

bei anderen Systemen nicht untblich, da naturlich nicht alles zu hundert Prozent in alle
Sprachen Ubersetzt wird. Es kommt auch unter Windows vor, dass eine heruntergela-

dene Anwendung nur in englischer Sprache existiert. Daher sind unter Linux Mint auch

die englischen Sprachpakete notwendig, damit Anwendungen ohne Ubersetzung ins
Deutsche korrekt genutzt werden kénnen.

4.5 Linux Mint aktualisieren

Updates sind das A und O. Weshalb? Sie ahnen es: weil das Betriebssystem oder einzelne
Anwendungen damit hdufig um weitere Funktionen bereichert werden. AufSerdem
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4  Erste Schritte mit Linux Mint

arbeitet die Entwicklungs-Community quasi rund um die Uhr und in der Regel weltweit
an der Behebung von Sicherheitsliicken und Softwarefehlern, die Sie per Mausklick
ganz einfach durch Download der Updates auf IThrem System schliefen bzw. beheben
konnen. Packen wir’s an!

4.5.1 Sicherungspunkte in VirtualBox

Wenn Sie Linux Mint unter VirtualBox installiert haben, sollten Sie vor der Aktualisie-
rung einen sogenannten Sicherungspunkt erstellen. Dadurch kénnen Sie das System bei
Problemen durch die Aktualisierung wieder in den vorherigen Zustand zurtckverset-
zen.

V¥ Oracle VM VirtualBox Manager

Datei  Maschine Sicherungspunkt Hilfe

R _— g &

Erzeugen Léschen WWiederherstelen Eigenschaften Klonen — Andern

L3

(] o

Abbildung 4.10 Sicherungspunkt erstellen

Beenden Sie dazu Linux Mint, und wahlen Sie in VirtualBox unter dem Menuipunkt
SICHERUNGSPUNKTE den Punkt ERZEUGEN mit dem Kamerasymbol. Wenn der Menu-
punkt nicht angezeigt wird, miissen Sie durch einen Klick auf das Meniisymbol im
Namen der virtuellen Maschine zuerst in diesen wechseln (siehe Abbildung 4.10; hier
kann man zwischen den Ansichten DETAILS, SICHERUNGSPUNKTE und LOGS wechseln).
Im darauffolgenden Dialog konnen Sie dazu noch eine aussagekriftige Bezeichnung
vergeben (z. B. »Vor Updates«).

4.5.2 Eine Vorabsicherung unter Linux Mint

Seit der Version 19 bietet Linux Mint eine Schnappschusssicherung wichtiger System-
dateien an. Dies hilft Thnen, einen vorherigen Stand wiederherzustellen, ohne dabei
Daten zu verlieren. Es ist daher sinnvoll, diese Sicherung vor der Aktualisierung zu akti-
vieren. Die Aktualisierungsverwaltung erinnert Sie beim Start auch an diese Sicherung.
Fur die Sicherung kommt die Anwendung Timeshift zum Einsatz.
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4.5 Linux Mint aktualisieren

Schnappschusssicherung mit Timeshift +
In diesem Abschnitt erklare ich nur das Notwendigste fiir die Einrichtung der Sicherung.

Weitere Details zu Timeshift folgen in Abschnitt 5.22, »Die Systemsicherung mit Time-
shifte.

Wenn Sie bereits mit VirtualBox einen Sicherungspunkt erstellt haben, muss diese
Sicherung nicht unbedingt durchgefiihrt werden. Zum Kennenlernen des Ablaufs ware
es jedoch sinnvoll.

Starten Sie dazu die Anwendung Timeshift, die sich im STARTMENU unter SYSTEMVER-
WALTUNG befindet. Hier ist eine Passworteingabe notwendig, da die Sicherung der Sys-
temdateien naturlich die Rechte des Superusers benotigt.

Nach dem Start begrufst Sie ein Einrichtungsassistent. Belassen Sie es hier bei der Aus-
wahl RSYNC. Im ndchsten Schritt wird die etwaige Grofie der Sicherung geprift, und es
erfolgt die Auswahl des Ortes fiir die Schnappschiisse (siehe Abbildung 4.11).

Einrichtungsassistent - 0
Schnappschussort auswahlen AufFrischen
Datentriger Typ  Grolle | Frei | Name | Name
v VBOX_HARDDISK ATA 21GB
© sdaz ext4 20GB 13GB

= Oben angezeigte Gerdte haben ein Linux-Dateisystem.

= Gerdte mit Windows-Dateisystemen werden nicht unterstiitzt (NTFS, FAT etc.)

* Remote- und Netzwerkstandorte werden nicht unterstiitzt.

= Snapshots werden unter /timeshift auf der ausgewdhlten Partition gespeichert. Andere Pfade
werden nicht unterstiitzt.

Zuriick Weiter Beenden

Abbildung 4.11 Auswahl des Zielortes fiir die Schnappschisse
Wenn Sie eine Standardinstallation durchgefiihrt haben, wird hier nur ein Ziellaufwerk

(sDAX) angezeigt. Dies sollten Sie iibernehmen, auch wenn es nicht die allerbeste
Losung ist.
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4  Erste Schritte mit Linux Mint

Im vorletzten Schritt werden die Zeitpunkte der Sicherung festgelegt (siehe Abbildung
4.12). Auch hier sollten Sie es bei der vorgeschlagenen Einstellung (TAGLICH) belassen.
Der letzte Schritt betrifft die Benutzerordner. Diese werden standardmaflig von der
Sicherung ausgeschlossen. Da es sich um eine Systemsicherung handelt, kdnnen Sie
dies belassen.

Nach der Zusammenfassung, in der Ihnen noch Informationen tiber die Sicherung pra-
sentiert werden, 6ffnet sich die eigentliche Anwendung zur Systemsicherung — Time-
shift. Die erste Sicherung kann nun manuell durch einen Klick auf ERSTELLEN
ausgefiihrt werden. Sie kann, je nach System, einige Minuten in Anspruch nehmen.

Einrichtungsassistent - 0

Schnappschussebenen auswahlen

Monatlich Behalten 2 - | +
Wachentlich Behalten 3 - | +
[ Taglich Behalten | 5 -+
Stiindlich Behalten 6 - | +
Systemstart Behalten 5 - | +

2 cron-E-Mails fiir geplante Aufgaben anhalten

= Schnappschussgerdt nicht ausgewdahlt.
» Eine Wartungsaufgabe lduft einmal pro Stunde und erstellt bei Bedarf Snapshots.
= Schnappschiisse werden durch die enthaltene Funktion des BTRFS-Dateisystems erstellt.

Schnappschiisse werden in den gewdhlten Abstdnden erstellt, wenn geniigend
Speicherplatz vorhanden ist (=1 GB).

o Geplante Schnappschiisse sind aktiviert

Zuriick Weiter Beenden

Abbildung 4.12 Die Zeitpunkte der Sicherung
Nach der Fertigstellung kann Timeshift beendet werden, und die Aktualisierung kann

beginnen. Mehr Details Uiber weitere Einstellungen fir Timeshift erfahren Sie in
Abschnitt 5.22, »Die Systemsicherung mit Timeshift«.
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4.5 Linux Mint aktualisieren

Schnappschuss erstellen - 0
Schnappschuss wird erstellt ...

* Dateisystem wird mit rsync synchronisiert ... 00:06:28 verbleibend
I

usr/lib/x86_64-linux-gnu/dri/radeonsi_dri.so

Datei- und Verzeichniszihlungen:

Keine Anderung: 1
Erstellt: 34.806

Geldscht: 0

Gedndert: 0

Gednderte Eintrige:

Prifsumme:
GroBe:
Zeitstempel:
Zugriffsrechte:
Eigentiimer:

oo o o o o

Gruppe:

Abbrechen

Abbildung 4.13 Der erste (manuelle) Schnappschuss wird erstellt.

4.5.3 Die Aktualisierungsverwaltung starten

Selbst bei der Installation mit Internetverbindung konnen flr einige Pakete aktuellere
Versionen vorliegen. Auch bei Problemen mit der Internetverbindung oder nattrlich
dann, wenn die Installation bereits einige Zeit zurtickliegt, ist es auf jeden Fall notwen-
dig, sich um Aktualisierungen zu kimmern.

Wenn Aktualisierungen vorliegen, erscheint unten rechts in der (Informations-)Leiste
bei den sogenannten Applets ein Schild (siehe Abbildung 4.14). Dieses Symbol teilt
Thnen mit, dass Aktualisierungen vorliegen.

Durch einen Klick auf den Schild 6ffnen Sie die Aktualisierungsverwaltung. Alternativ
erreichen Sie den Updater auch iiber MENU + SYSTEMVERWALTUNG + AKTUALISIE-
RUNGSVERWALTUNG.

Zunichst erscheint ein Willkommensfenster (siehe Abbildung 4.15), in dem Sie auch an
die Systemschnappschiisse erinnert werden. Bestdtigen Sie zundchst die beiden Punkte
(dabei wird gegebenenfalls Timeshift noch einmal gedffnet und kann dann wieder
geschlossen werden).
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4  Erste Schritte mit Linux Mint

Aktualisierungs-
verwalung

I".‘
e = &0 B orsz

Abbildung 4.14 Unten rechts: das Symbol fiir die Aktualisierungshinweise

Aktualisierungsverwaltung =

Datei Bearbeiten Ansicht Hilfe
a c ¢
Leeren Alles auswéhlen Auffrischen Aktualisierungen installieren

Bitte die Systemschnappschiisse einstellen

Wenn etwas kaputt geht, kénnen Sie mit Schnappschiissen Ihr System auf den vorherigen Bestatigen
Betriebszustand zuriicksetzen. -

Willkommen bei der Aktualisierungsverwaltung

Dieses Werkzeug versorgt Ihr Betriebssystem mit Anwendungs- und Sicherheitsaktualisierungen.

Sicherheitsaktualisierungen
@ Wenden Sie Sicherheitsaktualisierungen an, um Sicherheitslicken zu flicken und Thren
Rechner sicher zu halten.

2 n L
g ungen
ﬁ Bitte Anwendungsaktualisierungen anwenden, um Fehler auf Ihrem Rechner zu beheben.

Systemschnappschiisse
® Richten Sie Systemschnappschisse ein, um sich vor Fehlern und Regressionen zu schiitzen.

Wenn etwas kaputt geht, einfach den letzten Schnappschuss wieder herstellen.

Linux Mint empfiehlt, automatische Systemschnappschiisse einzurichten und alle verfiigbaren
Aktualisierungen anzuwenden. Auf diese Weise ist Ihr Rechner immer sicher und Sie kénnen zeitlich
zuriickgehen und eine méglichen Regression beheben.

Hilfe Bestitigen

Abbildung 4.15 Der Willkommensbildschirm

Es ist moglich, dass nun zundchst nur eine neue Version fur die Aktualisierungsverwal-
tung vorgeschlagen wird. Diese wird, um Probleme zu vermeiden, immer gesondert
von anderen Aktualisierungen installiert. Ansonsten sehen Sie vermutlich mehrere ver-
schiedene Aktualisierungen.

14



4.5 Linux Mint aktualisieren

In diesem Beispiel habe ich, damit Sie sich einen besseren Uberblick verschaffen kon-
nen, eine langer unbenutzte Linux-Mint-Version verwendet. Bei IThnen werden kurz
nach der Installation vermutlich keine oder nur wenige Pakete zur Aktualisierung ange-
boten. Klicken Sie in der Werkzeugleiste zundchst auf AUFFRISCHEN, um sicherzustel-
len, dass die Liste alle verfligbaren Pakete anzeigt.

In Abbildung 4.16 stehen viele Aktualisierungen bereit. Durch einen Klick auf AKTUALI-
SIERUNGEN INSTALLIEREN wirde die Installation gestartet. Doch zundchst werden wir
die Anwendung kennenlernen und die Einstellungen besprechen.

Datei Bearbeiten Ansicht Hilfe

a T c | -

Leeren  Alles auswahlen | Auffrischen Aktualisierungen installieren

O Wollen Sie zu einem lokalen Spiegelserver wechseln?

o Lokale Spiegelserver sind normalerweise schneller als »packages.linuxmint.coms.

Tvp Aktualisieren Name Neue Vers
© ;;E:E;T;?:Regelungen fiir Funkgerate 2022.06.0¢
© )S::trﬂi-:er;i:(org server wrapper 2:21.1.3-2y
© ;‘::fvl:?:or running X clients under Wayland 2:22.1.1-1y
¥ :Iﬁgsrstﬁtzungsrahmen Flir dynamische Kernelmodule 2.8.7-2ubu
¥ Do Lol 042 5.15.0-46.4
t :z:rasr;;:erb—i\naly seprogramm fr AppArmor 3.04-2ubu

! Pk 247

Paketverwaltung fiir die Befehlszeile

blueman S ——
Beschreibung = Pakete Anderungsprotokoll
HarfBuzz is an implementation of the OpenType Layout engine (aka layout engine) and the script-specific logic (aka shaping

engine).

101 Aktualisierungen ausgewahlt (718 MB)

Abbildung 4.16 Ein langer nicht aktualisiertes System

Dazu widmen wir uns zuallererst der Auswahlliste und den Symbolen, die dort erschei-
nen. In der Spalte TYp sehen Sie einen Schild, einen Blitz oder einen Pfeil, der nach oben
weist. Der Schild steht dabei fiir eine Sicherheits-, der Blitz fiir eine Kernel- und der Pfeil
fir eine Anwendungsaktualisierung. Wenn Sie die Maus iiber das jeweilige Symbol
bewegen, wird dieses auch eingeblendet. Das Hakchen in der Spalte AKTUALISIEREN
markiert ein Paket als zur Installation freigegeben. In den nachsten beiden Spalten ste-
hen der Name und die neue Versionsnummer des Pakets.
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4  Erste Schritte mit Linux Mint

4.5.4 Die Aktualisierungen einrichten

Im Menii BEARBEITEN + EINSTELLUNGEN steuern Sie das Verhalten der Aktualisierungs-
verwaltung.

Die Auswahl im Register OPTIONEN kann zunidchst unverdndert bleiben. Die Punkte
unter Oberfldche und im Bereich Automatisch auffrischen diirften selbsterklarend sein.
Mit ihnen stellen Sie u. a. das Haufigkeitsintervall ein, in dem Linux Mint nach neuen
Aktualisierungen sucht.

Gelegentlich mochten Sie eine Anwendung vielleicht nicht aktualisieren. Dies legen Sie
im Register NEGATIVLISTE fest. Bei mir kommt dies jedoch nur sehr selten und dann
nur auf Serversystemen vor.

Um Aktualisierungen automatisch im Hintergrund auszufiihren, muss im Register
AUTOMATISIERUNG lediglich im Punkt PAKETAKTUALISIERUNGEN das entsprechende
Késtchen aktiviert werden. Dies empfehle ich Thnen jedoch nicht. Es kann zu Uberra-
schungen fithren, wenn plotzlich und unerwartet grofiere Aktualisierungen durchge-
fihrt werden. Sinnvoll ist jedoch der Punkt unter AUTOMATISCHE WARTUNG (siehe
Abbildung 4.17). Bei Aktivierung werden alte Kernel automatisch deinstalliert, wodurch
viel Speicherplatz frei gemacht wird .

Einstellungen = [m} 6

Optionen MNegativliste Automatisierung

Stellen Sie sicher, dass Ihre Systemschnappschisse richtig konfiguriert sind, bever Sie diese Option verwenden.

Paketaktualisierungen
wird tdglich als Root ausgefihrt

Aktualisierungen automatisch anwenden *

Die Negativliste nach /etc/mintupdate.blacklist exportieren

Andere Aktualisierungen
wird durchgefiihrt, wenn Sie sich anmelden

Cinnamon-Spices automatisch aktualisieren x

Flatpaks automatisch aktualisieren x

Automatische Wartung
wdochentlich als Root durchgefihrt

Veraltete Kernel und Abhangigkeiten entfernen a )

Diese Option |dsst immer mindestens einen dlteren Kernel installiert und entfernt niemals manuell installierte Kernel.

Abbildung 4.17 Automatisierung
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4.5 Linux Mint aktualisieren

Nachdem Sie die Anderungen an den Einstellungen vorgenommen haben, schlieflen
Sie das Fenster und wahlen danach AUFFRISCHEN in der Aktualisierungsverwaltung.

4.5.5 Die Aktualisierungen installieren

Kommen wir zur ersten Installation von Aktualisierungen. Uber AKTUALISIERUNGEN
INSTALLIEREN starten Sie deren Installation. Wie bereits bei der Installation der fehlen-
den Sprachpakete ist es moglich, dass Sie tiber weitere notwendige Anderungen infor-
miert werden, und es wird nach Threm Passwort gefragt. In einem Infofenster werden
Sie dann ber den aktuellen Stand auf dem Laufenden gehalten. Details blenden Sie
uber EINZELNE DATEIEN ANZEIGEN ein. Nach dem Herunterladen werden die Pakete
installiert. Auch hier kénnen Sie sich in einem Infofenster eine Detailansicht einblen-
den lassen (sieche Abbildung 4.18).

Anderungen werden angewendet
Anwendungen werden installiert

Die vorgemerkten Anderungen werden jetzt vorgenommen. Das kann einige Zeit dauern. Bitte warten.

Ausfiihren von dpkg

¥ Detail

Abbildung 4.18 Die Installation der Pakete

Es kann vorkommen, dass die Aktualisierungsverwaltung nachfragt, ob eine bereits
vorhandene (Konfigurations-)Datei beibehalten oder ersetzt werden soll. Eine hundert-
prozentige Allroundlosung gibt es hier nicht. Jedoch sollten Sie die Originaldatei im
Zweifel beibehalten, damit keine Einstellungen verloren gehen.
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4  Erste Schritte mit Linux Mint

Je nachdem, welche Komponenten aktualisiert wurden, ist ein Neustart notwendig.

+ Schnappschiisse, VirtualBox und Sicherungspunkte

Falls es bei der Aktualisierung zu Problemen kam und Sie mit Timeshift eine Sicherung
erstellt haben, finden Sie in Abschnitt 5.21, »Die Datensicherung«, eine Anleitung zur
Wiederherstellung des vorherigen Systemzustandes.

Benutzer von VirtualBox kénnen (iber SICHERUNGSPUNKT ¢ WIEDERHERSTELLEN den
Zustand vor den Aktualisierungen wiederherstellen (siehe Abbildung 4.19). Wenn alles
sauber verlaufen ist, kbnnen Sie den Sicherungspunkt nach einem Beenden der virtuel-
len Maschine auch I6schen, da er nicht mehr notwendig ist. Es ist jedoch sinnvoll, ein
paar Tage damit zu warten, da manche Probleme nicht sofort auftreten.

¥ Oracle VM VirtualBox Manager — m} Pad

Datei  Maschine Sicherungspunkt  Hilfe

4 e CHCN e :

Erzeugen Léschen Wiederherstellen | Eigenschaften Klonen  Andern  Verwerfen Starten

= . Mame Erzeugt
3 v [ & Voru
Pd : ﬁ@rﬂm:rzmm Loschen. Sog+UmechatsD |

@
Wiederherstellen... |\, Strg+Umschalt+R
@
@

Eigenschaften Strg+Umschalt+P

Klonen... Strg+Umschalt+ C

Attribute Informationen

Name: |\|'or Updates |

Beschreibung:

Abbildung 4.19 Sicherungspunkt wiederherstellen oder |6schen

4.6 Das Ment

Das Startmeni von Cinnamon haben Sie bereits mehrmals verwendet und dadurch
auch entsprechend kennengelernt. Dennoch will ich Thnen hier noch die Details des
Mends erldutern. Falls Sie die Xfce-Version von Linux Mint einsetzen, ist der Aufbau des
Ments der »gravierendste« Unterschied zwischen Xfce und Cinnamon.

Sie 6ffnen das Menti (siehe Abbildung 4.20) mit einem Mausklick oder tiber die [Super J-
Taste, auch Windows-Taste genannt. Auf der linken Seite befinden sich verschiedene
Programmsymbole — sogenannte Favoriten — und Symbole zum Sperren des Schreib-
tischs, zum Abmelden und zum Beenden des Systems. Wenn Sie den Mauszeiger liber
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4.6 Das Meni

einem der Symbole platzieren, erscheint unten rechts eine Beschreibung. Die Favoriten
ahneln den Schnellstartern in der Leiste. Hier konnen Sie haufig benotigte Anwendun-
gen platzieren. Die Reihenfolge der Symbole konnen Sie per Drag & Drop verdndern.
Zum Entfernen ziehen Sie das Symbol einfach aus den Favoriten heraus (in einen
Bereich des Meniis).

Drag & Drop +

Selbst wenn Sie nicht wissen, was es bedeutet: Die Methode Drag & Drop werden Sie
sicherlich schon verwendet haben. Auf Deutsch bedeutet es »ziehen und fallen lassen«.
Sie klicken dazu z. B. auf ein Symbol und halten die Maustaste gedriickt. Nun ziehen Sie
das Symbol an einen anderen Ort und lassen es dort, durch Loslassen der Maustaste,
wieder fallen. Sie ziehen es also irgendwohin und legen es dort ab: ziehen und fallen
lassen.

it Alle Anwendungen
B= Biiro
g
& Grafik
p—
& Internet
> Multimedia

BB zubensr

Einstellungen

Abbildung 4.20 Das Cinnamon-Meni

In den Ordnern BURO, GRAFIK, INTERNET usw. konnen Sie die dort enthaltenen Anwen-
dungen starten. Durch einen Rechtsklick auf ein Programmsymbol kénnen Sie dieses

19



4  Erste Schritte mit Linux Mint

zu den Favoriten, der Leiste (bzw. Schnellstartleiste) oder dem Schreibtisch hinzufiigen
oder auch die Anwendung deinstallieren. Letzteren Punkt sollten Sie jedoch jetzt noch
nicht testen.

Im Suchfeld am oberen Ende des Ments konnen Sie nach installierten Anwendungen
suchen. Dies ist auch hilfreich, wenn Sie deren Namen nicht kennen. Es ist namlich
moglich, hier auch nach verschiedenen Schlagwortern zu suchen. Die Eingabe von
»tabelle« findet beispielsweise auch LibreOffice Calc (siehe Abbildung 4.21).

tabellel

Abbildung 4.21 Nach Programmen suchen

Uber die Punkte EINSTELLUNGEN und SYSTEMVERWALTUNG (bzw. SYSTEM unter Xfce)
konfigurieren Sie Linux Mint und Cinnamon.

4.7 Der Dateimanager Nemo

Dateimanager zahlen zu den am haufigsten benotigen Werkzeugen eines Betriebssys-
tems. Sie dienen vorwiegend dazu, Ordner, Dateien und Dokumente zu verwalten. Der
Dateimanager von Cinnamon tragt den Namen Nemo.

-L Fiir Benutzer von Linux Mint Xfce

Alle, die Linux Mint Xfce verwenden, werden nun feststellen, dass sich der Dateimana-
ger unterscheidet. Xfce verwendet nicht Nemo, sondern den Dateimanager Thunar. Sie
konnen dies entweder einfach ignorieren oder kurz zu Abschnitt 8.9.1, »Nemo unter
Xfce«, springen und Nemo nachinstallieren.

Nemo kann auf mehrere Arten gedffnet werden: Uiber das Symbol DATEIEN im Meni
oder in der Schnellstartleiste sowie tiber das Symbol DATEIEN im Untermenii ZUBEHOR.
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4.7 Der Dateimanager Nemo

Wie bereits beschrieben, erscheint beim Platzieren des Mauszeigers auf ein Pro-
grammsymbol eine Beschreibung unten rechts im Startment. Das Gleiche gilt fir die
Schnellstartleiste — nur erscheint dort der Bezeichner tiber dem Symbol. In Abbildung
4.22 sehen Sie den Mauszeiger tiber dem Dateimanager. Ein Klick darauf startet Nemo.

P Multimedia B Anmeldefenster

Zubehor @ Anwendungspaketquellen

E Einstellungen Anwendungsverwaltung

E Systemverwaltung - Applets
Orte BB Arbeitsflachen

{irzlich verwendete Dateien g Archivverwaltung

Dateien aufrufen und or

Abbildung 4.22 Den Dateimanager Nemo starten

Nemo wird auch geoffnet, wenn Sie auf dem Schreibtisch das Symbol RECHNER oder
PERSONLICHER ORDNER Offnen. Beide Symbole starten Nemo, zeigen jedoch auf ver-
schiedene Bereiche des Systems. In Abbildung 4.23 wird der Inhalt des personlichen
Ordners angezeigt.

Wenn Sie bereits mit anderen Dateimanagern wie dem Windows-Explorer gearbeitet
haben, wird Thnen Nemo auch gleich bekannt vorkommen. Er besitzt oben eine
Meniileiste @, darunter eine Adress- und Werkzeugleiste @, links eine Seitenleiste ©,
unten eine Statusleiste @ und einen Anzeigebereich @, in dem die Ordner und Doku-
mente angezeigt werden.

In der Meniileiste oben kénnen Sie Uber die Eintrdge DATEI, BEARBEITEN usw. Nemo
beenden, Ordner erstellen, die Einstellungen verdndern und vieles mehr.

Die Adress- und Werkzeugleiste dient dazu, sich in Ordnern vor- oder zuriickzubewegen,
und sie zeigt die aktuelle Position an (in Abbildung 4.23 ist es der Ordner DIRK, also
mein personlicher Ordner). Die Symbole im rechten Bereich dienen zum Andern der
Ansicht und zur Suche nach Ordnern und Dokumenten.
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4  Erste Schritte mit Linux Mint

Persdnlicher Ordner - 0O g

Datei Bearbeiten Ansicht Gehenzu Lesezeichen Hilfe o

(——)'F(‘dirkbo .JQ_

~ Mein Rechner
W Schreibtisch

B Dokumente Bilder Dokumente Downloads Musik

J3 Musik
0 Bilder o
B Videos - - - -
& Downloads .

Offentlich Schreibtisch Videos Vorlagen
D) Kiirzlich

[©) Dateisystem (5
I Papierkorb
¥ Netzwerk

@ Netzwerk

& 1] o 8 Objekte, freier Speicherplatz: 80,9 GB —

Abbildung 4.23 Der personliche Ordner unter Nemo

Die angezeigten Symbole im personlichen Ordner dirften anhand ihrer Namen selbst-
erklarend sein. Sie dienen dazu, entsprechende Dateien sortiert zu verwalten. Einige
Anwendungen verwenden diese Ordner auch als Standardordner (eine Bildbearbeitung
schlagt z. B. beim Speichern eines neuen Bildes den Ordner Bilder vor).

In der Seitenleiste sind verschiedene Orte und Lesezeichen aufgelistet. Einige dieser Lese-
zeichen zeigen auf die Ordner im personlichen Ordner. Hier konnen Sie auch die klassi-
sche Baumansicht nutzen, und zwar Uber die Ansichtssymbole unten in der Statusleiste
(siehe Abbildung 4.24).

* Netzwerk
© Netzwerk

& E a] 8 Objekte, freier Speicherplatz: 80,9 GB

R

Baumansicht anzeigen

Abbildung 4.24 Die Ansichtssymbole in der Statusleiste

Die Statusleiste bietet Symbole zur Steuerung der Seitenleiste, zeigt Informationen zum
aktuellen Ordner und ermdoglicht es Ihnen, mit dem Schieberegler die Ansichtsgrofie
der Symbole zu verandern.
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4.7 Der Dateimanager Nemo

Dateien und Dateitypen +
Wenn Ihnen in Nemo Dateien aufgelistet werden, wird lhnen auffallen, dass viele eine
sogenannte Dateiendung besitzen. Dies sind Erweiterungen im Dateinamen, die auf

den Dateityp hinweisen. Es sind meist drei oder vier Zeichen nach dem letzten Punkt. So

sehen Sie beispielsweise an der Erweiterung .txt, etwa im Dateinamen Readme.txt, dass

es sich um eine Textdatei handelt. Unter Windows sind diese Erweiterungen »bekann-

ter Dateitypen« standardmaRig ausgeblendet. Fiir Linux-Systeme sind sie nicht zwin-

gend notwendig, sollten jedoch beibehalten werden. Anwendungen schlagen lhnen

dazu beim Speichern die entsprechende Dateiendung vor. Achten Sie bei einem eventu-

ellen Umbenennen darauf, die Dateiendung nicht zu I6schen.

Detaillierte Informationen finden Sie hier:

» https.//de.wikipedia.org/wiki/Dateiformat#interpretation_des _Dateiinhalts
» https://de.wikipedia.org/wiki/Liste_von Dateinamenserweiterungen

4.7.1 Das Dateisystem von Linux

In Nemo wird ehemaligen Windows-Benutzern auffallen, dass das Dateisystem sich von
dem Windows-Dateisystem unterscheidet. Laufwerksbuchstaben (C:, D: usw.) existie-
ren unter Linux nicht. Wechseln Sie nun einmal in der Seitenleiste zum Ort DATEISYS-
TEM. Hier sehen Sie einen Uberblick iiber den root-Ordner (Stammordner) des Linux-
Dateisystems. Laien sollten sich zunachst nicht in diesem Bereich bewegen. Ich werde
spater jedoch darauf zuriickkommen.

47.2 Das CD/DVD-Laufwerk verwenden

Je nachdem, welches Medium Sie eingelegt haben, wird nachgefragt, was »getan« wer-
den soll (Video abspielen, Ordner 6ffnen o. A.). Beim Einlegen der DVD von Linux Mint
wiahlen Sie dann z. B. ORDNER OFENEN. Durch diese Auswahl wird die DVD eingehdngt
(unter Linux auch mounten genannt), und sie erscheint in der Seitenleiste von Nemo
und auf dem Schreibtisch.

DVD-Laufwerk unter VirtualBox +
Unter VirtualBox kénnen Sie die DVD bei einem laufenden System uber das Meni

GERATE » OPTISCHE LAUFWERKE »einlegen«. Hierbei konnen Sie ein ISO-Abbild oder auch

das DVD-Laufwerk des physischen Rechners verwenden. Uber GERATE « OPTISCHE LAUF-

WERKE * MEDIUM ENTFERNEN wird es wieder »ausgeworfen«.
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Kapitel 5
Linux Mint kennenlernen

Lu mo oo, watt doo alles iss ...
Schauen wir mal genauer hin: Was Linux Mint Ihnen schon nach
der Installation bietet.

Nachdem Sie nun die ersten Schritte und Einstellungen durchgefiihrt haben, ist es an
der Zeit, dass Sie Linux Mint noch besser kennenlernen. Daher werde ich Thnen in die-
sem Kapitel Anwendungen aus verschiedenen Bereichen vorstellen. Dabei handelt es
sich sowohl um spezielle Anwendungen, die vom Linux-Mint-Team entwickelt wurden,
als auch um solche, die aus anderen Quellen stammen und die ebenfalls auf vielen
anderen Distributionen oder sogar unter Windows zum Einsatz kommen (u. a. Libre-
Office und Firefox).

Leider kann ich nicht jede Anwendung bis ins kleinste Detail erklaren. Allein die Funkti-
onen des Grafikprogramms GIMP oder des Office-Pakets LibreOffice sind so umfang-
reich, dass es daruiber eigene Blicher gibt.

Der rote Faden

Bei den folgenden Beschreibungen werde ich immer wieder auf vorherige Kapitel bzw.
bereits beschriebene Punkte zurlickgreifen. Dadurch werden diese immer wieder in
Erinnerung gerufen, und Sie werden so tiefer gehende Funktionen auch in der Praxis
kennenlernen. Daher hier nochmals der bereits zu Beginn des Buches erwahnte Hin-
weis, wirklich alle Kapitel nacheinander zu lesen. Ansonsten fehlen lhnen spater Kennt-
nisse oder, noch schlimmer, Sie verstehen Beschreibungen nicht, da Sie ein wichtiges
Kapitel tibersprungen haben.

5.1 Zuerst ein wenig Linux

Sie haben inzwischen einiges an Einstellungen vorgenommen und verschiedene
Anwendungen gestartet. Bevor wir jedoch mit den Anwendungen weitermachen, wird
es Zeit, dass Sie Grundkenntnisse tiber Linux selbst erlangen.
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5 Linux Mint kennenlernen

Es gibt hier einige Unterschiede, die Sie kennen miissen, weil sie ehemaligen Windows-
Anwendern sonst Kopfzerbrechen bereiten wiirden.

5.1.1 Das Dateisystem

Uber das Dateisystem von Linux haben Sie bereits bei der Beschreibung von Nemo und
in anderen Kapiteln etwas gehort. Hier mochte ich IThnen nun den Aufbau etwas
genauer erldutern.

+ Dateisystem vs. Dateisystem
Ich beschreibe hier mit dem Begriff Dateisystem die Ordner- und Dateistruktur unter
Linux. Es geht nicht um das Dateisystem der Festplatte, das EXT4 genannt wird. Dieses
ist das Linux-Pendant zu NTFS unter Windows. Allerdings sind die Ordner- und Datei-
struktur und das Dateisystem der Festplatte eng miteinander verbunden.

Wie Thnen ja bereits bekannt ist, existieren unter Linux keine Laufwerksbuchstaben.
Das Linux-Dateisystem ist als ein einziges, grofSes Verzeichnis aufgebaut. Der oberste
Punkt wird als root bezeichnet (nicht zu verwechseln mit dem Benutzer root, dem Super-
user!). Ubliche deutschsprachige Begriffe dafir sind Stammverzeichnis oder Wurzel-
ordner.

Von diesem Stammverzeichnis aus gibt es viele Unterordner — darunter solche, die auf
allen Linux-Systemen vorzufinden sind, aber auch solche, die von der Distribution oder
von Anwendungen abhingig sind.

Abbildung 5.1 gibt Thnen einen Uberblick tiber das Stammverzeichnis in Nemo. Zur bes-
seren Darstellung habe ich statt der standardméafiig genutzten Symbolansicht die Lis-
tenansicht aktiviert. Dies erfolgt iiber die Symbole in der Werkzeugleiste (zum Auffinden
bewegen Sie einfach die Maus dariiber — nach etwa einer Sekunde erscheint der Name
des jeweiligen Symbols).

Tabelle 5.1 liefert eine Erlauterung der wichtigsten Unterordner im Stammverzeichnis.

Die meisten dieser Ordner haben weitere Unterordner. Einige davon sind nur mit Super-
user-Rechten zu erreichen. Ein Schrigstrich (Slash bzw. »/«) vor einem Ordnernamen
bedeutet, dass sich dieser Ordner im Stammuverzeichnis befindet. Der Schragstrich ver-
weist genau darauf. Weitere Schrigstriche zwischen den Ordnernamen dienen als
(Namens-)Trenner. Allerdings werden diese Schrégstriche bei Nemo nur angezeigt,
wenn man in den Einstellungen die Option DEN KOMPLETTEN PFAD IN DER TITEL- ODER
REITERLEISTE ANZEIGEN aktiviert (siehe Abbildung 5.2).
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st ein wenig Linux

1-1 -0 9
Datei Bearbeiten Ansicht Gehenzu Lesezeichen Hilfe
€ > 4+ 4/ B home | # dirk | [ Dokumente | b .J Q &3 EE
¥ Mein Rechner Name ¥ | GroBe Dateityp Anderungsdatum
4 Persénlicher Or... » g bin 1.842 Objekte Verknipfung mit Ordner Do 18 Aug 2022 10:38:08 CEST
B Schreibtisch } @@ boot 14 Objekte Ordner Do 18 Aug 2022 10:38:57 CEST
@ cdrom 0 Objekte Ordner Do 18 Aug 2022 08:39:14 CEST
B Dokumente i
b B dev 203 Objekte Ordner Fr19 Aug 2022 08:46:03 CEST
de] st b @ etc 245 Objekte  Ordner Fr19 Aug 2022 11:59:12 CEST
0 Bilder ) @8 home 2 Objekte Ordner Fr19 Aug 2022 11:59:12 CEST
B videos b g lib 130 Objekte Verknipfung mit Ordner Do 18 Aug 2022 08:42:57 CEST
N, Brraiteds g lib32 0 Objekte Verknipfung mit Ordner Mo 11 Jul 2022 09:15:14 CEST
) b g lib64 1 Objekt Verknipfung mit Ordner Do 18 Aug 2022 10:33:30 CEST
4) Kiirzlich . . - .
g libx32 0 Objekte Verknipfung mit Ordner Mo 11 Jul 2022 09:15:14 CEST
[@ pateisystem ) @8 media 1 Objekt Ordner Do 18 Aug 2022 12:43:30 CEST
W Papierkorb @ mnt 0 Objekte Ordner Mo 11 Jul 2022 09:15:17 CEST
+ Netzwerk @ opt 0 Objekte Ordner Mo 11 Jul 2022 09:15:17 CEST
b @@ proc 248 Objekte Ordner Fr19 Aug 2022 08:46:00 CEST
@ Netzwerk )
Bg root ? Objekte Ordner Do 18 Aug 2022 13:12:32 CEST
b @8 run 46 Objekte  Ordner Fr19 Aug 2022 09:00:01 CEST
E = ca] 24 Objekte, freier Speicherplatz: 76,4 GB -

Abbildung 5.1 Das Stammverzeichnis unter Nemo in der Listenansicht

/

/bin
Jdev
/etc

/home

/lib, 1ib32 & /lib64
/media

/opt

/proc

/root

das Stammverzeichnis

enthalt verschiedene Befehle.

erlaubt Zugriff auf physische Gerate.

die Konfigurationen des Systems und systemweiter Anwendungen

die Benutzerverzeichnisse (Ihr personlicher Ordner befindet sich
dort.)

Verknipfungen zu Bibliotheken fir Programme

Hier werden Laufwerke, USB-Sticks, DVDs usw. »eingehangt«.
Ordner fiir zusatzliche (optionale) Anwendungen

Zugriff auf Systemprozesse

das Benutzerverzeichnis des Superusers

Tabelle 5.1 Die Ordnerstruktur im Stammverzeichnis
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/sbin Befehle fiir den Superuser
Jusr Befehle, Anwendungen und Dokumentationen
/var Logbiicher, Informationen zu laufenden Programmen

Tabelle 5.1 Die Ordnerstruktur im Stammverzeichnis (Forts.)

apt - fetcfapt _ o Q

Datei Bearbeiten Ansicht Gehenzu Lesezeichen Hilfe

<—->4~<|§|etcE> .JQE]EEE

¥ Mein Rechner

i Bl B B B
W Schreibtisch

B Dokumente apt.conf.d auth.confd keyrings preferences.d
J3 Musik
0 Bilder
B Videos - -
¥ Downloads
sources.list.d trusted.gpg.d sources.list
D) Kiirzlich

[©) Dateisystem

Abbildung 5.2 Der Unterordner »/etc/apt« unter Nemo mit vollstdndigem Pfad

Der Ordner ETC befindet sich im Stammverzeichnis. Der Ordner APT ist ein Unterordner
von ETC und besitzt eigene Unterordner (APT.CONF.D USW.).

5.1.2 Das Homeverzeichnis

Ihren personlichen Ordner haben Sie bereits mit Nemo kennengelernt. Er befindet sich
im Ordner /home. Wenn Sie in Zukunft weitere Benutzer erstellen, werden deren per-
sonliche Ordner ebenfalls dort angelegt. Fiir den Fall, dass Sie die Standardorte nutzen
(Bilder, Musik usw.), ist dieser Ordner auch wichtig bei einer Datensicherung! (Infos dazu
folgen in Abschnitt 5.21 »Die Datensicherung«.)

5.1.3 Dateinamen

Bei den Dateinamen unter Linux gibt es auch Unterschiede zu Windows. Einer der wich-
tigsten Punkte ist die Grof3- und Kleinschreibung. Unter Linux wird dies unterschieden!
In einem Ordner konnen Dateien mit dem Namen Info.txt, info.txt und INFO.TXT eXis-
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5.1 Zuerst ein wenig Linux

tieren, da diese alle eine andere Schreibweise haben. Unter Windows ist dies nicht mog-
lich. Ein Kopieren dieser drei Dateien in einen Ordner mit einem Windows-Dateisystem
wiurde Probleme bereiten.

Des Weiteren sind unter Linux Sonderzeichen moglich, die unter Windows nicht
genutzt werden dirfen. Dazu zdhlen der Doppelpunkt und das Fragezeichen. Speichern
Sie einfach einmal eine Datei mit einem Doppelpunkt im Namen (z. B. Infos:Test.txt),
und geben Sie sie an einen Windows-Benutzer weiter.

Wenn Sie also Dokumente tauschen, achten Sie darauf, sich »Windows-konform« zu
verhalten, bzw. denken Sie daran, wenn es beim Dateiaustausch zu Problemen kommt.
Dies gilt auch, wenn Dateien auf USB-Sticks oder -Festplatten kopiert werden, die mit
FAT32 oder NTFS formatiert sind!

5.1.4 Laufwerke

Mit Nemo habe ich Thnen bereits vorgefiihrt, wie bestimmte Laufwerke (DVD) unter
GERATE angezeigt werden. Wenn Sie einen USB-Stick einstecken, wird er unter Linux
eingehdngt (gemountet). Nach der Benutzung und vor dem Entfernen miissen Sie ihn
wieder sauber entfernen (auswerfen bzw. unmounten).

Diese Laufwerke erscheinen unter GERATE (Gerdte wird auch nur dann angezeigt) und
sind im Ordner /media eingehédngt (siehe Abbildung 5.3).

Name w | Grolle Dateityp
— L _____
g lib32 0 Objekte Verkniipfung mit Ordner
b g libs4 1 Objekt Verknipfung mit Ordner
g libx32 0 Objekte Verkniipfung mit Ordner
* © media 1 Objekt Ordner
[ dirk 2 Objekte Ordner
} @ Linux Mint 21 Cinnamon 64-bit 10 Objekte Ordner
F @) usb-stick 6 Objekte Ordner
@ mnt 0 Objekte Ordner
@ opt 0 Objekte Ordner
» @@ proc 254 Objekte Ordner
I root ? Objekte Ordner
» @8 run 46 Objekte Ordner
b [ sbin 534 Objekte Verknipfung mit Ordner
B srv 0 Objekte Ordner

Abbildung 5.3 Eingehangte Laufwerke bzw. Gerate im Ordner »/media«
Hier sehen Sie den wahren Ort einer DVD (LINUX MINT) und eines USB-Sticks. Zusatz-

lich wurde ein Ordner mit dem Benutzernamen erstellt. In Nemo (siehe Abbildung 5.4)
merken Sie hiervon nichts.
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H videos

& Downloads

9 Korlich - - - -

3] Dateisystem .
- Offentlich Schreibtisch Videos Vorlagen
MW Papierkorb

¥ Gerite
@ Linux Mint 21 Cinnam... 4

# usb-stick

* Netzwerk

@ Netzwerk

Abbildung 5.4 So erscheinen die DVD und der USB-Stick in Nemo unter »Gerate«.

Gerate entfernen

Wie unter Windows miissen Sie USB-Gerate auch unter Linux sauber entfernen. Ziehen
Sie einen Stick oder ein Laufwerk auf keinen Fall einfach heraus. Dies kann zu Datenver-
lust und einem instabilen System fiihren!

Entfernen Sie USB-Gerdte immer lber das kleine Symbol in Nemo, den Punkt AUSWER-
FEN im Kontextmenu oder tber das Laufwerksymbol in der Leiste. Warten Sie danach
noch zwei bis drei Sekunden mit dem Herausziehen des Sticks — auf manchen Geraten
erscheint in dieser Zeit eine Meldung, dass der Stick noch blockiert ist. Falls noch
Dateien geoffnet sind und das Auswerfen dadurch blockiert wird, schlieBen Sie diese
Dateien bzw. die Anwendungen und versuchen es nach zwei bis drei Sekunden erneut.

dl- USB-Gerate unter VirtualBox

In VirtualBox konnen Sie dem Gastsystem USB-Gerate zuweisen und dadurch dessen
Funktionsumfang enorm erweitern. Um in einer virtuellen Maschine ein USB-Gerat zu
verwenden, kann es einem laufenden System (iber das MenU GERATE » USB zugewiesen
werden. Dabei wird es jedoch aus dem Hostsystem entfernt und kann von diesem nicht
zeitgleich genutzt werden. Nur ein System hat Zugriff darauf. Achten Sie daher gerade
bei USB-Sticks oder externen Festplatten darauf, dass diese vorher sauber ausgeworfen
werden (ohne sie wirklich physisch zu entfernen). Sonst ware das so dhnlich, als wiirden
sie einfach herausgezogen, und es kann zu Datenfehlern kommen.

Uber GERATE » USB kann das USB-Gerat auch wieder aus der virtuellen Maschine ent-
fernt und dem Hostsystem libergeben werden. Zuvor sollte es ebenfalls im Betriebssys-
tem der virtuellen Maschine (hier Linux Mint) sauber entfernt werden (vorher also
unmounten).

188



5.2 Allgemeine Hinweise zu Anwendungen

5.2 Allgemeine Hinweise zu Anwendungen

Die Anwendungen von Linux Mint unter Cinnamon sind grofdtenteils ahnlich aufge-
baut. Sie werden in einem Fenster gestartet, besitzen oben meist eine Menti- und Werk-
zeugleiste und hdufig auch im unteren Bereich eine Statusleiste. Bei einigen Anwendun-
gen ist die Mentleiste ausgeblendet. Uber das Kontextmenii im entsprechenden
Fenster oder durch Betétigen der (A1t ]-Taste kann man diese meist aktivieren.

Uber das Ment kénnen Sie hiufig eine Hilfe zum jeweiligen Programm 6ffnen.

In Abbildung 5.5 sehen Sie verschiedene Anwendungen, die ich Thnen im Folgenden
erlautern werde. Wie Sie erkennen konnen, haben alle einen ahnlichen Aufbau.

Die Ments sind tiberwiegend ahnlich beschriftet und haben nur Abweichungen, wenn
dies anwendungsbedingt notwendig ist. Im Menl DATEI findet sich der Befehl, um die
Anwendung zu beenden, unter BEARBEITEN erreichen Sie die Einstellungen, im Menu
ANSICHT kOnnen Sie Leisten ein- und ausblenden usw. Aus diesem Grund ist es auch
nicht notwendig, dass ich bei jeder Anwendung immer wieder die einzelnen Leisten
oder deren Aufbau beschreibe — wenn Sie bei einer Anwendung wissen, wo sich die Hilfe
befindet, finden Sie diese auch bei den anderen.

Sie werden sich daher vermutlich schnell in den Standardanwendungen zurechtfinden.
Jedoch gibt es auch Anwendungen, die nicht fiir Cinnamon entwickelt wurden und
dadurch ein wenig anders aussehen. Allerdings halten auch diese sich meist an diesen
grundlegenden Aufbau.

Datei Bearbeiten Ansicht Gehenzu Lesezeichen Hilfe

+ v @ | B q

b @ Videos Datei Bearbeiten Ansicht Gehenzu Lesezeichen Hilfe

¥ » [ schreibtisck
3 L 13
b @ Dokumente < 2 T
ed

X
Datei Bearbeiten Ansicht Suchen Werkzeuge Dokumente Hilfe

B @ | » ¢ | x b O | a &

Downloads

Schreibtisch

Abbildung 5.5 Typische Linux-Mint-Anwendungen
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5.3 Das Terminal

Frither wurden Linux-Nutzer beldchelt oder stief}en auf Unverstandnis, wenn sie Pro-
bleme im Terminal 16sten. Dies war allerdings unter Linux durch sehr ausgefeilte Skript-
sprachen haufig einfacher moglich als unter der grafischen Oberfliche. Dort werden
meist Hilfsmittel fir diese Aufgaben benotigt, oder es ist sogar tiberhaupt nicht mog-
lich. Wenn Sie bereits intensiver mit Windows gearbeitet oder sogar schon zu MS-DOS-
Zeiten mit PCs zu tun hatten, werden Sie die Befehlszeile oder die Eingabeaufforderung
kennen. Oder sogar das neuere und umfangreichere Werkzeug von Microsoft, die Power-
Shell. Das Terminal (auch Konsole oder Befehlszeile genannt) ist ein dhnliches Werkzeug,
um unter Linux Mint Konsolenbefehle einzugeben. Allerdings ist dieses Werkzeug
schon seit Jahren bedeutend »machtiger« als die Eingabeaufforderung unter Windows
und der PowerShell zumindest ebenbiirtig. Wenn Sie noch nie mit Konsolenbefehlen
oder der Eingabeaufforderung gearbeitet haben, brauchen Sie jedoch nicht zu erschre-
cken.

Das Terminal ist haufig ein praktischer Helfer, den Sie kennen sollten. Bei intensiver
Nutzung von Linux Mint werden Sie in Foren und Hilfen in Zukunft hdufiger mit Losun-
gen oder Vorschlagen zu tun haben, die im Terminal bzw. in der Konsole realisiert wer-
den sollen. Sehr haufig handelt es sich hierbei um die Ausfithrung von Befehlen mit
Superuser-Rechten (Stichwort: sudo).

wendungen

te Dakeien

LGB U

Abbildung 5.6 Das Terminal starten
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Starten konnen Sie das Terminal tiber sein Symbol im Menu oder im Schnellstartbe-
reich in der Leiste (siehe Abbildung 5.6).

Nach dem Offnen zeigt sich das Terminal als simples kleines Fenster mit einem blinken-
den Cursor wie in Abbildung 5.7 (vermutlich wird das Terminal bei lhnen mit einem
dunklen Thema angezeigt).

dirk@pc-mint: ~ -

Datei Bearbeiten Ansicht Suchen Terminal Hilfe
dirk@pc-mint:~$ ]

Abbildung 5.7 Das frisch gestartete Terminal

Vor dem Cursor befindet sich der sogenannte Prompt. Dieser setzt sich aus dem aktuel-
len Benutzernamen, dem Zeichen @ und dem Rechnernamen zusammen. Darauf folgt
der aktuelle Ordner — wobei hier die Tilde (~) fiir den persénlichen Ordner steht. Und der
personliche Ordner wiederum ist bei mir der Ordner /home/dirk.

Falls sie noch nicht aktiviert ist, empfehle ich Ihnen das Einblenden der Mendileiste Giber
das Kontextmeni, um das Terminal besser nutzen zu kdnnen (siehe Abbildung 5.8).

dirk@pc-mint: ~ -
Datei Bearbeiten Ansicht Suchen Terminal Hilfe
dirk@pc-mint:~$ | |
Neues Fenster

Neuer Reiter

Einfiigen

Nur lesen

Einstellungen

Abbildung 5.8 Die Menlileiste wird eingeblendet.
In der Meniileiste finden Sie u. a. eine Suchfunktion, die Einstellungen (bzw. Profileinstel-

lungen), und Sie haben die Moglichkeit, weitere Terminals zu 6ffnen. Dies kann in
einem neuen Fenster oder als neuer Reiter geschehen.

191



5 Linux Mint kennenlernen

dirk@pc-mint: ~ -
Datei Bearbeiten Ansicht Suchen Terminal Reiter Hilfe
dirk@pc-mint: ~ x dirk@pc-mint: ~ *x [ -

dirk@pc-mint:~% 1s )
Bilder Dokumente Downloads Musik Offentlich Schreibtisch Videos Verlagen

dirk@pc-mint:~$ ]

Abbildung 5.9 Ein neues Terminal in einem zusatzlichen Reiter

Damit die Mentleiste flr jede Sitzung eingeblendet wird, priifen Sie, ob unter BEARBEI-
TEN « EINSTELLUNGEN der Punkt MENULEISTE IN NEUEN TERMINALS PER VORGABE
ANZEIGEN aktiviert ist.

In dem Terminal konnten Sie nun Linux-Befehle testen — allerdings kennen Sie vermut-
lich noch keine. Daher werde ich Thnen in diesem Kapitel sowie im weiteren Verlauf des
Buches gelegentlich die Moglichkeit geben, weitere Befehle kennenzulernen und das
Terminal zu nutzen.

5.3.1 Das Terminal nutzen

Ein typischer Befehl ist 1s. Er listet die Ordner und Dateien des aktuellen Verzeichnisses
auf. In welchem Verzeichnis Sie sich gerade befinden, stellen Sie mit pwd fest. Jeder die-
ser Befehle muss eingegeben und dann mit bestatigt werden.

dirk@pc-mint:~% 1s )
Bilder Dokumente Downloads Musik Offentlich Schreibtisch Videos Vorlagen
dirk@pc-mint:~% pwd

/home/dirk
dirk@pc-mint:~$ ]

Abbildung 5.10 Die Befehle »ls« und »pwd« wurden ausgefiihrt.

In Abbildung 5.10 sehen Sie als Ergebnis des Befehls 1s die Ordner und Dateien, die sich
unter /home/dirk befinden (Dateien sind zurzeit keine vorhanden). Mit dem Befehl cd
(change directory) konnten Sie nun in einen der Unterordner wechseln:

cd Downloads

Denken Sie daran, dass unter Linux zwischen Grof3- und Kleinschreibung unterschie-
den wird. Der Befehl cd downloads wiirde also nicht funktionieren. Um sich wieder einen
Ordner nach oben zu bewegen, dient folgender Befehl:

cd ..
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Wenn Sie Hilfe zu einem Befehl benoétigen, konnen Sie dessen Handbuchseite mit der
Eingabe von man (fiir Manual) abfragen. Allerdings sind standardmaflig nur die engli-
schen Handbuchseiten (Manualpages) installiert. Daher installieren wir die deutschen
Handbuchseiten nach — und zwar im Terminal statt mit der Anwendungsverwaltung
oder der Synaptic-Paketverwaltung. Dies ist gleichzeitig eine Ubung zu Lésungen, die
haufig in Linux-Mint- oder Ubuntu-Foren angeboten werden.

Zur Installation geben Sie die folgende Befehlszeile ein:
sudo apt install manpages-de

Der erste Befehl (sudo) sorgt dafiir, dass der darauffolgende Befehl mit Superuser- bzw.
Root-Rechten ausgefiihrt wird. Eine Installation ist ohne diese Rechte ja nicht moglich.
Die eigentliche Installation erfolgt mit apt und dem Parameter install. Zusétzlich muss
das zu installierende Paket ibergeben werden (manpages-de). Nach der Betdtigung der
Eingabetaste werden Sie noch nach Threm Passwort gefragt, und nach dessen Eingabe
beginnt die Installation (siehe Abbildung 5.11).

Abbildung 5.11 Eine Installation im Terminal

Die Eingabe des Passwortes erfolgt in manchen Fallen »unsichtbar«, normalerweise
aber durch das Anzeigen von »Sternchen«. Seien Sie daher nicht irritiert, wenn beim
Tippen keine Symbole o. A. erscheinen. Geben Sie einfach das Passwort ein, und bestati-
gen Sie es mit der Eingabetaste.
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5.3.2 Die Handbuchseiten und Hilfe im Terminal

Nach der Installation der deutschen Handbuchseiten konnen Sie sie durch den Aufruf
von man, gefolgt von dem entsprechenden Befehl, aufrufen:

man 1ls

Die Steuerung der nun geoffneten Hilfe wird Thnen zunéchst etwas fremd erscheinen:
> bzw. - nach oben oder unten scrollen

» [F], (B] - seitenweise blattern ([F] fiir vorwarts/forward, (B] fur zuriick/backward)
» [(Q] - beenden (quit)

Neben den Handbuchseiten bieten Befehle auch eine Hilfe an. Diese zeigen Sie einfach
durch Aufruf des entsprechenden Befehls mit dem Parameter --help an:

1s --help

Bei manchen Befehlen ist diese Hilfe umfangreich und dadurch mehrere Seiten lang. Im
Terminal konnen Sie in dem Fall jedoch scrollen.

5.3.3 Weitere Informationen

Samtliche Linux-Befehle zu erklaren, ware zu viel fiir dieses Kapitel und auch unnotig.
Die meisten Leserinnen und Leser werden das Terminal nur gelegentlich nutzen. Wenn
Sie intensiver mit ihm arbeiten und sogar Shell-Skripte einsetzen, finden Sie hierzu zig
Biicher und Websites mit ausfiihrlichen Beschreibungen.

Hier sind ein paar Quellen mit weiteren Informationen zu Linux-Befehlen:
» https://wiki.ubuntuusers.de/Shell/Befehlstibersicht
> https://www.64-bit.de

Zusitzlich habe ich in Abschnitt 8.12 eine kurze Ubersicht tiber die Befehle hinzugeftgt.

5.4 Die Textbearbeitung Xed

Unter Linux kommt es hdufig vor, dass man einfache Textdateien lesen oder bearbeiten
will. Es handelt sich hierbei z. B. um Dateien mit den Namen readme.txt oder info.txt
oder um Konfigurationsdateien. Die Textbearbeitung (auch Xed genannt) ist hierbei ein
hilfreiches und umfangreiches Werkzeug,.

Sie befindet sich im Unterment ZUBEHOR und wird bei einem Doppelklick auf eine
Textdatei automatisch gestartet.
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README [Schreibgeschiitzt] (fusr/share/doc/add-apt-key) | Q

Datei Bearbeiten Ansicht Suchen Werkzeuge Dokumente Hilfe
B @ B v c X b O Q &

[i| README x
pdd-apt-key

This program is intended for Debian (or Debian based
distributions) as a convenient method for adding a
GPG key to your APT key ring.

This program should be "Debianized" and, as such, is
not intended for direct installation.

1] Einfacher Text ¥ Leerzeichen:4 v Z.1,5p.1 EINF

Abbildung 5.12 Die Textbearbeitung nach dem Start

In der Menii- und Werkzeugleiste finden Sie die gangigen Optionen und Befehle. Unten
in der Statusleiste sehen Sie verschiedene Informationen zur aktuellen Textdatei und
Cursorposition.

5.4.1 Die Einstellungen der Textbearbeitung

Im Meni BEARBEITEN - EINSTELLUNGEN (siehe Abbildung 5.13) kénnen Sie zunéchst ein
paar Standardeinstellungen dndern.

Xed-Einstellungen Q
Speichern Dicktengleiche Schrift des Systems verwenden (Monospace 1 0)‘ )
Bildschirm
Thema Zeilennummern anzeigen x
Erweiterungen Ubersichtskarte anzeigen x
Rechten Rand anzeigen x
Leerstellen zeichnen %
Hervorhebung
Akuelle Zeile hervorheben ‘Q
Zusammengehdrende Klammern hervorheben x
Einzug
Tabulatorbreite |E -+

Abbildung 5.13 Die Einstellungen von Xed
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Ich aktiviere immer den Punkt AKTUELLE ZEILE HERVORHEBEN. Dadurch erkenne ich
sofort, in welcher Zeile ich mich gerade befinde.

Wer etwas mehr Sicherheit beim Bearbeiten von Textdateien wiinscht, sollte im Regis-
ter BEARBEITUNG auch die beiden Punkte VOR DEM SPEICHERN EINE SICHERUNGSKO-
PIE DER DATEIEN ERSTELLEN und DATEIEN AUTOMATISCH SPEICHERN aktivieren (siehe

Abbildung 5.14).
Xed-Einstellungen Q
Bearbeitung Dateispeicherung
m Vor dem Speichern eine Sicherungskopie der Dateien erstellen a )

Dateien automatisch speichern a )
Thema

Minuten zwischen dem Speichern 10 -+
Erweiterungen

Angehdngter Zeilenumbruch a )

Abbildung 5.14 Speichern von Dateien

Eine Sicherungskopie behdlt dabei den gleichen Namen wie das Original, es wird jedoch
noch eine Tilde (»~«) angehéngt. Zusitzlich wird sie in Nemo mit einem »Recycling«-
Symbol dargestellt (siehe Abbildung 5.15).

Solche Dateien werden jedoch nur angezeigt, wenn in Nemo die Einstellung VERBOR-
GENE DATEIEN ANZEIGEN aktiviert ist.

Dokumente - fhome/dirk/Dokumente — O Q

Datei Bearbeiten Ansicht Gehenzu Lesezeichen Hilfe

€ > 1+ 4 M dik B Dokumente )

* Mein Rechner

-

4 Persénlicher Ordner &
Wl Schreibtisch
B Dokumente Readme.txt Readme.btxt~
Jd Musik
O Bilder

Abbildung 5.15 Eine Sicherungskopie der Datei »Readme.txt«
Sehr interessant ist auch das Register ERWEITERUNGEN. Hier finden Sie Tools, die Xed

um weitere Funktionen erweitern. Eine Funktion, die ich regelmafiig nutze, ist die Flos-
kelliste.
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5.4.2 Das Format des Textes

Je nachdem, welche Art Textdatei Sie 6ffnen, andert Xed auch den verwendeteten Her-
vorhebungsmodus. Dadurch konnen Sie spezielle Formate besser lesen. Es handelt sich
hierbei u. a. um XML-Dateien oder Linux-Skripte (siehe Abbildung 5.16).

[ test-4.0.xml *

K?7xml version='1.0'7>

!DOCTYPE book PUBLIC "-//Norman Walsh//DTD DocBk XML V4.8//EN"
"http://www.oasis-open.org/docbook/xml/4.0/docbookx.dtd">
book=<title>foo</title>

chapter=<title=bar</title>

para>
[foo
/para=

informaltable>

tgroup cols="1">

thody>

row=

kent rv=fanz/ent rys-=/rows

m XML ¥ Leerzeichen:4 ¥ Z.1,5p.1 EINF

Abbildung 5.16 Eine XML-Datei in Xed

In der Statusleiste erkennen Sie, dass der Hervorhebungsmodus in XML gedndert
wurde. Falls eine Datei nicht im gewilinschten Modus angezeigt wird, kdnnen Sie dies
selbst im Menii ANSICHT + HERVORHEBUNGSMODUS anpassen (siehe Abbildung 5.17).
Im Suchbereich (neben dem Symbol mit der Lupe) kdnnen Sie die Anzeige auch filtern.

|| firewall.sh = Hervorhebemodus Q
#1/bin/sh
Q, Hervorhebemodus suchen
Ruby

# ethe is connected to th Rust
# ethl is connected to a

# A Sample OpenVPN-aware:

Scala

# Change this subnet to ¢  Scheme

# ethernet subnet. Home| |Scilab
# 0ffice will use OFFICE] |scss

PRIVATESLS.0.0.0/72% sh

# Loopback address SPARQL
LOOP=127.08.0.1 sQL

# Delete old iptables ru Standard ML
# and temporarily block Sweave
iptables -P OUTPUT DROP Swift
iptables -P INPUT DROP
iptables -P FORWARD DROP
iptables -F

SystemVerilog
Tl
Tera-Vorlage

Abbildung 5.17 Der Modus wird in die Skriptansicht geandert.
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Anschlief}end werden Komponenten eines Linux-Skripts in der Textdatei besonders
hervorgehoben (siehe Abbildung 5.18).

B! /bin/sh
# A Sample OpenVPN-aware firewall.

# ethe is connected to the internet.
# ethl is connected to a private subnet.

# Change this subnet to correspond to your private
# ethernet subnet. Home will use HOME_NET/24 and
# 0ffice will use OFFICE_NET/24.
PRIVATE=10.0.0.0/24

# Loopback address
LOOP=127.6.0.1

# Delete old iptables rules
# and temporarily block all traffic.

Abbildung 5.18 Umstellung auf die Ansicht fir Linux-Skripte

5.4.3 Drucken

In Abschnitt 4.14.3, »Drucker«, habe ich Thnen erklart, wie Sie Ihren Drucker einrichten.
Nun kommen wir endlich dazu, den Drucker auch zu verwenden. Uber das Menii DATEI -
DRUCKEN starten Sie die Druckauswahl (siehe Abbildung 5.19).

Drucken 0

Allgemein || Seite einrichten  Textbearbeitung  Auftrag Druckgualitdt Farbe  MNachbearbeitung  Erweitert

Drucker Standort Status
B In Datei drucken

= Ricoh-IM-C3000 Biro

Seiten Kopien

© Alle Seiten Kopien: 1 - |+

Aktuelle Seite
Zusammenkragen

Seiten: Rickwarts !

Vorschau Abbrechen Drucken

Abbildung 5.19 Die Druckauswahl unter Linux Mint
Hier wiahlen Sie den gewilinschten Drucker aus und stoflen mit einem Klick auf DRU-

CKEN den Druckvorgang an. Je nach Drucker dndern sich die Ansicht und die Moglich-
keiten in der Druckauswahl. Je nachdem, aus welcher Anwendung Sie drucken, kommt
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es zu weiteren Unterschieden. Der Druck einer Textdatei bietet eben andere Moglich-
keiten als der eines Bildes. Die Einstellungen in den einzelnen Registern sind dabei
meist selbsterklarend.

Interessant ist noch die Schaltfliche VorscHAU, die eine Vorschau 6ffnet, in der Sie
erkennen, wie das gedruckte Dokument aussehen wird.

Weitere Informationen zum Druck folgen in Abschnitt 8.3, »Drucken unter Linux
Mint«.

5.5 LibreOffice

Die meisten Leser und Leserinnen werden bereits mit einer Office-Umgebung in Berth-
rung gekommen sein. Viele von Ihnen kennen sicherlich Microsoft Office oder die Text-
verarbeitung WordPad. LibreOffice ist eine ebenbiirtige Konkurrenz zu MS Office, die
noch dazu kostenlos verfiigbar ist. Inzwischen ist es bei den gangigsten Linux-Distribu-
tionen als Standard-Office-Paket installiert.

Seinen Ursprung hat LibreOffice bei der Firma Star Division aus Deutschland. Diese
hatte vor vielen Jahren Star Office im Angebot, aus dem, iiber viele weitere Stationen,
LibreOffice hervorging. LibreOffice ist dabei eine Abspaltung (Fork) von OpenOffice.org,
wobei LibreOffice unter Linux-Systemen verbreiteter ist.

Details tiber die Abspaltung finden Sie hier: https://de.wikipedia.org/wiki/LibreOffice
Zu den Anwendungen von LibreOffice zahlen:

die Textverarbeitung Writer

die Tabellenkalkulation Calc

das Zeichenprogramm Draw

das Priasentationsprogramm Impress
der Formeleditor Math

vV Vv v v Y

die Datenbankverwaltung Base

Wie eingangs erwahnt, wiirde es den Umfang des Buches sprengen, wenn ich Ihnen hier
ausfihrlich die Funktionen von LibreOffice beschriebe. Aber ein paar Tipps, vor allem
fir Linux-Neulinge, sind dennoch notwendig.

5.5.1 Die LibreOffice-Hilfsfunktion

Ein erstes Anlaufziel fiir Ein- oder Umsteiger ist die Hilfefunktion von LibreOffice. Bei
ihr handelt es sich um eine webbasierte Hilfe, die im Browser Firefox geoffnet wird. Ahn-
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lich wie bei den deutschen Sprachpaketen ist es moglich, dass auch bei LibreOffice noch
keine deutsche Hilfe installiert wurde. In der aktuellen Version war die Hilfe jedoch
nach der Installation vorhanden. Ich lasse dieses Beispiel dennoch im Buch, damit Sie
die Installation bei Bedarf auch flr andere Anwendungen nachvollziehen konnen.

Daher kommen wir nun zu einem kleinen Wechsel und nutzen wieder die Synaptic-
Paketverwaltung. Starten Sie sie, geben Sie im Suchfeld die Begriffe »libreoffice help de«
ein, und wihlen Sie bei DURCHSUCHEN den Punkt Name (siehe Abbildung 5.20). Die
Namen der Pakete sind immer in englischer Sprache.

S Paket Installierte Version Neueste Version Beschreibun|
e) 0 oad 0.0.25b-2 Echizeit-Strat
O Oad-data 0.0.25b-1 Echkzeit-Strat|
[0 oad-data Finden [ Echtzeit-Strat]
B Oinstall Distributions
O Oinstall-d suche: librecffice help de - Distributions:
€) [ _OxFFFF- | L finen Free Fid
| Durchsuchen: | Name v | | i
Zusammens scher Sprache @
Bildschirmf Abbrachen Q suchen Internetseite besuchen
LibreOffice isl — — sk
vollstandigen Ersatz Fir Microsoft(R) Office bietet.
. Dieses Paket enthalt die Hilfe fiir LibreOffice in Deutsch.
e Filter

Abbildung 5.20 Die Suche nach der deutschen Hilfe

Die Paketverwaltung findet darauthin das gesuchte Paket (Name: libreoffice-help-de;
siehe Abbildung 5.21); markieren Sie es zur Installation.

Durch den Klick auf ANWENDEN wird die Installation gestartet, und Ihnen steht nach
kurzer Zeit die LibreOffice-Hilfe in Deutsch zur Verfiigung. Auf diese Art konnen Sie
nattrlich auch nach anderen Paketen suchen.

Installation im Terminal

Den Namen des Pakets konnten Sie auch im Terminal ermitteln:
apt-cache search libreoffice german help

Mit dem Befehl apt-cache search und den folgenden Suchbegriffen wird ein ahnliches
Ergebnis ausgegeben wie bei der Synaptic-Paketverwaltung. Nach der Ermittlung des
Pakets kann die Installation gestartet werden. Dazu ist nur die Eingabe der folgenden
Befehlszeile notwendig:

sudo apt install libreoffice-help-de
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Synaptic-Paketverwaltung = O a
Datei beil Paket Einstell Hilfe
c ® R Q
Neu laden Anwenden Eigenschaften Suche
Alle S Paket Installierte Version Neueste Version Beschreibung

libreoffice help de [] Hrnze (e i e

smenstellung von Blroanwendd|

Varmerkung aufheben
Zum Installieren vermerken
Zum erneuten Installieren vormerken

Zum Entfernen vormerken

Bereiche Zusammenstellung von Biil Zumvollstindigen Entfernen vormerken
status Bildschirmfoto herunterladen Eigenschaften chen
LibreOFfice ist eine komplette Bi Empfehlungen zum Installieren vormerken 3
Ursprung " .
vollstindigen Ersatz fiir Microsc Varschldge zum Installieren vormerken 3

Benutzerdefinierte Filter

Abbildung 5.21 Die deutsche Hilfe fiir LibreOffice

Dieses Paket enthalt die Hilfe fiir LibreOffice in Deutsch.

Kommen wir nun zum eigentlichen Thema dieses Abschnitts: zur LibreOffice-Hilfe. Sie
offnen sie in einer LibreOffice-Anwendung tiber das MenU HILFE « LIBREOFFICE HILFE
oder mit der [F1]-Taste. Nach dem Offnen der Hilfe prasentiert sie sich mit ihrem Will-
kommensbildschirm wie in Abbildung 5.22.

Willkommen bei der Hilfe zu LibreOffice Calc - Mozilla Firefox

7 willkommen beider Hilfez X |+

« = C O file://fusr/sharelibreoffice/help/de/text/scalc/main0000.htm?DbPAR=CALC T @

D Hilfe fur LibreOffice 7.3

Module ~

Inhalte v Willkommen bei der Hilfe zu LibreOffice

Index Calc

Im ausgewdahiten Modul suchen

Arbeiten mit LibreOffice Calc

Anleitungen fur LibreOffice Calc
Leistungsmerkmale von LibreOffice Calc
Funktionsliste nach Kategorien

w 23456 >

CALC
### (Fehlermeldung)
#NAME (Fehlermeldung)

#NV-Fehler -- einer Zelle zuweisen Arbeiten mit Diagrammen in LibreOffice

#NV-Fehler -- erkennen

#NV-Fehler -- testen Meniis, Symbolleisten und Tastenkombinationen
#REF (Fehlermeldung) in LibreOffice Calc

ABRUNDEN (Funktion)

ABS (Funktion) Menls

ACHSENABSCHNITT (Funktion)

P Eonre Symbolleisten
unktion . - .
AGGREGAT (Funktion) Tastenkombinationen fir Tabellendokumente

Abbildung 5.22 Die Hilfe zu LibreOffice
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+ Fehler beim Offnen der Hilfe

Es ist moglich, dass sich die Hilfe nicht 6ffnet und eine Fehlermeldung erscheint (u. a.
Kein Zugriff auf Objekt). Dabei handelt es sich um einen Fehler, der auch unter Ubuntu
vorkommt und inzwischen behoben ist. Er dirfte nur dann auftreten, wenn Sie Libre-
Office bereits gestartet haben, bevor Sie die Aktualisierungen durchgefiihrt haben.
Beheben konnen Sie das Problem nur durch Entfernen des Verzeichnisses, in dem die
Konfigurationsdateien von LibreOffice liegen. Dieses wird von LibreOffice spater neu
erstellt. Dazu muss Nemo gestartet werden, und es mussen temporar die verborgenen
Dateien wieder angezeigt werden (siehe auch Abschnitt 4.7.6, »Verborgene Dateien und
Ordner).

In Nemo koénnen Sie auf einfache Art nach Dateien suchen, deren Namen zumindest
teilweise bekannt sind. Sie miissen dazu nur auf die Lupe in der Werkzeugleiste klicken
und kénnen den Namen (oder eben nur einen Teil davon) eingeben. Nemo beginnt
dann die Suche ab dem Ordner, in dem Sie sich gerade befinden, und durchsucht samt-
liche Unterordner.

Um Dateien im aktuellen Ordner zu finden, beginnen Sie einfach mit der Eingabe des
Namens der Datei. Dann erscheint automatisch ein kleines Eingabefeld, und Nemo
markiert die entsprechende Datei — falls vorhanden natirlich. Dies funktioniert jedoch
nur mit der Eingabe des Anfangs vom Dateinamen. Eine Teilsuche wird nicht durchge-
flhrt — nutzen Sie in dem Fall die Lupe.

Loschen Sie nun das Konfigurationsverzeichnis. Es befindet sich in lhrem personlichen
Ordner unter .config und nennt sich »libreoffice«. Der absolute Pfad lautet hierbei:

/home/BENUTZERNAME/.config/libreoffice
Alternativ kann das Terminal verwendet werden:
rm -rf ~/.config/libreoffice

Achten Sie hier aber unbedingt auf die korrekte Eingabe, da mit diesem Befehl das Ziel-
verzeichnis ohne Riickfrage und unwiderruflich gelscht wird. Die Tilde (~) ist ein Platz-
halter fuir hren personlichen Ordner (bei mir zeigt sie auf /home/dirk).

Nun offnet sich die Hilfe zu dem Programm, aus dem sie aufgerufen wurde. Unter
MoDULE kénnten Sie zu der Hilfe der anderen LibreOffice-Anwendungen wechseln
(Writer, Draw usw.). Im linken Inhaltsverzeichnis (INHALTE) kdnnen Sie sich durch die
Dokumentationen bewegen. Je nachdem, welcher Punkt dort markiert ist, andert sich
die Ansicht rechts (siehe Abbildung 5.23).

Meist gibt es neben der Beschreibung auch Verkniipfungen zu VERWANDTEN THEMEN,
die Thnen héufig ebenfalls weiterhelfen werden.
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Aufler dem Inhaltsverzeichnis gibt es einen INDEX mit einer Suchfunktion. Bei diesen
beiden ist es wichtig, welche Anwendung von LibreOffice aktiv ist. Achten Sie daher bei
einer Suche darauf, was in diesem Moment aktiv ist, da ansonsten nicht die gewtinsch-
ten oder sogar iiberhaupt keine Ergebnisse gefunden werden!

Inhalte «

m Textdokumente (Writer)

@ HTML-Dokumente (Writer Web)
= Tabellendokumente (Calc)

Sortieren von Daten

@ Allgemeine Informationen und
Verwendung der
Benutzeroberflache

@ Befehls- und Meniireferenz

@ Funktionen und Operatoren

m Offnen, Speichern, Importieren,
Exportieren und Redigieren

= Formatierung

@ Filtern und Sortieren

@ Drucken

@ Datenbereiche

Definieren von
Datenbankbereichen
Zellbereiche filtern

Daten sortieren

@ Pivot-Tabelle

m Pivot-Diagramm

1. Klicken Sie in einen Datenbankbereich.
Wenn Sie einen Zellbereich markieren, werden nur diese
Zellen sortiert. Wenn Sie nur eine einzelne Zelle angeklickt
haben, wird der gesamte Datenbereich sortiert.

2. Wahlen Sie Daten - Sortieren....
Der Zellbereich, der sortiert werden soll, wird mit inversen
Farben dargestellt.

3. Wahlen Sie die gewlinschten Sortieroptionen.

4. Betatigen Sie die Schaltflache OK.

Verwandte Themen

Definieren von Datenbankbereichen
Zellbereiche filtern

Wiki-Seite zu Definieren eines Datenbereichs

@ Szenarien

Abbildung 5.23 Die Hilfe zum Sortieren von Daten

In Abbildung 5.24 suche ich in der Hilfe der Anwendung LibreOffice Calc nach dem
Begriff »sortieren« und finde dort auch die entsprechende Funktion und sogar noch
weitere.

Inhalte « .
Sortieren von Daten

Index ,©

|surtieren| ‘ 1. Klicken Sie in einen Datenbankbereich.
Wenn Sie einen Zellbereich markieren, werden nur diese

Zellen sortiert. Wenn Sie nur eine einzelne Zelle angeklickt
haben, wird der gesamte Datenbereich sortiert.
CALC 2. Wahlen Sie Daten - Sortieren....

Sortieren -- Asiatische Sprachen
Sortieren -- Datenbankbereiche
Sortieren -- Optionen flir
Datenbankbereiche

Sortieren -- Optionen fiir Pivot-
Tabellen

Sortieren -- Sortierkriterien fir
Datenbankbereiche
Datenbankbereiche -- sortieren
Asiatische Sprachen -- Sortieren
Daten -- in Datenbanken
sortieren

GLOBAL

Sortieren -- Daten in Formularen

Der Zellbereich, der sortiert werden soll, wird mit inversen
Farben dargestellt.

3. Wahlen Sie die gewiinschten Sortieroptionen.

4. Betatigen Sie die Schaltflache OK.

Verwandte Themen

Definieren von Datenbankbereichen
Zellbereiche filtern

Wiki-Seite zu Definieren eines Datenbereichs

Abbildung 5.24 Suche nach der Sortierfunktion in Calc
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Wenn ich die Suche im Bereich von Writer durchgefiihrt hatte (siehe Abbildung 5.25),
ware diese Calc-Funktion nicht gefunden worden (wobei der Writer natiirlich auch Sor-
tierfunktionen bietet).

Inhalte ~ LibreOffice Writer-Hilfe
Index O
sorti Arbeiten mit LibreOffice Writer
sortieren| ‘
Leistungsmerkmale von LibreOffice Writer
Anleitungen fir LibreOffice Writer
WRITER Arbeiten mit Diagrammen in LibreOffice
Sortieren -- Absétze in Verwenden von Datenbanken in LibreOffice Base
besonderen Sprachen
Sortieren — Meniis, Symbolleisten und Tastenkombinationen
Absétze/Tabellenzeilen .
Tabellen -- Tabellenzeilen Meniis
sortieren Symbolleisten
Text -- Absétze sortieren Tastenkombinationen fiir LibreOffice Writer
Textzeilen -- Absatze sortieren
T R e Hilfe zu dieser Hilfe
Absétze/Tabellenzeilen sortieren
GLOBAL Die Hilfe bezieht sich auf die Voreinstellungen des Programms
Sortieren -- Daten in Formularen und die Standardeinstellungen des Betriebssystems. Farben,

Abbildung 5.25 Die Suche nach »sortieren« im Writer

Wenn Sie bestimmte Bereiche der Hilfe oder Beschreibungen zu Funktionen hédufiger
bendtigen, konnen Sie dafiir unter Firefox ein Lesezeichen erzeugen (sieche Abbildung
5.26). Hierdurch ersparen Sie sich bei einem spateren Aufruf die Suche nach der Hilfe
und koénnen sie unter LESEZEICHEN sofort 6ffnen.

Daten sortieren - Mozilla Firefox - o 0
D Daten sortieren ® +
« = C O File:f/fusr/sharelibreoffice/help/de/text/scalc/guide/database_sort.html?DbPAR=CALC w @ =
D Hilfe flr LibreOffice 7.3 < Lesezeichen
Module ~ Aktuellen Tab als Lesezeichen hb,.. Strg+D
Inhalte v Lesezeichen durchsuchen
SO rtl e re n VO n Da te n Lesezeichen-Symbolleiste anzeigen
~
Index fk Neueste Lesezeichen
<ortieren 1. Klicken Sie in einen Datenbankbe Getting started
Wenn Sie einen Zellbereich mark @ Getting starte
Zellen sortiert. Wenn Sie nur eine Get Involved
haben, wird der gesamte Datenb g gethelp
CALC 2. Wahlen Sie Daten - Sortieren.., o
:":ﬁerﬁn - g”?tistfhekipra_mhe” Der Zellbereich, der sortiert werg © Comi== firefex
ortieren - batenbanxbereiche Farben dargestellt. B About us
Sortieren -- Optionen fur - . . -
e 3. Wahlen Sie die gewlinschten Sori
Sortieren -- Optionen fir Pivot- 4. Betatigen Sie die Schaltflache O}

Abbildung 5.26 Ein Lesezeichen zur Beschreibung »Sortieren von Daten«
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5.5.2 Datenaustausch

Gelegentlich mochten Sie sicher Dokumente oder Tabellen an Dritte weitergeben, die
vielleicht nicht mit LibreOffice arbeiten. Wenn es Bekannte von Ihnen sind, sollten Sie
sie gegebenenfalls auf LibreOffice aufmerksam machen. Da viele Privatnutzer mit ille-
galen Kopien von MS Office arbeiten, sind diese vielleicht an LibreOffice interessiert
und kennen es nur noch nicht. Es lauft auch unter Windows- und Apple-Systemen und
kann daher von fast jedermann genutzt werden.

Die Dokumente von LibreOffice werden im Open Document Format gespeichert (ODF,
offenes Dokumentformat fiir Biroanwendungen). Dieses sollte ein weltweiter Standard
fir Office-Dokumente sein. Leider wird es von vielen Unternehmen und Behoérden
nicht oder nur wenig unterstuitzt. Diese nutzen oft MS Office und versenden Doku-
mente dann auch im Microsoft-Format (z. B. als .docx oder .xIsx). MS Office kann im
Ubrigen ebenfalls ODF-Dokumente 6ffnen — dies jedoch leider nur mangelhaft. Micro-
soft hat natirlich keinerlei Interesse an einem offenen Format. Wenn Sie Dokumente
an Nutzer ohne LibreOffice weitergeben wollen, haben Sie drei Moglichkeiten:

1. Senden Sie das Dokument dennoch im LibreOffice-Format, also als ODF. Wenn es
sich um simple Dokumente handelt, konnen viele Anwender diese 6ffnen. MS Office-
Anwender miissen jedoch den Umweg tiber das Mentii DATET « OFFNEN gehen, da ein
Offnen per Doppelklick standardméafig nicht funktioniert.

2. Sie speichern das Dokument im PDF-Format, das so gut wie jeder 6ffnen kann. Aller-
dings kann es dann nicht bearbeitet werden —was aber vielleicht auch erwiinscht ist.

3. Wenn der Empfianger das Dokument bearbeiten soll und MS Office einsetzt, spei-
chern Sie es einfach im MS Office-Format.

Zum Thema Formate +

Diese »Probleme« haben ubrigens auch MS Office-Nutzer. Wenn jemand die aktuellste
MS Office-Version einsetzt und seine Dokumente an Nutzer mit vorherigen Versionen
sendet, haben diese ebenfalls Probleme, die neuen Formate zu bearbeiten. Auch in die-
sem Fall miissen die Dokumente liber SPEICHERN UNTER in anderen Formaten gespei-
chert werden. Alternativ gibt es fiir Besitzer alterer Versionen im Downloadbereich von
Microsoft eventuell Erweiterungen, um neuere Dokumente zu 6ffnen.

Um in LibreOffice ein Dokument als PDF zu erzeugen, wahlen Sie im Meni DATEI den
Punkt EXPORTIEREN ALS (siehe Abbildung 5.27). Dort haben Sie die Auswahl zwischen
ALs PDF EXPORTIEREN... und DIREKT ALS PDF EXPORTIEREN. Bei Ersterem 0Offnet sich
dann noch ein Fenster, in dem Sie PDF-Optionen festlegen konnen (siehe Abbildung
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5.28). Diese Optionen sollten Sie aber nur verandern, wenn sie [hnen auch bekannt sind.
Bei dem zweiten Punkt wird das PDF mit Standardeinstellungen erstellt.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Formatvorlagen Tabelle Formular Extras Fenster Hilfe
Neu g L q B
Offnen... Strg+0O
Vom Server offnen... e 12et e FKU-S XX
Zuletzt verwendete Dokumente | K L2 P mpmomo 3 TR
SchlieBen
Assistenten 4
Dokumentvorlagen 3
Neu laden
Versionen..

Speichern Strg+S

Speichern unter... Umschalt+Strg+5

AuF Server speichern...

Kopie speichern...

Alles speichern

Exportieren...

Exportieren als 3 Als PDF exportieren... h
Senden » Direkt als PDF exportieren
Vorschau im Webbrowser Als EPUB exportieren...
Druckvorschau Umschalt+Strg+0 Direkt als EPUB exportieren
Drucken... Strg+P .

Abbildung 5.27 Ein Dokument im PDF-Format exportieren

PDF-Optionen Q

Allgemein | Anfangsdarstellung Benutzeroberfliche Verkniipfungen Sicherheit Digitale Signaturen

Bereich Allgemein
Alle Hybrid-PDF (eingebettete ODF-Datei)
O seiten: ‘ 1,5| (PDF/A, 150 19005)-Archiv
Auswahl PDF/A-Version: PDF/A-3b -
PDF-Dokument nach Export anzeigen Universelle Zuganglichkeit (PDFfUA)

Bilder Indiziertes PDF (Figt die Dokumentstruktur hinzu)

Verlustfreie Komprimierung PDF-Formular erzeugen

© JPEG-Komprimierung Qualitit: | 90% - 4+ Format fur Ubermittlung: | FDF v

Dy lte Feld laub
& Bildauflésung verringern: 300 DPI - oppelte Feldnamen erfauben

Struktur

‘Wasserzeichen R .
Gliederung exportieren

Mit Wasserzeichen versehen Platzhalter exportieren
Kommentare als PDF-Anmerkungen
Automatisch eingefiigte Leerseiten exportieren

XObjects-Referenz verwenden

HilFe Abbrechen Exportieren

Abbildung 5.28 Die PDF-Optionen
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Unter BEREICH konnen Sie festlegen, ob alle Seiten oder eben nur ein gewisser Bereich
exportiert werden soll. Nach einem Klick auf EXPORTIEREN wird nach einem Speicher-
ort gefragt und das Dokument exportiert.

Wenn der Empfanger mit MS Office arbeitet und das Dokument auch bearbeiten soll,
wahlen Sie im Menu DATEI den Punkt SPEICHERN UNTER. Dort legen Sie das ge-
wiinschte Format in der Auswahlbox unten rechts fest.

Wichtig ist auch hier, dass Sie das korrekte Format auswahlen. Ein Nutzer mit MS Office
vor 2007 wird Probleme mit.docx-Dateien bekommen. Aber die meisten dirften inzwi-
schen eine der neueren Versionen im Einsatz haben. Daher sollten Sie diesem Format
den Vorzug geben (siehe Abbildung 5.29).

Speichern g

Name: | (TYSERRTE

Personlicher Ordner i
* 4 fkdirk Dokumente b Alle Formate

Schreibtisch |
) e Name ODF-Textdokument (.odt)

0O Bilder ODF Textdokument Dokumentvorlage (.ott)

Flat XML ODF-Textdokument (.fodt)

4 Downloads Unified Office Format Textdokument (.uot)
J3 Musik Word 2007-365 (docx) b
H videos Word 2007-365 Dokumentvorlage (dokx)

St Word 2003 XML (xml)
ndere Orte

Word 97-2003 (.doc)
Word 97-2003 Dokumentvorlage (.dot)

+ DocBook (xml)

Mit GPG-Schlissel verschlisseln
E E HTML-Dokument (Writer) (.html)
Filtereinstellungen bearbeiten

Mit Kennwort speichern Rich Text (.rtf)

Abbildung 5.29 Speichern im Word 2007-365-Format

Umgekehrt (wenn Sie also Dokumente erhalten) werden Sie beim Offnen weniger Pro-
bleme haben, da LibreOffice sehr viele Dokumentformate unterstiitzt. Wechseln Sie dazu
einfach einmal in DATEI - OFFNEN, und 6ffnen Sie dort die Auswahl ALLE DATEIEN. Es
wird einige Zeit dauern, diese durchzusehen (siehe Abbildung 5.30).
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oF “
| Lotus WordPro Dokument
Y) Zuletzt det i
€D Zuletztverwende 4 4k dirk | Dokumente I Pocket Word
# Persénlicher Ordner . Rich Text
B Schreibtisch B Readme.txt T602-Dokument I
0 Bilder Text
B Dokumente Text — Textcodierung wahlen
4 Downloads WordPerfect Dokument
J1 Musik Office Open XML Text (Transitional)
. Office Open XML Text Dokumentvorlage (Transitional)

H videos
il Papierkorb Abiword Dokument

Apple Pages b
4+ Andere Orte

BroadBand eBook

Clarisworks/AppleWorks Textdokument

| Microsoft Werd fiir DOS
Version: = ¥ FictionBook 2.0
Schreibgeschiitzt Word 2007—365 VBA

Abbildung 5.30 Eine kleine Auswahl der unterstiitzten Dateiformate

5.5.3 Windows-Schriftarten

Wenn Sie Dokumente von Windows-Nutzern im MS Office- oder auch LibreOffice-For-
mat offnen, kann es zunichst zu Problemen kommen. Die Ansicht der Dokumente ist
moglicherweise anders als unter Windows. Dies liegt daran, dass bei Linux verschiedene
Standardschriften von Windows (u. a. Arial und Times New Roman) nicht vorhanden
sind.

Diese Schriften kénnen Sie jedoch nachtriglich installieren. Offnen Sie dazu zunéchst
die Synaptic-Paketverwaltung oder die Anwendungsverwaltung aus dem Meni Sys-
TEMVERWALTUNG, und installieren Sie das Paket ttf-mscorefonts-installer.

Hier kommen Sie auch mit Microsoft in Beriihrung und miissen die EULA akzeptieren
(siehe Abbildung 5.31).

Nach dem Akzeptieren werden die Schriftarten installiert und stehen auch unter
LibreOffice zur Verfiigung. Wenn Sie eine der LibreOffice-Anwendungen wahrend der
Installation offen hatten, miissen Sie sie eventuell neu starten.
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= o o
Konfiguriere ttf-mscorefonts-installer TrueType core Fonts For the Web EULA

END-USER LICENSE AGREEMENT FOR MICROSOFT
SOFTWARE

IMPORTANT-READ CAREFULLY: This Microsoft End-User
License Agreement ("EULA") is a legal agreement between
vou (either an individual or a single entity) and Microsoft
Corporation for the Microsoft software accompanying this
EULA, which includes computer software and may include
associated media, printed materials, and "on-line" or
electronic documentation ("SOFTWARE PRODUCT" or
"SOFTWARE"). By exercising your rights to make and use
copies of the SOFTWARE PRODUCT, you agree to be bound
by the terms of this EULA. If you do not agree to the terms of
this EULA, you may not use the SOFTWARE PRODUCT.

SOFTWARE PRODUCT LICENSE The SOFTWARE PRODUCT is

2 Do you accept the EULA license terms? Hilfe

Zuriick Weiterh

Abbildung 5.31 EULA —das »End User License Agreement«

Probleme mit dem ttf-mscorefonts-installer +

Der ttf-mscorefonts-installer wird selbst meist korrekt installiert. Dieser soll im Hinter-
grund die benétigten Schriftarten von einer anderen Quelle herunterladen und instal-
lieren. Hierbei kommt es gelegentlich zu Problemen mit dem Download (da die Quellen
gegebenenfalls Uberlastet sind), die jedoch nicht gemeldet werden. Wenn die Schriften
Arial usw. also nicht vorhanden sind, wiederholen Sie die Installation von ttf-mscore-
fonts-installer nach einigen Minuten oder sogar Stunden. Einen besseren Uberblick
haben Sie hier, wenn die erneute Installation in der Konsole durchgefiihrt wird:

sudo apt reinstall ttf-mscorefonts-installer

Wenn hierbei Fehler beim Herunterladen erscheinen, wiederholen Sie die Installation so
oft, bis es funktioniert.

Weitere (TTF-)Schriftarten konnen Sie ebenfalls iber die Anwendungsverwaltung in-
stallieren. Suchen Sie dort einfach nach »ttf« oder »fonts«. Schriften aus anderen Quellen
(Downloads, CD/DVD, USB-Sticks usw.) installieren Sie einfach per Doppelklick tiber
Nemo. Dabei 6ffnet sich eine Vorschau, in der die Schriftart nochmals begutachtet und
danach Uber die Schaltfliche INSTALLIEREN hinzugefiigt werden kann (siehe Abbildung
5.32). Schriften, die auf diese Weise installiert werden, stehen jedoch nur dem aktuellen
Benutzer zur Verfiigung.
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Downloads

Datei Bearbeiten Ansicht Gehenzu Lesezeichen Hilfe

€ > 1 | 4| dik » 2 q|_|::

Mein Rechner

Font Awesome 5 Free
Solid M= [

Font Awesome 5 Free, Solid

.S 2500 TS OP,00 4 ¢ BN OB
thf L2 T Sso0 BB 000+ ARSI OBl
WY o L= T 2400 ST O P00V« BRIEOESAT S G BN

T4 oS T 2800 B D> O.00Vir+ « ADES D S NG

w&m:aooﬁ_m—maoo{ﬁimmmm
3402 =S (M T 400 W DO D, 00V st <<

Abbildung 5.32 TTF-Schrift tiber Nemo installieren

5.5.4 LibreOffice Writer —die Textverarbeitung

Sie haben die deutsche Hilfe kennengelernt und zusitzliche Schriften installiert. Nun
mochte ich Thnen einige der LibreOffice-Anwendungen vorstellen. Vorab will ich Sie
jedoch nochmals daran erinnern, dass Linux »lebt«. Gerade LibreOffice wird fortwah-
rend weiterentwickelt, und Sie haben ja in den vorherigen Kapiteln bereits eine Aktuali-
sierung durchgefiihrt. Noch dazu stammen meine Abbildungen von einer Beta-Version.
Daher ist es moglich, dass die folgenden Abbildungen nicht ganz mit Ihrer Ansicht tiber-
einstimmen.

Der LibreOffice Writer ist eine Anwendung zur Textverarbeitung. Sie konnen mit ihm
Briefe oder Blicher schreiben, einen Seriendruck durchfithren oder auch Visitenkarten
entwerfen. Dazu bietet er Hunderte von Funktionen, um diese Texte und Absatze zu
gestalten. Wie eingangs erwahnt, kann ich Thnen nattrlich nicht all diese Funktionen im
Detail erkldren und Sie zum professionellen Office-Benutzer machen. Aber eine Einflh-
rung mochte ich Thnen dennoch geben.

Thr erster Schritt sollte sein, Thre BENUTZERDATEN unter EXTRAS ¢« OPTIONEN im
LibreOffice Writer einzugeben (siehe Abbildung 5.33). Dies erleichtert Ihnen die Nut-
zung verschiedener Assistenten. Ihre Eingaben an dieser Stelle gelten uibrigens fur alle
LibreOffice-Anwendungen.
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Optionen - LibreOffice - Benutzerdaten Q
¥ LibreOFffice Adresse
I Benutzerdaten o
Firma:
Allgemein
Ansicht Vor-/Nachname/Kiirzel: Dirk Becker DB
Drucken
Strafe: Hauptstrae 110a
Pfade
Schriftarten PLZ/Ort: 66740 Saarlouis
Sicherheit .
. Land/Region:

Personalisierung
Anwendungsfarben Titel/Position:
Barrierefreiheit
Erweitert Telefon (privat/geschaftlich):
OpenCL Fax/E-Mail:

) Laden/Speichern

} Spracheinstellungen Daten fiir Dokumenteigenschaften verwenden

b LibreOFffice Writer Verschliisselung

Abbildung 5.33 Die Benutzerdaten in den Optionen

Dann beginnen Sie damit, Ihren ersten Brief zu entwerfen. Dazu verwenden wir einen
Assistenten, den Sie in LibreOffice Writer tiber das Menii DATEI « ASSISTENTEN « BRIEF
offnen (siehe Abbildung 5.34).

Unbenannt 1 - LibreOffice Writer - ° a
Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Vorlagen Tabelle Formular Extras Fenster Hilfe x
- - Abg
Neu 43 A% T B »
OFffnen... Strg+0O |
r “ 3 =
- — L = »|
Vom Server 6ffnen... I F K Q T XXz —A' A . = B
Zuletzt verwendete Dokumente IEAETL L R SR S B B A S
SchlieRen
. :
Assistenten 4 Brief...
: O
Dokumentvorlagen 3 Fax...
Neu laden Tagesordnung... m
Versionen. Dokument-Konverter... o
Speichern Strg+s Euro-Konverter... @
Speichern unter... Umschalt+Strg+S Adressdatenguelle...
Auf Server speichern...
Kopie speichern...

Abbildung 5.34 Den Briefassistenten 6ffnen

Dieser ist Thnen nun bei der Erstellung des Layouts fir den Brief behilflich. Dadurch
erhalten Sie ein Dokument, das bereits einige Formatierungen enthalt. Diese konnen
Sie dann noch verfeinern. Im ersten Schritt legen Sie die SEITENVORLAGE fest. Ich ent-
scheide mich fiir einen Privatbrief im Biirodesign (siehe Abbildung 5.35).
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Dirk Becker
Hauptstrale 116a, Saarlouis, 04748
T

Brief-Assistent L]
Schritte Bitte wihlen Sie den Typ und das Seitendesign des Briefes
1. Seitenvorlage GeschaFtsbrief
2.Briefpapier-Layout Seitendesign Biiro -

3.Gedruckte Elemente
Ceschaftliches Briefpapier verwenden

4.Empfanger und
Absender

5.FuBzeile
6.Name und Ort

© Formlicher privater Brief )
Seitendesign Biiro -

Privater Brief
Seitendesign E-Mail v

Dieser Assistent hilft Ihnen, eine Dokumentvorlage Fiir Briefe zu
erstellen. Sie konnen die Dokumentveorlage als Basis verwenden,
um dann so hdufig wie erwiinscht, Briefe zu erstellen.

Hilfe < Zuriick Weiter > h Fertig Abbrechen

Abbildung 5.35 Ein formlicher Privatbrief in modernem Design

Im Hintergrund erkennen Sie bereits das Layout und die ibernommenen Benutzerda-
ten. Durch einen Klick auf die Schaltflaiche WEITER gelangen Sie zum nédchsten Schritt
(siehe Abbildung 5.36).

Brief-Assistent (]

Schritte Wihlen Sie die Elemente aus, die gedruckt werden sollen

1.Seitenvorlage
2.Briefpapier-Layout Logo

. Gedruckte Elemente| Absenderadresse im Kuvertfenster

4.Empfanger und Briefzeichen
Absender

5.Fulzeile
6.Name und Ort

Betreffzeile
Briefanrede Sehr geehrte Dal | *

Falzmarken

GruRformel Mit freundlichen | +
FuRzeile
Hilfe < Zuriick Weiter > h Fertig Abbrechen

Abbildung 5.36 Zusatzliche Elemente
Hier konnen Sie zusatzliche Elemente aktivieren oder deaktivieren. Ich bendtige keine

Fufizeile. Bezliglich Briefanrede und Gruf3formel konnen Sie zwischen verschiedenen
Vorschlagen auswéhlen. Danach folgt der letzte Schritt (siehe Abbildung 5.37).
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Brief-Assistent [
Schritte Bitte legen Sie letzte Einstellungen Fest
1.Seitenvorlage Dieser Assistent erstellt eine Dokumentvorlage, die Sie vielfach

2.Briefpapier-Layout verwenden kénnen, um Briefe mit demselben Aussehen und
. - denselben Einstellungen zu erstellen.
3.Gedruckte Elemente )
. Name der Dokumentvorlage: Briefvorlage
4.Empfanger und . .
Absender Speicherort und Dateiname:

/home/dirk/Vorlagen/Briefvorlage.ott

5.Fulzeile
5. Name und Ort| Wie méchten Sie Fortfahren?
Einen Brief aus dieser Dokumentvorlage erstellen
© Manuell Verdanderungen an der Dokumentvorlage vornehmen
Um einen weiteren Brief mit dieser Dokumentvorlage zu erstellen,
gehen Sie zur Dokumentvorlage und doppelklicken darauf.
Hilfe < Zuriick Weiter > Fertig b Abbrechen

Abbildung 5.37 Einen Namen und Speicherort vergeben

Jetzt wird eine Dokumentvorlage erstellt. Ich habe ihr den Namen »Briefvorlage« gege-
ben und werde sie im Ordner Vorlagen in meinem personlichen Ordner speichern. Der
Ordner Vorlagen wird normalerweise von LibreOffice erstellt. Wenn nicht, konnen Sie
ihn zuvor in Nemo manuell anlegen oder auch einen anderen Ordner als Ziel auswahlen.

Wahlen Sie auch den Punkt MANUELL VERANDERUNGEN AN DER DOKUMENTVORLAGE
VORNEHMEN, da wir diese noch bearbeiten miissen. Durch einen Klick auf FERTIG wird
die Vorlage erstellt und zum Bearbeiten gedffnet. Dabei erscheint noch eine Warnmel-
dung, weil die Vorlage Makros enthilt. Diese konnen hier nattrlich aktiviert werden.

Dass die Vorlage und nicht ein neuer Brief gedffnet wurde, sehen Sie ibrigens an der
Titelleiste. Dort steht der vergebene Name (Briefvorlage.ott). Die Endung .ott steht fiir
Dokumentvorlagen. »Normale« Dokumente von LibreOffice Writer besitzen die Datei-
endung .odt.

Dokumentvorlage ch

Eine Dokumentvorlage (oder Vorlage) dient dazu, ein neues Dokument zu erstellen, das
auf einem anderen beruht. Viele Benutzer 6ffnen dazu »alte« Briefe, andern diese ab
und speichern sie unter einem neuen Namen. Der korrekte Weg bei Briefen oder haufig
verwendeten Layouts ist jedoch, eine Dokumentvorlage zu erstellen. Wenn Sie diese
dann z. B. in Nemo 6ffnen, wird LibreOffice mit einem neuen Dokument gestartet und
Ubernimmt die Daten und das Layout der Vorlage.

In Abbildung 5.38 erkennen Sie auch, warum ich Sie diese Vorlage zunachst zum manu-
ellen Verandern offnen lief3: Der Name fehlt, und die Formatierung ist nicht spezifisch
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fir deutsche Angaben (offensichtlich ist der Assistent nicht sauber ins Deutsche tiber-
setzt). Daher klicken Sie zunachst auf den Punkt, an dem Ihr Name erscheinen soll, und
wihlen EINFUGEN « FELDBEFEHL « AUTOR.

I

Hauptstralle 118a, Saarlouis, 66740

. Haoptstrafe 118a, Saarlouis, 66748 Kopfzeile (Erste Seite) =
<FirstName> <lLastName>

<Company>
<Street>
<City> <State> <Zip>

Abbildung 5.38 Die neue Dokumentvorlage (eine Briefvorlage)

- reOffice Writer
Datei Bearbeiten Ansicht Bild... lar Extras Fenster Hilfe
-] Diagramm... 3 Abe = L
(BE-w-H- [ AT B-WihE =B-(
Medien >
- . P = =
Uberschrift = v AD A|_ Objekt , Q < X2 X _A, A' 7 = E.
LT 7 & -~ 5 4 Form [P TR S-S S S SRR SRR |
Bereich...
Text aus Datei einfligen...
Textfeld
Kommentar Strg+AlE+C
Rahmen ' Dirk Becker
Fonkwork... ;
HauptstraBe 110a, Saarlouis, 66740
Beschriftung... B =
Hyperlink... Strg+K
Lesezeichen...
Querverweis...
[ A ETRERE, 5 Sonderzeichen... Kopfzeile (Erste Seite)
. | Formatierungszeichen 3
<EirstName> <i
Horizontale Linie
<Company>
<Street> FuR-/Endnote » Seitennummer
<City> <State:  Verzeichnis » Seitenanzahl
. Datum
| Seitennummer
FeldbeFehl » IR
Titel
KopF-/FuRzeile » te
etmsching.. W
ema
Betreff: Unterschriftzeile...

Abbildung 5.39 Den Autor einfiigen

214



5.5 LibreOffice

Nun haben Sie eine der vielen Funktionen von LibreOffice kennengelernt: Feldbefehle.
Diese werden bei Vorlagen und Serienbriefen verwendet. In einer Vorlage wird z. B. der
Feldbefehl Datum hinterlegt. Dadurch miissen Sie bei der Erstellung eines Briefes nicht
das heutige Datum eintragen — dies erledigt der Feldbefehl.

Entfernen Sie nun das Feld mit der Postleitzahl (66740) und das Komma nach dem Ort
(Saarlouis), und setzen Sie den Cursor vor diesen. Dann 6ffnen Sie iber EINFUGEN -
FELDBEFEHL - WEITERE FELDBEFEHLE die Liste der Feldbefehle (siehe Abbildung 5.40).

Feldbefehle (%]
Dokument | Querverweise Funktionen Dokumentinfo  Variablen  Datenbank
Tvp Auswihlen Format
Absatzsignatur Firma
Benutzer Machname
Dateiname Kirzel
Datum Strale
Dokumentvorlage Land
Seite ort
Statiskik Titel
Uhrzeit Position

Abbildung 5.40 Die Feldbefehle von LibreOffice

Tastenkombinationen in Anwendungen +
In allen Anwendungen (nicht nur in LibreOffice) existieren fiir die wichtigen Men-
befehle Tastenkombinationen. Mit ihnen fihren Sie einen Befehl aus, ohne ihn im Menti

suchen zu mussen. Die Tastenkombination erscheint normalerweise im Menu hinter

dem entsprechenden Eintrag. Fir die Liste der Feldbefehle (bzw. ANDERE) ist es z. B. die
Kombination + (F2]. Ich kann hnen nur empfehlen, Tastenkombinationen zu
nutzen, da Sie dadurch jede Menge Zeit sparen.

In dieser Liste erhalten Sie einen Uberblick tiber die zur Verfiigung stehenden Felder
und konnen sich zunachst ein wenig darin umschauen.

Danach wahlen Sie im Typ ABSENDER das Feld PLZ und flgen es durch einen Klick auf
die Schaltfliche EINFUGEN hinzu. Ubrigens sehen Sie hier auch noch die Felder NACH-
NAME und VORNAME. Dies sind die Daten, die in den Optionen hinterlegt sind. Mit
AUTOR haben wir den Namen des angemeldeten Benutzers eingefligt, der ja abwei-
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chend sein konnte. Mit SCHLIESSEN beenden Sie das Fenster. Leerstellen oder Kommas
mussen Sie danach manuell eintragen.

Tun Sie dasselbe mit Ihrer Adresse tiber der Anschrift, und entfernen Sie gegebenenfalls
die Felder im Bereich der Anschrift. Diese sind nur fiir Serienbriefe notwendig. Danach
speichern Sie die Vorlage und schliefRen LibreOffice Writer.

Um nun einen neuen Brief zu erstellen, reicht unter Nemo ein Doppelklick auf die
Dokumentvorlage Briefvorlage.ott (siehe Abbildung 5.41).

Unbenannt 1 - LibreOffice Writer -

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Vorlagen Tabelle Formular Extras Fenster Hilfe x
E-m-lH- L& ih- & ©- LT BH-WhE =E - &y

Date - AD A|_ Liberationh | + 1 - F K u % )(2 )(2 £, A' P~

L 1 2 k] 4 5 6 7 B g 9 10 11 12 13 14 15 16
L L L " L L

~
=

3 Ml

Q
LD

= LJ [

Dirk Becker

HauptstraBe 110a, 66746 Saarlouis
T =l

3/

®

Dirk Becker, Hauptstrale 116a, 6674 Saarlouis

Michael Meyer

Gartenstrale 6a

66111 Saarbricken

Abbildung 5.41 Der Kopf des neuen Briefes

Dass dies ein neues, nicht gespeichertes Dokument ist, erkennen Sie wieder an der Titel-
leiste. »Spielen« Sie nun einfach ein wenig herum. Sie kdnnen im Brieftext die Schriftart
andern, ihn als Blocksatz statt Linksbiindig formatieren, Hintergrundfarben beim
Namen einfligen, simple Tabellen nutzen und vieles mehr.

Die Vorlagen werden von LibreOffice normalerweise in einem anderen Ordner verwal-
tet. Ich habe jedoch nur wenige im Einsatz und gehe daher, wie in diesem Beispiel ange-
geben, den Weg tiber den Ordner Vorlagen. Wenn Sie LibreOffice professioneller nutzen
wollen, schauen Sie unter DATEI - DOKUMENTVORLAGE « VERWALTEN nach und natir-
lich in der Hilfe.
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