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1 So bedienen Sie Ilhren Computer

So funktioniert die Maus

Windows mit dem Touchpad steuern
Windows auf dem Tablet

Windows per Tastatur steuern
Windows mit Tastenkirzeln bedienen

|
2 Erste Schritte mit Windows 10

Das Startmeni bedienen

Die Kacheln anordnen

Kacheln hinzufiigen

Kacheln gruppieren

Apps 6ffnen und schlielfen

Apps an die Taskleiste anheften

Den Sperrbildschirm Gberwinden
Mit der Taskansicht arbeiten

Mit mehreren Desktops arbeiten
Fenster auf andere Desktops schieben
Desktop-Symbole ausblenden
Fenster 6ffnen und schliefen

Fenster anordnen

Hilfe und Tipps erhalten

Die Windows-Diktierfunktion nutzen
Den Computer herunterfahren

|
3 Windows 10 Tag fiir Tag
Apps Uber die Suche finden

Kacheln aus dem Startmeni entfernen
Verkniipfungen auf dem Desktop erstellen

Der Explorer

Dateien 6ffnen, speichern, schliefen

Einen neuen Ordner erstellen und umbenennen
Dateien in Ordner verschieben

Ausschneiden, kopieren, einfiigen

Die Darstellung der Ordner dndern

Ordner und Dateien suchen

Uberall suchen

Einstellungen suchen

Dateien |I6schen und den Papierkorb leeren
Eigenschaften von Dateien und Ordnern anzeigen
Dateien komprimieren und dekomprimieren
Dateitypen und ausgeblendete Elemente anzeigen ....
Mit mehreren Apps gleichzeitig arbeiten

]
4 Im Internet surfen

Eine Internetverbindung einrichten
Werbe-Cookies deaktivieren
Microsoft Edge kennenlernen
Edge konfigurieren

Webseiten besuchen

Den Vollbildmodus benutzen
Eine Startseite festlegen
Suchmaschine dndern

Favoriten speichern

Eine Favoritenleiste erstellen
Symbolleiste anpassen

Mit Bing im Internet suchen
Mit Sprache und Bildern suchen
Seiten laut vorlesen lassen
Sammlungen erstellen
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Papierkorb
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Willkommen

Bringen wir alle Ihre E-Mails an diesem
Ort zusammen, und machen wir Ihnen das
Leben ein bisschen leichter.

Anpassungen

> Licht

> Farbe

Scharfe

—

Vignette

—

Erweiterungen hinzufiigen
Mit Tabs arbeiten
Webseiten als PDF ausgeben und drucken

Ein E-Mail-Konto einrichten

Die Mail-App in der Ubersicht
Die Mail-App einrichten

E-Mails schreiben und senden
E-Mail-Texte gestalten

Anhdnge versenden

E-Mails drucken

E-Mails kennzeichnen

E-Mails |6schen

Eine E-Mail-Signatur anlegen
Kontakte anlegen und verwalten
E-Mail an einen Kontakt schicken
Kontakte sortieren

6 Fotos sortieren und bearbeiten

Fotos auf den Computer Gibertragen

Die Darstellung der Fotos-App anpassen
Fotos ansehen mit der Fotos-App

Fotos als Diashow ansehen
Bildeigenschaften abrufen
Quellen-Ordner hinzufligen

Die DateigroRe von Fotos dndern

Ein Foto als Kopie speichern

Bilder automatisch korrigieren lassen
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Bilder manuell bearbeiten

Zuschneiden und Flecken entfernen
Animierten Text hinzufiigen

3D-Effekte hinzufiigen

Ein Bildschirmfoto aufnehmen

Ein eigenes Foto als Desktop-Hintergrund
Eine Desktop-Diashow erzeugen

Eisberg

Fotos ausdrucken

]
7 Musik und Videos

Die App Groove-Musik auf einen Blick

Eine Musik-CD wiedergeben

Musik von einer CD kopieren

Eigene Musik abspielen

Wiedergabelisten anlegen

Wiedergabelisten verwalten

Den Equalizer benutzen The’:::?‘ =
Bilder zur Musik ansehen

Spotify aktivieren

Musik nach Kinstlern suchen

]
8 Texte schreiben

Emaji - Weiter nach einem Emoji suchen

© = Q

PeagdvodD
Q0B ®

Texte mit WordPad verfassen
Kurznotizen erstellen
Emojis einsetzen

Die Lupe verwenden RNO™mO o e o
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Drucker & Scanner

Brother DCP-6690CW Printer
Angehalten

Brother DCP-6690CW Printer (Kopie 1)
Kein Toner/Tinte

Brother DCP-J4120DW Printer
Niedriger Toner-/Tintenstand

Brother DCP-J4120DW Printer (Kopie 1)
Standard, Niedriger Toner-/Tintenstand

i
Microsoft Print to PDF
=)

Windows-Farben

|
9 Weitere Gerate anschlieBen

Einen Drucker anschlieBen

Funktion des Druckers prifen

Den Standarddrucker festlegen

Drucker entfernen

Lautsprecher anschlieBen und testen

Den Mikrofonanschluss testen

USB-Stick oder USB-Festplatte hinzufligen
Bluetooth-Gerdate mit Windows verbinden

Das Design anpassen

Die Akzentfarbe dandern

Den Nachtmodus einrichten

Den Desktop-Hintergrund verdndern
Den Sperrbildschirm anpassen
Apps fur den Sperrbildschirm

Die Taskleiste anpassen

Kontakte in die Taskleiste einfligen
Das Startment anpassen

Die Bildschirmanzeige anpassen
Ein Benutzerkonto einrichten

Das Benutzersymbol anpassen
Kennwort dndern

11 Der PC im Netzwerk

Netzwerkgrundlagen kennenlernen
Netzwerk- und Internetverbindung wahlen

Daten und Apps gemeinsam nutzen
OneDrive — Dateien tberall griffbereit

|
12 Windows 10 sichern und pflegen

Mit dem Info-Center arbeiten
App-Benachrichtigungen konfigurieren
Schnellaktionen konfigurieren
Systemwiederherstellung konfigurieren
Ein komplettes System-Backup erstellen
Windows wiederherstellen
Windows-Updates konfigurieren

Die Windows Defender Firewall
Windows Defender

13 Hilfe bei Problemen

Die Windows-Version auslesen

Update-Infos einholen und Hilfe anfordern
Apps zuriicksetzen und Software deinstallieren
Der Rechner wird langsamer — was tun?

Die Speicheroptimierung nutzen

Den Task-Manager kennenlernen

Abgestiirzte Apps schliefRen

Glossar
Stichwortverzeichnis
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Mobiler
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Firewallstatus tiberprtifen

Systemsteuerung
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